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Ansvarig férvaltningsavdelning Rattssekretariatet

Ansvarig handléggare Marlene Andersson

Beskrivning:

Syftet med handl&ggningsordningen &r att beskriva handldggningsférfarandet for avtal och ge stdd
under handlaggningen av avtal.

Handl&ggningsordningen riktar sig huvudsakligen till universitetsforvaltningen och institutionerna
och centrumbildningarna under fakultet och &ven direkt till medarbetare inom dessa delar av
universitetet som handlégger avtal.
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Inledning

Stockholms universitet ingar i sin verksamhet en rad olika avtal och 6verenskommelser med
externa parter vilket ger upphov till fragor av framst juridisk och ekonomisk karaktar. Denna
handl&ggningsordning har tagits fram i syfte att beskriva handldggningsforfarandet for avtal
och ge stdd under handlaggningen av avtal och 6verenskommelser. Handldggningsordningen
riktar sig huvudsakligen till universitetsforvaltningen och institutionerna och
centrumbildningarna under fakultet och dven direkt till medarbetare inom dessa delar av
universitetet som handlagger avtal och 6verenskommelser. Ordet "avtal” i denna
handlaggningsordning syftar till att beteckna saval avtal som ingas med ett annat rattssubjekt
och sa kallade Gverenskommelser som ingads mellan statliga myndigheter som ingar i samma
rattssubjekt, det vill séga staten.

Tillampningsomrade

Denna handlaggningsordning galler for upprattande och granskning av avtal som ska
undertecknas av rektor eller universitetsdirektoren.

Handl&ggningsordningen galler vidare for avtal gallande EU- och andra internationella projekt
inom forskning och innovation som undertecknas av chefen for Avdelningen for forsknings-
och samverkansstod och som granskas av jurist pa Rattssekretariatet. Den galler dven for de
avtal som enligt delegation ska undertecknas av dekanus, i praktiken ofta vidaredelegerat till
prefekt eller forestandare direkt understalld dekanus och som enligt dnskemal granskas av
jurist pa Rattssekretariatet. Handlaggningsordningen kan med fordel anvandas som stod for
avtal i ovrigt dven nar de inte beslutas av rektor eller universitetsdirektoren eller granskas av
jurist pa Rattssekretariatet.

Stockholms universitet som part

Universitetet utgdr en del av den juridiska personen staten. Den andra parten/de andra parterna
i avtalet maste vara antingen en fysisk eller en juridisk person.

Om den andra parten &r en annan statlig myndighet ska, som angivits ovan, en skriftlig
6verenskommelse, istéllet for avtal, ingas. | sddana 6verenskommelser kan forutsattningar och
innehall i vissa delar skilja sig fran motsvarande i avtal.

Avtal som universitetet ingar ska regleras skriftligt. Malséttningen ar att ett upprattat och
underskrivet avtal ska finnas innan avtalstiden borjar I6pa.

Avtal som ska undertecknas av rektor eller universitetsdirektoren ska granskas av jurist pa
Rattssekretariatet innan de undertecknas. Att sa har skett ska anges i forsattsbladet till
rektorsforedragningen eller universitetsdirektdrens beslut.

Auvtal som inte ska undertecknas av rektor eller universitetsdirektéren maste inte granskas av
jurist pa Rattssekretariatet innan de undertecknas men granskas pa forfragan.
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Forberedelse

Det rekommenderas att prefekt, forestandare direkt understalld dekanus eller avdelningschef
inom forvaltningen utser en medarbetare vid institution, centrumbildning under fakultet eller
forvaltningsavdelning som ansvarig handlaggare for avtalet fram tills avtalet ar paskrivet.

Det rekommenderas att medarbetare som handlégger avtal i god tid kontaktar berérda
medarbetare som behdver involveras i avtalsarbetet.

Né&r Rattssekretariatet ska involveras i granskningen behdver ansvarig institution,
centrumbildning under fakultet eller forvaltningsavdelning i samrad med Rattssekretariatet
planera sa att det ges tillrackligt utrymme for den juridiska granskningen, dialog med
motparten kring andringsforslag och hantering av efterféljande justeringar i avtalstexten. Ett
avtal som ska undertecknas av rektor forutsatter generellt att ett sa pass komplett underlag
som mojligt ar Rattssekretariatet tillhanda for en granskning minst tva veckor innan
underlaget senast maste anmalas till rektorsforedragning. Aven 6vriga avtal som granskas av
Rattssekretariatet ska lamnas in till Réttssekretariatet i sa god tid som majligt.

Rattssekretariatet forsoker alltid efter basta formaga tillgodose verksamhetens behov av
flexibilitet, men behover sa langt detta &r mojligt ges tillrackliga forutsattningar att satta sig in
i avtalet. Om inplanering av tid for den juridiska granskningen inte gérs finns det risk for att
detta paverkar forutsattningarna for verksamheten att fa avtalet klart och undertecknat i tid.

Ansvarsfordelning vid upprattande och granskning av avtal

Institution och centrumbildning under fakultet

Det dr institutionen eller centrumbildningen under fakultet som ansvarar for att handlagga
avtal som ska tecknas av prefekt eller forestandare direkt understélld dekanus.

Om flera institutioner och/eller centrumbildningar under fakultet tillsammans ska inga avtal
med en extern part ska de innehallsmassiga delarna av avtalet kontrolleras av samtliga
deltagande institutioner och/eller centrumbildningar under fakultet. En av dessa bér utses som
huvudansvarig for att avtalet kontrolleras och sékras i sin helhet.

Om avtalet ska tecknas av rektor ska det alltid handlaggas vid aktuellt omrades- och
fakultetskansli om det inte ska handlaggas via Avdelningen for forsknings- och
samverkansstod.

Avtal med internationella forskningsfinansiarer och avtal som géller forskningsinfrastruktur
ska handl&ggas via Avdelningen for forsknings- och samverkansstdd. Se vidare avsnittet
Avdelningen for forsknings- och samverkansstod angaende vilka ytterligare avtal som ska
handlaggas dar.
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Om avtalet ska tecknas av prefekt eller forestandare direkt understalld dekanus gar det bra att
kontakta Rattssekretariatet direkt for avtalsgranskning och radgivning.

Ansvaret for avtalet och forutsattningarna att uppfylla stallda avtalsvillkor avilar alltid
institutionen eller centrumbildningen under fakultet. Detta innebar bland annat att det alltjamt
ar institutionen eller centrumbildningen under fakultet som ansvarar for de risker och
ekonomiska konsekvenser som ett avtal innebdr och kan leda till.

Omréades- och fakultetskanslierna

Omrades- och fakultetskanslierna svarar for allman radgivning i avtalsarbete inom
fakulteterna gallande bland annat formalia, ekonomiska férutsattningar och vem som ska
underteckna.

Omrades- och fakultetskansliernas huvudsakliga avtalsarbete ror avtal som enligt
universitetets centrala beslut- och delegationsordning tecknas av rektor, med undantag for de
avtal som handléggs och féredras for rektor av Avdelningen for forsknings- och
samverkansstod. | man av tid har omrades- och fakultetskanslierna méjlighet att ge allméan
radgivning aven vad galler 6vriga avtal. Omrades- och fakultetskanslierna kan vanda sig till
Ekonomiavdelningen betraffande fragor av ekonomisk karaktar och till Réttssekretariatet
betraffande fragor av juridisk karaktar.

Omrades- och fakultetskanslierna foredrar arendet for rektor om avtalet ska tas upp pa
rektorsforedragning.

Avdelningen for forsknings- och samverkansstéd

Avdelningen for forsknings- och samverkansstod handlagger avtal avseende projekt inom
ramen for EU:s ramprogram for forskning och innovation, andra EU-finansierade
forskningsprogram, internationellt bestélld och finansierad uppdragsforskning, avtal avseende
projekt med andra internationella forskningsfinansiérer, universitetsgemensamma respektive
institutions- eller centrumbildnings under fakultet initierade och drivna samverkansavtal och
avtal avseende forskningsinfrastruktur oavsett finansiar.

Avdelningen for forsknings- och samverkansstod foredrar arendet for rektor om avtalet ska tas
upp pa rektorsféredragning.

Studentavdelningen

Studentavdelningen ingar avtal avseende medelstilldelning avseende internationella
samarbetsprojekt inom utbildning som finansieras av till exempel EU och Nordiska
ministerradet, efter samrad med utbildningsforetradare. Pa universitetets Medarbetarwebb
finns sérskilda anvisningar for tecknande av internationella utbytesavtal inom utbildning och
forskning.
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Rattssekretariatet

Auvtalshanteringen vid Rattssekretariatet bestar av granskning av avtal och radgivning gallande
upprattande av avtal dar Stockholms universitetet ar part. Réttssekretariatet ska alltid granska
de avtal som slutligen ska tecknas av rektor eller universitetsdirektoren. Pa begaran granskar
Rattssekretariatet dven avtal at institutioner, centrumbildningar under fakultet och
forvaltningsavdelningar som slutligen ska tecknas av beslutsfattare med delegerad
beslutanderatt.

Auvtalsgranskningen innebar en analys av avtalets innehall, med fokus pa de rattsliga
aspekterna. Resultatet av analysen kan leda till att villkor behdver andras, strykas eller laggas
till. Rattssekretariatet har som ambition att i samband med avtalsgranskningen ge konkreta
forslag pa andrade, nya och alternativa skrivningar i avtalet. Kontakten och
avtalsforhandlingen med den andra parten/de andra parterna skots i forsta hand av
institutionen, centrumbildningen under fakultet eller forvaltningsavdelningen.

En forutsattning for en andamalsenlig och effektiv granskning ar att allt relevant underlag
skickas med vid forfragan om avtalsgranskning och att sérskilt viktiga fragor som
verksamheten har pa avtalet fors fram. Om granskande jurist anger att ett avtal behéver andras
pa visst satt innan rektor eller universitetsdirektéren fattar beslut och andringen inte gors sa
ska underlaget till beslut innehalla en motivering och en riskbeddmning med anledning av
detta. Skalet ar att beslutsfattaren i s& fall ska kunna fatta ett valinformerat beslut om att inga
avtalet.

Rattssekretariatet ar i man av resurser och tillgang till fardiga avtalsmallar behjélplig vid
upprattande av avtal. Det finns dock inte nagra garantier for att Rattssekretariatet kan bista
med denna hjélp, utan det stddet kan endast erbjudas om forutsattningar finns i det enskilda
fallet.

Undertecknande av avtal

Rektor ar universitetets firmatecknare och &r ddrmed den som tecknar avtal i universitetets
namn. Rektor har delegerat ratten att teckna vissa typer av avtal, som framgar av universitetets
centrala besluts- och delegationsordning. Nar delegation fran rektor saknas ska rektor teckna
avtalet.

En anstalld som saknar rétt att teckna avtal kan inte inga avtal med bindande verkan for
universitetet. Det aligger darfor varje tjansteman som star i begrepp att underteckna ett avtal
att utifran besluts-och delegationsordningen (saval utifran den centrala som lokala besluts-och
delegationsordningar) sékerstalla att denne har behdrighet att teckna avtalet. Hjélp vid
tolkning av den centrala besluts- och delegationsordningen kan fas av Ledningssekretariatet,
som vid behov samrader med Rattssekretariatet.

Nedanstaende text utgdr endast nagra, ej fullstandigt atergivna, exempel pa delegation enligt
universitetets centrala besluts- och delegationsordning, beslutad den 2021-12-17, dnr SU FV-
4137-21 och géller tills vidare, med reservation for eventuella framtida andringar.
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e Universitetsdirektoren tecknar bland annat avtal som inte rér den undervisande och
forskande verksamheten. Universitetsdirektoren dger rétt att delegera sin beslutanderatt
vidare.

e Dekanus far teckna avtal for utbildning, forskning och samverkan inom respektive
fakultet inom vissa beloppsgranser som anges i universitetets centrala besluts- och
delegationsordning. Dekanus kan delegera denna uppgift till prefekt eller forestandare
direkt understalld dekanus, se fakulteternas respektive besluts- och delegationsordning.

e Uppdragsavtal och bidragsavtal avseende utbildning, forskning och samverkan som
Overstiger beloppsgréans angiven i universitetets centrala beslut- och delegationsordning
ska alltid tecknas av rektor. I de fall rektor ska underteckna sadant avtal ska dven
prefekten eller forestandaren direkt understélld dekanus underteckna, alternativt godkéanna
avtalet pa annat sétt.

e Avtal avseende bidrags- och uppdragsprojekt med internationella forskningsfinansiérer
sasom avtal avseende projekt inom EU:s ramprogram for forskning och innovation och
andra EU-finansierade forskningsprogram i enlighet med i universitetets centrala besluts-
och delegationsordning angivna belopp, undertecknas av chefen for Avdelningen for
forsknings- och samverkansstod, efter nodvandiga godkannanden och samrad.

o Auvtal avseende internationella samarbetsprojekt gallande utbildning som finansieras av
till exempel EU och Nordiska ministerradet undertecknas av chefen for
Studentavdelningen efter samrad med utbildningsforetradare.

Rad och anvisningar for upprattande och granskning av avtal

Inledning

Awvtal ska vara klara och tydliga och beskriva parternas gemensamma vilja. Aven en
utomstaende ska kunna lasa och forsta vad parterna menat. Det som star kan fa stor betydelse
vid eventuella oenigheter mellan parterna.

Alla avtal som universitetet ingar maste motsvara de krav som universitetet som myndighet ar
skyldig att uppfylla.

De som &r berérda av ett avtal samt avtalets handldggande medarbetare vid institutionen,
centrumbildningen under fakultet eller forvaltningsavdelningen rekommenderas ha tagit del
av och vara inforstadda med avtalets innehall innan det undertecknas.

Innan ett avtal skickas till Rattssekretariatet for granskning rekommenderas att nedanstaende
rad och anvisningar gas igenom och att de kontroller och atgarder som dar beskrivs vidtas.
Raden och anvisningarna ar avsedda att anvandas som stod i avtalsarbetet. Observera att raden
och anvisningarna inte ska forstas som att ansvaret for den juridiska granskningen dvertas av
institutionen, centrumbildningen under fakultet eller forvaltningsavdelningen.
Rattssekretariatet ger det juridiska stod och den juridiska radgivning eller vagledning som
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behovs. Det rekommenderas &ven att raden och anvisningarna anvands som stod for de avtal
som inte granskas av Rattssekretariatet.

Rad och anvisningar

Handlaggning och formalia

a)
b)

c)

d)

f)

9)

Utgangspunkten &r att avtal ska vara skrivna pa svenska eller engelska.
Identifiera vilken typ av avtal det ror sig om; exempelvis uppdragsavtal,
samarbetsavtal eller bidragsavtal. Olika typer av avtal aktualiserar en rad olika

juridiska och ekonomiska stéallningstaganden samt avgér vem som har rétt att teckna

avtalet.

Kontrollera att avtalet bereds vid ratt instans, det vill séga vid en institution,
centrumbildning under fakultet, eller en forvaltningsavdelning utifran avtalstyp,
beloppsstorlek och vem som har delegation att teckna avtalet.

Avtalets parter, firmatecknare, organisationsnummer och adress ska vara tydligt
angivna. Férutom universitetet kan institution, centrumbildning under fakultet eller
forvaltningsavdelning anges pa detta sétt: Stockholms universitet, namn pa
institutionen/centrumbildningen under fakultet/férvaltningsavdelningen. Ange
kontaktperson om det ska anges.

Underlaget bor vara komplett. Samtliga bilagor och villkor, till exempel
bidragsvillkor eller allmanna villkor, som det hanvisas till i avtalet bor vara bilagda.
Kontrollera att till exempel projektorganisation, tidsfrister och projektplan stammer
och kan uppfyllas.

Nodvandiga godkannanden, till exempel av prefekt eller forestandare direkt
understélld dekanus samt forskargodkannande, och annan avstamning som behdvs,
ska vara inhdmtade/gjorda.

Allmant om avtalets innehall

Avtalet bor:

a)

b)
c)

d)

e)

Innehalla en kort, korrekt bakgrundsbeskrivning, inklusive &ndamal och syfte med
avtalet.

Innehalla nodvandiga villkor som behdvs for andamalet och/eller projektet.

Reglera parternas relation till varandra. Ataganden och ansvarsférdelning ska framgé
klart och tydligt och kunna uppfyllas.

Tillfullo reglera parternas mellanhavanden inom ramen for avtalet. Inga fragor av vikt
bor hanteras utanfor avtalet.

Innehalla giltighetstid. Det ar viktigt att avtalets giltighetstid samt uppsagningstid
framgar tydligt. Avtalets giltighetstid ar datum mellan vilket avtalet trader i kraft och
nér avtalet avslutas eller kan avslutas. Vissa avtal forlangs automatisk. | de flesta fall
ar det inte att rekommendera da samarbetet/projektet bor utvarderas innan avtalet
forlangs.

Ekonomi

Granskning av den ekonomiska/finansiella aspekten gors av ekonomiansvarig eller annan
ansvarig vid institution, centrumbildning under fakultet eller férvaltningsavdelning.
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Ekonomiansvarig beddmer vad som vid behov behéver regleras och kontrolleras i avtalet
utéver nedanstaende.

a) Kontrollera att belopp i avtalet ar korrekta.

b) Overenskomna belopp anges exklusive moms.

c) Ekonomiska villkor, inklusive betalningsvillkor och betalningsrutin ska vara tydligt
angivna.

d) Kontrollera eventuell samfinansiering nér avtal galler verksamhet finansierad av
bidrag.

e) Budgeten ska verifieras och finansieringen sékras.

f) Kontrollera eventuell ekonomisk risk och om den kan leda till att villkor behdver
andras.

Uppdragsverksamhet och full kostnadstackning: Vid uppdragsverksamhet ska full
kostnadstackning uppnas genom bestéllarens finansiering. Full kostnadstackning innebar att
alla direkta och indirekta kostnader i uppdraget ersatts. Nér resultatet i uppdragsforskning ska
tillfalla finansiaren/uppdragsgivaren som finansierar projektet maste universitetet ta betalt for
uppdraget motsvarande full kostnadstackning. Om full kostnadstackning inte uppnas ar det
otillatet statsstod.

Inkép och upphandling: Géller avtalet inkop/bestéllning i nagon form kan en upphandling
behdva genomforas. Galler det inkGp/bestallning fran annan statlig myndighet kan undantag
fran upphandling galla. Radgor med Inkops- och upphandlingssektionen vid
Ekonomiavdelningen samt folj universitetets styrdokument géllande upphandling.

Skadestand: En riskbeddmning maste goras av institutionen, centrumbildningen under fakultet
eller forvaltningsavdelningen for att avgora om villkoren for skadestand ar acceptabla. Det ar
institutionen, centrumbildningen under fakultet eller forvaltningsavdelningen som star for
kostnaden for eventuellt skadestand.

e Ett beloppstak for parternas skadestandsskyldighet bor anges, lampligen
kontraktsvéardet for parten. Beakta dven beloppsgransen i universitetets forsakring hos
Kammarkollegiet. For ar 2022 ar beloppsgransen for ansvar 10 000 000 kronor och
for foljdskada 70 000 000 kronor. Detta kan dock komma att andras. Kontrollera vid
behov vad som géller for aktuell tid.

e Universitetet bor inte acceptera ekonomiskt ansvar for indirekt skada eftersom denna
typ av skada &r svar att forutsaga vidden och de ekonomiska konsekvenserna av. Det
ar upp till ansvarig institution, centrumbildning under fakultet eller
forvaltningsavdelning att géra en riskbeddmning och ta stéllning till om sadana
villkor accepteras.

e Vitesklausuler riktade mot universitetet bor som utgangspunkt inte accepteras
eftersom de innebér en stor ekonomisk risk. Vitesklausuler riktade mot motpart bor
som utgangspunkt accepteras av universitetet.
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Sekretess

Universitetet ar en statlig myndighet och maste folja reglerna om allmanna handlingars
offentlighet. Det maste finnas stod i lag, det vill séga i Offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400) for att kunna sekretessbelagga nagot. Universitetet kan darfor:

a) aldrig acceptera en skyldighet att hemlighélla information som universitetet enligt lag
maste avsloja,

b) inte skicka tillbaka eller forstora handlingar, om motparten dnskar det, pa grund av att
universitetet har en skyldighet att arkivera allménna handlingar,

¢) aldrig acceptera motpartens godkénnande som ett villkor for att lamna ut uppgifter
och handlingar som av universitetet beddms vara allménna och offentliga.

Mot bakgrund av detta ska stéllning tas till om sekretessklausulen ar acceptabel. Vid behov,
stall en fraga till Rattssekretariatet.

Force majeure

Det rekommenderas att avtalet innehaller en klausul om force majeure. Klausulen innebéar
undantag fran avtalsbrott eller skadestandsansvar om vissa hinder for fullgérande av
avtalsforpliktelser foreligger. Dessa hinder &r of6rutsedda, extraordinara handelser som
exempelvis krig, naturkatastrof, importférbud med mera.

Personuppgiftsbehandling

I den man personuppgifter ska behandlas inom ramen for ett avtal behéver det identifieras
vilka personuppgiftsbehandlingar som kan komma ifraga, andamalet med behandlingen och
den lagliga grunden for behandlingen. Det ar sarskilt viktigt att bedéma vem som ansvarar for
behandlingen av personuppgifterna och i vilken utstrackning ett personuppgiftsbitradesavtal
enligt allménna dataskyddsférordningen (EU) 2016/679 (GDPR) behdver upprattas.
Overforing av personuppgifter till land utanfor EU, det vill siga tredje land, far endast ske om
forutsattningarna for detta i GDPR ar uppfyllda.

Avtalets fortida upphdérande

Det rekommenderas att det i avtalet anges hur parterna ska agera vid eventuellt avtalsbrott
respektive fortida upphérande av avtalet.

Andringar

Det rekommenderas att det i avtalet anges att andringar av avtalet ska vara skriftliga och
godkénnas av samtliga parter.

Tvist

Det rekommenderas att det tydligt framgar hur en eventuell tvist ska avgoras. Alternativen ar i
regel tva: domstol eller skiljeforfarande. Ska tvist avgoras i skiljedomstol bestammer parterna
sjélva skiljendmndens sammansattning, vilket lands lag som ska tillampas och var férfarandet
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ska dga rum. Parterna svarar for samtliga uppkomna kostnader i samband med
skiljeforfarandet vilket ofta gor det betydligt mer kostsamt &n ett domstolsforfarande.
Skiljedomen &r i storre omfattning &n vad som géller for domstolsdomar verkstallbar &ven
utomlands. Skiljeforfarande kan till exempel vara motiverat om tvisten ror stora belopp och
det ar ett internationellt avtal da avtalsparterna kan ha svart att enas om ett lands domstol.
Tvist i skiljedomstol avgdrs i en instans och gar ofta fortare an ett domstolsforfarande.
Domstolsdomar kan 6verklagas till hdgre ratt och kan innebéra en lang process.

Vilket forfarande som ar lampligast beror pa omstandigheterna. En beddmning maste goras i
varje enskilt fall. Det &r institutionen, centrumbildning under fakultet eller
forvaltningsavdelning som star for kostnaden for tvisten och eventuellt skadestand.

Statlig myndighet: Om tvisten & med en annan statlig myndighet maste tvisten I6sas genom
forhandling, foretradesvis pa ledningsniva, darefter medling och i sista hand av regeringen.

Lagval: Kontrollera vilken tillamplig lag som anges. Vid internationella avtal bor som
huvudregel svensk lag anges som tillamplig lag vid tvistlosning. | avtalsférhandlingar med
internationella avtalsparter kan det vara svart att enas om detta. Ett annat lands lag kan da bli
aktuellt. Riskbedémning gallande om ett annat lands lag kan accepteras maste goras av
institutionen, centrumbildningen under fakultet eller forvaltningsavdelningen i varje enskilt
fall. Réttssekretariatet har inte mojlighet att genomfdéra komparativa rattsutredningar som
klarlagger konsekvenserna for universitetet av att avtalsinnehallet regleras av utlandsk ratt.

Sarskilt om avtal som ror forskning

Forskningsavtal kan vara bidragsavtal, samarbetsavtal eller uppdragsavtal. Kontrollera att:

a) relevant information finns med, till exempel forskningsprojektet/uppdraget,
projektansvarig, styrformer, rapportering och utvérdering,

b) det tydligt framgar hur projekt och andra uppdrag ar finansierade. Finansiering av
direkta som indirekta kostnader ska anges. Vid uppdrag for statlig bestéllare debiteras
inte moms men i andra fall debiteras moms,

¢) dgande- och nyttjanderétt till resultat och bakgrund, som avtalet galler, regleras
tydligt,

d) forskargodkannande gallande dganderatt och nyttjanderétt till dennes resultat Iamnas i
sarskild handling. Detta bor vara specifikt sa att det tydligt framgar vilka villkor det
galler och att forskaren aktivt tagit stallning till dessa och godkéant dem,

e) klausul betréffande publicering &ar acceptabel. Tid for part att granska
forskningsresultat, eller utnyttja option for patentansékan, innan resultat far publiceras
bor uppga till max en plus tre manader. Stockholms universitet br omnamnas som
projektpartner i samband med publicering av resultat.

Agande- och nyttjanderatt: Huvudregeln &r att alla immateriella tillgdngar (4ven kallad IP,
vilket &r en forkortning av den engelska termen intellectual property) som skapas under
forskningen tillhor forskaren om denne ar larare. Med en immateriell tillgang menas sadant
som har eller kan ha immaterialrattsligt skydd enligt géllande lagstiftning sdsom patent,
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upphovsratt eller varumarkes- och monsterskydd. Det innebdar i dessa fall att universitetet inte
ager resultatet av den forskning som bedrivs vid universitetet. Universitet kan inte heller inom
ramen for ett avtal hallas ansvarig for bevakning av enskilda forskares immateriella
rattigheter. Agande- och nyttjanderatt kan dock éverlatas och upplatas genom avtal. Vid
overlatelse och upplatelse ar det alltid viktigt att universitet och dess forskare tillforsékras en
ratt att anvanda resultatet i vidare forskning och utbildning. Vid uppdragsavtal &r villkoret ofta
att resultatet ska tillkomma uppdragsgivaren, vilket maste medges av forskarna genom ett
forskargodk&nnande. Vid bidrags- och samarbetsavtal tillfaller som regel resultatet forskarna
sjalva.

Underlag till stod for Rattssekretariatets granskning

Skicka med en kortfattad beskrivning géllande:
e om handlaggningsordningens rad och anvisningar har féljts,
e omstandigheterna/bakgrund kring avtalet,
e vad det &r for typ av avtal, till exempel ett bidrags- eller uppdragsavtal,
e vad malet med avtalet/det avtalet reglerar ar,
e de storsta riskerna,
o eventuella fragor och funderingar.
Om det &r ett avtal som ror forskning, ange aven:
o vilken typ av resultat det handlar om,
e vad resultatet ska anvéandas till.

Undertecknande, original, expediering och arkivering/diarieférande

a) Stockholms universitet ska anges pa svenska ovanfor signatur for universitetet.

b) Avtal kan undertecknas for hand eller med elektronisk signatur.

c) Universitetet har tillgang till elektroniska signaturer genom eduSign som finns pa
universitetets Medarbetarwebb. Avtal kan &ven signeras med annan tillganglig teknisk
I6sning som uppfyller kraven pa elektroniska signaturer enligt EU-forordningen
elDAS (EU) 910/2014.

d) Nar rektor ska underteckna avtalet ska det handl&ggas i enlighet med avsnitt
Ansvarsfordelning vid uppréttande och granskning av avtal och sedan anmélas och
skickas till rektorsforedragningen i enlighet med anvisningar pa universitetets
hemsida.

e) Nar universitetsdirektéren ska underteckna avtalet ska det handlaggas i enlighet med
avsnitt Ansvarsfordelning vid upprattande och granskning av avtal och sedan anmélas
och skickas till foredragning for universitetsdirektérens beslut i enlighet med
anvisningar pa universitetets hemsida.

f) Nar avtal undertecknats ska samtliga parter behalla ett undertecknat original eller en
kopia av det undertecknade originalet.

g) Alla drenden gallande avtal ska diarieforas.

h) Det undertecknade avtalet skickas till registrator for arkivering. Avtal som tecknas pa
institutionsniva ska dock istallet arkiveras pa institutionen.

i) Nar avtalet &r undertecknat ska det expedieras till berdrda personer.
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