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Enligt Universitets- och hogskoleradets foreskrifter om uppdragsutbildning vid universitet och
hdgskolor (UHRFS 2013:11) ska varje larosate faststélla riktlinjer for sin uppdragsutbildning.

Detta regeldokument utgor Stockholms universitets riktlinjer.
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Inledning

Detta dokument redogdr for regler for uppdragsutbildning vid Stockholms universitet och
utgor de riktlinjer som varje larosate ska faststalla for sin uppdragsutbildning enligt gallande
foreskrifter. Reglerna ar utformade i enlighet med de nationella bestammelser om
uppdragsutbildning som aterfinns i férordning (2002:760) om uppdragsutbildning vid
universitet och hogskolor och i Universitets- och hogskoleradets (UHR) foreskrifter om
uppdragsutbildning vid universitet och hdgskolor (UHRFS 2013:11) samt de
stéllningstaganden som gjorts av Universitetskanslersdmbetet i rollen som tillsynsmyndighet.

De nationella regler som finns i ovan namnda férordning och foreskrifter hanvisas till i det
foljande som uppdragsutbildningsférordningen respektive UHR-féreskrifterna. Ovriga regler
i detta dokument &r lokala och &r de som rektor fattar beslut om.

Syftet med dokumentet &r att sékerstalla en korrekt hantering av uppdragsutbildningar och att
fungera som stdd till de institutioner som ger sadana utbildningar.

Med institution avses i dokumentet dven centrumbildningar och institut pa motsvarande niva
inom universitetet; likasa avser prefekt &ven motsvarande chef. Reglerna galler vid all
uppdragsutbildning och i hela organisationen.

Vid Stockholms universitet ansvarar respektive omradesnamnd for utbildningen inom sin(a)
fakultet(er), om inte annat &r foreskrivet. Se vidare i Besluts- och delegationsordning for
Stockholms universitet.

Syfte med uppdragsutbildning

Enligt hogskolelagen (1992:1434) sa &r ett av hogskolornas uppdrag att i sin verksamhet
framja livslangt larande. Aven fran arbetsmarknadens sida ar det tydligt att hogskolorna
forutsatts vara en del i detta. Stockholms universitet ser det som en naturlig del av sin
verksamhet att vid sidan om grundldggande utbildning bedriva utbildning framst avsedd som
kompetensutveckling eller vidareutbildning.

Universitetets ordinarie utbildningsutbud- och former &r till sin karaktéar sédana att de inte
alltid 1ampar sig for den kompetensutveckling och vidareutbildning som med kortare
framforhallning efterfragas. Uppdragsutbildning kan erbjuda en storre flexibilitet vad galler
innehall och form, och skraddarsys efter uppdragsgivares behov, och kan som sadan fungera
som ett vardefullt komplement till universitetets ordinarie utbildning. Stockholms universitets
uppfattning &r att uppdragsutbildning darfor kan ségas ligga i granslandet mellan l&rosétenas
reguljdra utbildning och samverkansuppgiften.

Uppdragsutbildning vid Stockholms universitet vander sig till statliga och kommunala
myndigheter, regioner, foretag och organisationer. Universitetet ska verka for langsiktiga
relationer med uppdragsgivare och eventuella bestallare av uppdragsutbildning. | dialog med
uppdragsgivaren ska universitetet utforma kurser utifran bestéllarens specifika behov.

Uppdragsutbildning ska kdnnetecknas av lika hog kvalitet som utmérker den reguljara
utbildningen och ska ses som ett komplement till denna.
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Definitioner och utgangspunkter

Enligt 2 § uppdragsutbildningsforordningen menas med uppdragsutbildning sadan utbildning
som anordnas mot avgift fran juridisk person for den deltagare som uppdragsgivaren utser.

Att uppdragsgivaren &r en juridisk person innebér att uppdragsgivaren maste vara en
organisation, t.ex. ett foretag, en forening eller en myndighet (statlig, kommunal eller
regional). En fysisk person far under inga omstandigheter sjalv betala sin utbildning. Enskilda
naringsidkare (enskilda firmor) far inte heller kdpa uppdragsutbildning.

Av 3 § uppdragsutbildningsférordningen framgar att uppdragsutbildning bara far bedrivas om
den knyter an till sddan hogskoleutbildning pa grundniva eller avancerad niva som
universitetet har examensrétt for.

Av 3 § uppdragsutbildningsférordningen framgar vidare vad for slags utbildning
uppdragsutbildning ska vara:

- Om uppdragsgivaren &r svenska staten, en svensk kommunal myndighet, en svensk
region eller en motsvarande offentlig uppdragsgivare fran ett annat land inom EES-
omradet galler att uppdraget ska avse personalutbildning eller utbildning som behovs
av arbetsmarknadsskal eller bistandspolitiska skal. Uppdraget far avse
personalutbildning av personer som inte &r anstéllda hos uppdragsgivaren, om
utbildningen enligt beslut av regeringen ska ges pa uppdrag av svenska staten for en
bestdmd kategori av personer.

- Om uppdragsgivaren inte ar en offentlig uppdragsgivare ska uppdraget avse
personalutbildning som ar dgnad att fa betydelse for deltagarnas arbete at
uppdragsgivaren eller avse utbildning som behovs av arbetsmarknadsskal.

- Om uppdragsgivaren ar en offentlig uppdragsgivare utanfor EES-omradet behover
utbildningen inte avse personalutbildning eller vara utbildning som behdvs av
arbetsmarknadsskal eller bistandspolitiska skal.

I praktiken kan det handla om befintliga utbildningar, men aven utbildningar som skapas pa
uppdrag av bestéallare och inte direkt motsvaras av nagon befintlig utbildning.

Ansvar och genomférande

Ansvar

Enligt 4 § uppdragsuthildningsfoérordningen far uppdragsutbildning inte bedrivas pa ett sddant
satt eller i en sadan omfattning att den far en negativ inverkan pa den anslagsfinansierade
hogskoleutbildningen pa grundniva eller avancerad niva som universitetet ska bedriva.

Enligt 2 8 UHR-foreskrifterna &r samundervisning av deltagare i uppdragsutbildning och av
studenter i den ordinarie utbildningen tillatet, under forutsattning att den ordinarie
utbildningen inte paverkas negativt.

Ansvaret for uppdragsutbildning vid Stockholms universitet avilar institutionen, och
institutionen ansvarar saledes for innehall, pedagogiskt upplagg och genomférande av
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utbildningen samt for att uppdragsutbildningen f6ljs upp ekonomiskt. Vidare ansvarar
institutionen for kvalitetssédkringen av uppdragsutbildningen.

All podnggivande uppdragsutbildning som ges vid universitetet ska bedrivas i institutionens
egen regi, och det ar darmed inte tillatet att genom avtal lata en utomstaende
utbildningsorganisation bedriva uppdragsutbildning i ndra samarbete med institutionen.
Uppdragsutbildning kan bedrivas i samverkan mellan institutioner.

Universitetet ska i huvudsak sta for relevant kompetens i de amnesomraden som kravs for att
ge uppdragsutbildningen. Universitetet kan i vissa fall genom avtal med annan myndighet
eller organisation knyta till sig kompletterande kompetens. Sadana avtal och
Overenskommelser ska tecknas mellan Stockholms universitet och den part som
tillhandahaller kompetensen, utan att involvera bestéllaren av uppdragsutbildningen.

Kurs- och utbildningsplaner
Av 4 § i UHR-foreskrifterna framgar att kursplan och i forekommande fall utbildningsplan
alltid ska finnas och att examinator ska utses, nar det &r fraga om poanggivande kurser.

Pa Stockholms universitet ska faststallande av kursplan och utbildningsplan samt utseende av
examinator ske enligt de foreskrifter och lokala regler som galler for reguljér
hogskoleutbildning. Kursplan och utbildningsplan bér aven fogas som bilaga till avtal om
uppdragsutbildning.

| kursplanen ska tydligt framga att det ar fraga om uppdragsutbildning, och vidare ska
kursbenamningen innehalla information om att det &r uppdragsutbildning. Kurserna ska
markas med sarskild finansieringsform i utbildningsdatabasen for att inte generera erséattning i
form av helarsstudenter och helarsprestationer.

Bisysslor

Pa Stockholms universitet ska de anstéllda som medverkar i universitetets uppdragsutbildning
gora detta inom ramen for sin anstélining. En l&rare bor inte uteslutande arbeta med
uppdragsutbildning.

Utbildningsverksamhet som larare utfér for annan huvudman ar att betrakta som bisyssla, och
da ska regler for bisysslor tillampas.

Full kostnadstackning

Enligt 5 § uppdragsutbildningsforordningen ska man vid uppdragsutbildning tillampa
avgiftsforordningen (1992:191), och larosétena ska bestamma avgifternas storlek sa att full
kostnadstackning uppnas.

Enligt modellen for full kostnadsredovisning ska samtliga kostnader for utbildningen tas upp,
sasom I6n och arvode for kursledaren och administrativ personal, fortaring, resekostnader,
teknikstod, marknadsforing, kursmaterial, forbrukningsvaror, lokalkostnader och paslag for
indirekta kostnader.
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Full kostnadstackning innebér & ena sidan att anslagsmedel inte far anvandas for att finansiera
uppdragsutbildning men & andra sidan aven att eventuellt éverskott fran uppdragsutbildning
inte far anvandas till anslagsfinansierad verksamhet.

Vid Stockholms universitet ansvarar institutionerna for att intédkterna av uppdragsutbildning
tacker kostnaderna. Full kostnadstackning for uppdragsutbildning kan berdknas i enlighet med
universitetets centralt utarbetade projektbudgetmall.

Avtal
Enligt 1 8 UHR-foreskrifterna ska skriftliga avtal tecknas for all uppdragsutbildning.

Vid Stockholms universitet fattas beslut om uppdragsutbildning av prefekt. Undantag géller
for avtal 6verstigande 500 000 kronor som efter prefektens undertecknande ska godkannas av
rektor.

Auvtalen bor vara sa uttdmmande och tydliga som majligt. | avtalet ska det bland annat framga
vem som &r uppdragsgivare och bestéllare samt vilken institution som ar ansvarig for
utbildningen. Ett avtal ska darutdver innehalla de punkter som behdvs for utbildningens
genomfdrande i enlighet med géllande foreskrifter och riktlinjer.

Innan ett avtal ingas med en uppdragsgivare ska institutionen forsakra sig om att avgiften for
utbildningen inte kommer att betalas av en fysisk person.

Uppdragsgivaren och den som betalar for utbildningen behéver inte nédvéndigtvis vara
densamma. Det ar mgjligt att teckna avtal med och planera en utbildning med t.ex. en
branschorganisation som betalar fér en utbildning, samtidigt som det &r de enskilda
medlemsforetagen som utser deltagare. Separata avtal ska tecknas med dessa uppdragsgivare i
relevanta delar (t.ex. vilka forkunskaper deltagarna bér ha) och i avtalet anges att den for
uppdraget utgaende ersattningen enligt sarskilt avtal erlaggs av annan juridisk person.

Avtal kan &ven tecknas med flera uppdragsgivare for samma utbildning.

Stockholms universitet ska i avtalet med uppdragsgivaren forbehalla sig ratten att utse
examinator ndr det galler podnggivande kurser.

Underrdittelse

Enligt 4 8 uppdragsutbildningsférordningens ska Universitetskanslersambetet skriftligen
underréattas nar ett larosate anordnar en uppdragsutbildning som omfattar studier motsvarande
mer &n 60 hdgskolepoéng.

Enligt 3 8 UHR-foreskrifterna ska detta ske nar det skriftliga avtalet &r undertecknat av
parterna, och att en kopia av avtalet ska bifogas underrattelsen.

Vid Stockholms universitet ansvarar institutionen for att sa sker.
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Examensbevis och kursbevis

Enligt 6 § uppdragsuthildningsforordningen far de som deltar i uppdragsutbildning ges betyg
och examensbevis eller kursbevis enligt bestaimmelserna for hdgskoleutbildning pa grundniva
och avancerad niva, om samma kvalitetskrav stalls pa uppdragsutbildningen som pa
motsvarande hdgskoleutbildning, och att detta géller &ven om deltagarna saknar behérighet for
tilltrade till hogskoleutbildning. Om kursbevis utfardas ska det framga att kursen ar
genomfdrd som uppdragsutbildning.

Med samma kvalitetskrav menas enligt 4 § UHR-foreskrifterna att universitetet har kursplaner
och utbildningsplaner samt utser examinator pa samma satt som i hdgskoleutbildningen pa
dessa nivaer.

Deltagare

Enligt 1 kap. 4 § hogskoleforordningen (1993:100) avses med begreppet student den som &r
antagen till och bedriver hogskoleutbildning. Deltagare i uppdragsutbildning &r i formell
mening darfor inte studenter vid hdgskolan och bestdimmelser i hégskolelagen (1992:1434)
och hagskoleforordningen ar darfor inte direkt tillampbara pa utbildningen om det inte ar
sérskilt foreskrivet. Detta innebér bland annat att deltagaren inte omfattas av reglerna géllande
disciplinara atgarder, den obligatoriska personskadeforséakringen eller rétten till e-postkonto
vid universitetet.

Vid Stockholms universitet ska uppgifter om deltagare som godkants pa poanggivande
uppdragsutbildning vid nagon institution dokumenteras i studiedokumentationssystemet
Ladok enligt anvisningar som utfardas av Studentavdelningen i sérskild ordning.

For icke poanggivande uppdragsutbildning ska institutionen uppréatta och arkivera en
deltagarforteckning.

Tillgodordaknande av uppdragsutbildning

Den som genomgatt och godkants vid en uppdragsutbildning som uppfyller kvalitetskraven
for examensbevis och kursbevis har enligt 7 § uppdragsutbildningsforordningens rétt att
tillgodoréakna sig uppdragsutbildningen som grundlaggande hégskoleutbildning.

For att ansoka om att fa utbildningen tillgodoraknad vid Stockholms universitet behover
deltagaren i enlighet med 6 kap 6-8 §8 hogskoleférordningen dock vara student, det vill séga
antagen till och bedriva hdgskoleutbildning vid universitetet.

Antagning till reguljar hégskoleutbildning

Aven den som last en poanggivande uppdragsutbildning maste vid ansékan om antagning till
reguljara studier vid Stockholms universitet uppfylla kraven for bade grundlaggande och
sérskild behdrighet enligt de ordinarie regler som galler for tilltrade till grundlaggande
hogskoleutbildning.
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Genomgangen uppdragsutbildning kan dock anvandas som likvardig annan utbildning for att
styrka saval grundlaggande som sarskild behorighet.

Marknadsforing

Universitetets logotyp far anvandas for uppdragsutbildning. Anvandande av Stockholms
universitets logotyp ska ske i enlighet med universitetets regler for visuell identitet, vilket
specificeras i universitetets manual for visuell identitet. 1 de fall dér uppdragsutbildning
arrangeras i samarbete med andra universitet och hogskolor i Sverige ska det tydligt framga
vilka delar Stockholms universitet ansvarar for.
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