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Inledning

Vid Stockholms universitet bedrivs utbildning pa grundniva, avancerad niva och forskarniva. I
detta dokument dterges de forfattningar och regler som géller nationellt for utbildning pa
grundniva och avancerad niva, samt de lokala regler som géller vid universitetet.

Det grundldggande (nationella) regelverket aterfinns 1 hogskolelagen (1992:1434) och
hogskoleforordningen (1993:100). Andra refererade lagar och forordningar i dokumentet ar
tryckfrihetsforordningen (1949:105), avgiftsforordningen (1992:191),
myndighetsférordningen (2007:515), diskrimineringslagen (2008:567), offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400), spraklagen (2009:600) samt forvaltningslagen (2017:900).

Vidare beaktas beslut frin Universitetskanslersémbetet (UKA), Overklagandenimnden for
hégskolan (ONH) och Justitieombudsmannen (JO) fattade, t.ex. efter studentanmilan, liksom
rekommendationer (allménna rad) som UKA utformat i samband med tillsynsbesdk. Aven
andra skrifter, framfor allt vigledningen Réttssédker examination 2020 har beaktats.

De lokala reglerna bygger pé forfattningar samt de beslut och rekommendationer som ndmns i
foregdende stycke. Dessutom foljer universitetet Sveriges universitets- och hogskoleforbunds
(SUHF) rekommendationer om kursplaner, utbildningsplaner och betygssystem (REK 2011—
1), om redovisning av betyg i enlighet med ECTS (REK 2009—4) samt for att underlétta
studenters mojligheter till rorlighet mellan olika l4roséten i Sverige (REK 2008-25).

I dokumentet hénvisas dven till flera universitetsstyrelse- och rektorsbeslut som aterfinns i
Styrdokument — Regelboken vid Stockholms universitet och som finns pa medarbetarwebben:
Anstéllningsordning for anstillning som och befordran till 14rare (AOSU), Lokal
examensordning, Regler for digital examination pé distans med stdd av realtidsstrémning,
Regler for salstentamen, Regler for studentinflytande, Regler och handldggningsordning for
disciplindrenden, Regler och handlédggningsordning for etablering och avveckling av
utbildning, Regler och handldggningsordning for riktat pedagogiskt stod, Regler och
handlaggningsordning for tillgodordknande, Sprékpolicy, samt olika beslut som ror arkivering
och gallring. Dessutom har Réttssekretariatets Handbok i d&rendehandlédggning anvénts.

Vid universitetet ansvarar respektive omradesndmnd for utbildningen inom respektive
fakultet, om inte annat ir beslutat. Se vidare i Besluts- och delegationsordning for Stockholms
universitet.

Utover reglerna i detta dokument, som beslutas av rektor, kan omradesndmnderna besluta om
ytterligare regler for utbildning och examination som géller inom respektive omrade.

Student som vill patala avvikelser fran foreliggande regler bor i forsta hand véinda sig till den
institution dir studenten dr antagen, men kan ocksa vinda sig till ombuden vid respektive
studentkér vid Stockholms universitet.

Reglerna ska tillimpas fr.o.m. 2025-09-04 {6r nya kurs- och utbildningsplaner samt for dldre
kurs- och utbildningsplaner som revideras.
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1 Allmanna bestammelser

1.1 Omfattning av utbildning
Nationella regler

Omfattningen av utbildningen ska anges i hogskolepoédng dar heltidsstudier under ett
normalstudiear om 40 veckor motsvarar 60 hogskolepoédng. (6 kap. 2 §
hogskoleforordningen).

Lokala regler

Rektor beslutar om terminstider.!

1.2 Kurs och kursplan

Kursplanen ar den lokala foreskrift som anger villkoren for att antas till och genomf6ra en
kurs. Det som foreskrivs i kursplanen dr bindande for saval studenterna som for larosatet.
Kursen kan dirfor inte forindras, exempelvis gillande examinationer och kursobligatorier?,
under kursens genomforande utan stdd i kursplanen (t.ex. vid anpassad eller alternativ
examination, se 2.2.14). Foljaktligen ska en kursbeskrivning inte innehélla foreskrifter, savida
det inte 4r samma beslutande instans som faststédller bade kursplanen och kursbeskrivningen
och kursbeskrivningen bildggs beslutet om kursplan.

Nationella regler

All utbildning pé grundniva och avancerad nivé ska bedrivas i form av kurser (6 kap. 13 §
hogskoleforordningen).

! Se beslut om terminstider och periodindelning pa medarbetarwebben.
2 Vid Stockholms universitet bendmns obligatoriska undervisningsmoment for kursobligatorier.
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For en kurs ska det finnas en kursplan. I kursplanen ska f6ljande anges (6 kap. 1415 §§
hogskoleforordningen):

kursens niva (se 1.2.2),

antal hogskolepoéng,

mal (se 1.2.3),°

krav pé sérskild behorighet,

formerna for bedomning av studenternas prestationer (se 2.2.4),* och
de Ovriga foreskrifter som behovs.

Lokala regler

Kursplaner ska dven innehélla uppgift om:>

kursens bendmning pa svenska och engelska (se 1.2.2),

kursens fordjupningsniva (se 1.2.2),

kursens huvudsakliga innehall,

kursens undervisningsform/er,

vilken eller vilka studieformer som kan komma att anvindas (campus, distans med
eller utan sammankomster),

de betygsskalor som tillimpas och, i forekommande fall, for vilka delar av kursen de
anvénds (se 2.2.1),

antal examinationstillfdllen och de regler som géller vid missat examinationstillfille
eller vid for sen inldimning av skriftlig examinationsuppgift (se 2.2.4, 2.2.5 och 2.4.4),
att examinator har mdjlighet att besluta om anpassad eller alternativ
examinationsform for studenter med varaktig funktionsnedsittning (se 2.2.14),
regler for byte av examinator (se 2.4.5),

nér kursplanen eller en dndring av den trdder ikraft, och termin nér den ska borja
giélla, samt de dvergangsbestdmmelser som krévs.

Kursplanen ska ange var och nir uppgift om kurslitteratur och 6vrigt kursmaterial finns
tillgéngligt (se 1.2.6).

3 Vid Stockholms universitet bendmns kursens mal for kursens forvintade studieresultat.

4 D.v.s. examination och kursobligatorier.

3 De lokala reglerna bygger pd SUHF:s Rekommendationer om kursplaner, utbildningsplaner och
betygssystem (REK 2011:1, Faststéllda av SUHF:s styrelse den 25 februari 2011) samt
Rekommendationer for att underlétta studenters mojligheter till rorlighet mellan olika l4roséten i
Sverige (REK 2008-25, Faststillda av SUHF:s forbundsforsamling 11 november 2008).
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Dérutover ska kursplanen, 1 forekommande fall, innehalla f6ljande uppgifter:

e om kursen ingér i ett huvudomrade och om s& huvudomrédets benéimning,®

o vilket eller vilka sprak som kan komma att anvindas som undervisningssprak och
examinationssprak om annat &n svenska (se 1.2.1 och 2.2.10),

e om kursen ér uppdelad i delar, som utgér en delkurs (se 1.2.4)7 och de regler som da
géller for slutbetyg (se 2.2.2),

e om en distanskurs har krav pa tillfallen for fysisk nérvaro, exempelvis vid
examination och kursobligatorier (se 2.2.6),

e om kursobligatorier finns samt om och i s fall hur missade kursobligatorier kan
ersittas (se 2.2.6),

e om kursen kan medfora extra utgifter for studenten vid kursobligatorier (se 1.2.5),

e om det finns frivilliga prov?® eller andra uppgifter som inte ir poéinggivande, men som
ger fordelar vid examination (se 1.3),

e om antalet tillfillen for prov och praktik eller motsvarande utbildningsperioder for att
bli godkénd &r begrénsat samt antalet tillféllen (se 2.2.7),

e om de regler som géller om det finns mdjlighet att komplettera ett underként betyg,
Fx (se 2.4.3), samt

e om kursen pa forhand inte bedoms kunna ingd i en generell examen inom ett specifikt
huvudomrade (se 1.2.2).°

I en kursplan som innehaller ett sjdlvstindigt arbete (examensarbete)'® ska dven foljande
uppgifter framgé (se 2.2.5):

e beddmningsgrunder for betygsséttning,

e hur mycket handledartid (kontakttid) en student eller en grupp studenter som
samskriver examensarbete minst har ratt till, samt

e cventuella konsekvenser, vad géller handledning eller betyg, for student som inte
fardigstiller sitt examensarbete under kursens studieperiod. Om inte kursplanen
foreskriver annat ska studenten, inom rimliga grénser, f4 handledning till dess arbetet
ar fardigt.

¢ Begreppet huvudomréde beskrivs i Regler och handliggningsordning for etablering och avveckling av
utbildning.

7Vid Stockholms universitet benimns del av kurs 6r delkurs.

8 1 hogskoleférordningen bendmns formerna for bedémning av studenternas prestationer vanligen prov
medan Stockholms universitet som regel anvénder begreppet examination. 1 fortsattningen anvands
begreppet examination i de lokala reglerna med undantag for vissa specifika begrepp sé som blanka
provsvar eller forbrukat provtillfille.

% Se PM - Om examina och klassificering av kurser, 2022-08-22, s 16. Kurser som enbart har en SCB-
amnesgruppskod, exempelvis orienteringskurser, ULV- och VAL-kurser samt kurser i en del
yrkesutbildningar kan inte inga i en generell examen i ett specifikt huvudomrade.

101 hggskoleforordningen (1993:100) anvinds sjdlvstindigt arbete (examensarbete). I fortséttningen
anvinds begreppet examensarbete 1 de lokala reglerna.
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En kursplan f6r en kurs med anmélan via Antagning.se ska vara faststélld och tillgdnglig
senast nir kursen dppnar for anmilan.!! Kursplanen for en kurs med anmilan direkt till
institutionen (endast registrering) ska vara faststélld och tillgénglig senast atta veckor fore
kursstart.

1.2.1 Sprakkrav

Nationella regler

Som en foljd av 10 § spraklagen ska kursplaner vara skrivna pa svenska.

Lokala regler

En kursplan ska vara skriven pa svenska men kan vid behov Gversittas till engelska eller
andra sprak (se Sprakpolicy). Den svensksprakiga kursplanen har foretrade. '?

Kursens undervisningssprak anges i kurstillfallet i Ladok. Om annat sprak dn svenska kan
forekomma ska det dven anges i kursplanen.

1.2.2 Kursens bendamning, niva och fordjupningsniva
Nationella regler

I enlighet med 1 kap. 7 § hogskolelagen ges en kurs antingen pa grundnivé eller pa avancerad
niva.

Lokala regler
Kursens bendmning ska i kursplanen alltid anges pé svenska och engelska.

Om en kurs ingér i en tydlig progression ska det framga av kursens bendmning. Huvudregeln
ar att progressionen anges med romerska siffror (I, II, III) efter kursens namn.

Kursens niva ska framga av kursplanen.

For samtliga kurser ska kursens fordjupningsnivé enligt SUHF:s klassificering anges i
kursplanen (se Regler och handldggningsordning for etablering och avveckling av utbildning).

' Det giller dven kurser med anmilan till universityadmissions.se samt kurser som ges inom ramen for
universitetssamarbetet European Civic University Alliance, Civis.

12 Se Overklagandenimnden for hogskolans (ONH: s) beslut 2017-02-03, reg.nr 23-77-17 (Fraga om
vilken kursplan som ska tillimpas d& kursplanen finns bade pa svenska och engelska).
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1.2.3 Forvantade studieresultat

Nationella regler

Kursplanen ska innehalla kursens mal (6 kap. 15 § hogskoleforordningen).
Lokala regler

Kursplanen ska innehalla kursens forvéntade studieresultat.

De forvantade studieresultaten ska uttrycka vad varje godkénd student ska kunna efter kursens
slut.

1.2.4 Delkurs

Lokala regler

Kursplanen ska ange om en kurs ar uppdelad i delar.

En delkurs avser en podngsatt och examinerande del av en kurs.

For att en avslutad delkurs inom oavslutad kurs ska kunna ingé i examen utan
tillgodordknande ska delkursen vara tydligt definierad och &mnesmaéssigt avgransad. Det
innebdr att innehallsbeskrivning, examinationer samt eventuella kursobligatorier for delkursen
ska framga av kursplanen (se Regler och handlaggningsordning for tillgodorédknande samt
Lokal examensordning).

1.2.5 Sarskilda regler for vissa kurser

Kurser med obligatorisk praktik

Det ér den kursgivande institutionens ansvar att erbjuda studenten en praktikplats for
utbildningar med obligatorisk praktik.

Kurser som kan innebara utgifter for studenten

Nationella regler
Utbildningen ska vara avgiftsfri (4 kap. 4 § hogskolelagen).
Lokala regler

Huvudregeln &r att utbildningen ar avgiftsfri. Vissa kostnader kopplade till utbildningen kan
dock studenten sjélv fa sta for, exempelvis kurslitteratur, studiematerial och utrustning,
normala levnadskostnader vid faltstudier och exkursioner samt hjdlpmedel som studenterna
skulle kunna forvéntas ha tillgang till for personligt bruk. Det inbegriper dven dator med
internetuppkoppling och méjlighet att delta vid distansundervisning (kamera/mikrofon). Den
vanligaste programvaran som behdvs for studier tillhandahélls gratis av Stockholms
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universitet. Nar en kurs kréver en sérskild programvara for att tilldgna sig kunskaper och
fardigheter bor den kursgivande institutionen endast i undantagsfall kréva att studenterna star
for kostnaden.

Om deltagande i kursen kan innebéra utgifter for studenten, utdver ovanstdende, ska det anges
i kursplanen, t.ex. vid faltstudier och exkursioner. Detta ska &ven tydligt informeras om nér
kursen 6ppnar for anmélan. Om kostnader géller kursobligatorier ska det d&ven anges om
studenten har mojlighet att ersétta utgiftskravande obligatorier med ej utgiftskrdvande
obligatorier.

1.2.6 Kurslitteratur och 6vrigt kursmaterial
Lokala regler
Kursplanen ska ange var uppgift finns om kurslitteratur och dvrigt kursmaterial. Uppgifterna

ska finnas tillgidngligt senast atta veckor fore kursstart, och meddelas Stockholms
universitetsbibliotek. '3

1.3 Information infor och vid kursstart
Nationella regler

Hogskolan ska se till att den som avser att paborja en utbildning har tillgang till den
information om utbildningen som behovs (6 kap. 3 § hogskoleférordningen).

Lokala regler

Infor och vid kursstart eller delkursstart (for kurser som ar uppdelad i delkurser) ska kursplan
och kursinformation enligt nedan finnas tillgdnglig for studenterna. For kurser utan
forkunskaper i svenska som behorighetskrav, ska kursinformation finnas pa engelska eller
andra sprak (se Sprakpolicy).

13 Myndigheten for tillgdngliga medier (MTM) anpassar den kurslitteratur som studenten behdver for att
genomfora sina studier. MTM gor ett urval, som kompletteras med hdgskolebibliotekens forslag och
studenternas bestillningar. Det ar ur tillgédnglighetssynpunkt dérfor viktigt med god framforhéllning
géllande beslut och meddelande om kurslitteratur sa att studenter som t.ex. har behov av inldsningsstod
ska kunna fa litteraturen inlést till dess att kursen startar. Bland annat tar det cirka étta veckor att
“nyinldsa” talbocker. Produktionstiden for en punktskriftsbok eller en e-textbok ar ocksa cirka atta
veckor och for forstoringar cirka fyra veckor. Se vidare pa universitetets hemsida (Studera med
funktionsnedséittning).
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Information infor kursstart

Senast fyra veckor fore kursstart eller delkursstart ska studenterna tillhandahéllas f6ljande
information:

e schema inklusive, i forekommande fall uppgifter om nitbaserade
undervisningstillféllen,

e datum for examinationstillfillen och nir examinationsuppgifter 1dmnas ut och ska
lamnas in (se 2.2.5, och 2.2.11), samt

e kontaktinformation till kursansvarig och examinator samt om mgjligt medrattande
larare 1 forekommande fall.

Schemaindringar ska ske med stor restriktivitet och studenterna ska informeras i god tid.

Information vid kursstart

Vid kursstart eller delkursstart ska studenterna tillhandahallas information om:

e kursens examinationsformer samt regler for dessa (t.ex. Regler for salstentamen och
Regler for digital examination pa distans med stdd av realtidsstromning),

e kursen innehaller frivilliga prov eller andra uppgifter som ger fordelar vid
examination samt regler for dessa,

o vilka undervisningstillfallen och/eller vilka uppgifter som utgdr kursobligatorier, samt
om det finns mojlighet till ersdttningsuppgifter (se 2.2.6),

e prov dr utformat sa att det kravs godként betyg pa en del av provet for att resten av
provet ska rittas (se 2.2.4),

e Dbetygskriterier (se 2.2.3),

e hur olika examinationsuppgifter inom en kurs eller delkurs sammanvégs till betyg (se
2.2.2),

e inom vilken tid betygsbeslut meddelas (se 2.3.9),

e att kursvirdering genomfors i samband med kursens avslutning, samt

e resultat av den senaste genomforda kursvéirderingen och eventuella beslut om atgérder
som foranleddes av kursvirderingen (se 1.5).
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I samband med kursstart eller delkursstart ska information enligt nedan finnas tillgénglig for
studenterna:

e om, och i sa fall i vilken utstrdckning, samarbete mellan studenter ér tillatet vid
examination,

e om, och i sé fall i vilken utstrackning, anvdndning av hjdlpmedel, inklusive Al-
hjélpmedel, &r tilldten vid examination,

e att missvisande eller bristfélliga kédllhdnvisningar kan leda till misstanke om plagiat,
vilket dven géller nir studenten underlater att hinvisa till sitt eget tidigare arbete
(sjalvplagiat), samt

o att forsok till vilseledande vid examination eller kursobligatorium kan leda till
disciplindra atgérder med konsekvensen att studenten kan komma att avstangas frén
sina studier (se Regler och handlidggningsordning for disciplindrenden).'*

1.4 Utbildningsprogram och utbildningsplan
Nationella regler
Kurser far ssmmanforas till utbildningsprogram (6 kap. 13 § hogskoleforordningen).

For utbildningsprogram ska det finnas en utbildningsplan. I utbildningsplanen ska f6ljande
anges (6 kap. 16—17 §§ hogskoleforordningen):

e de kurser utbildningsprogrammet omfattar,
e kraven pa sérskild behorighet, och
o Ovriga foreskrifter som behovs.

4 Som en 6ljd av detta kan en student bl.a. bli skyldig att aterbetala studiemedel for den tid som
avstdngningen avser, eftersom en avstangning rdknas som ett avbrott i studierna.
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Lokala regler
En utbildningsplan ska dven innehélla: '3

svensk och engelsk bendmning,

undervisningssprak om annat dn svenska,

huvudsakligt uppldgg av utbildningsprogrammet,

utbildningens generella och eventuella lokala examensmal,

uppgift om vilka kurser i utbildningsprogrammet som ir obligatoriska,

uppgift om valbara kurser, eller uppgift om vilken instans som fattar beslut om

utbildningsprogrammets, i en sarskild forteckning angivna, valbara kurser,

e uppgifter om vilken examen utbildningen leder till (inklusive inriktningar i
forekommande fall),

e nir utbildningsplanen eller en dndring av den tréder ikraft och termin nér den ska

borja gilla, samt de overgéngsbestammelser som behdvs.

En utbildningsplan ska vara faststilld och tillgdnglig senast nar utbildningen 6ppnar for
anmilan. '

1.4.1 Sprakkrav

Nationella regler

Som en foljd av 10 § spraklagen ska utbildningsplaner vara skrivna pa svenska.
Lokala regler

En utbildningsplan ska vara skriven pa svenska men kan vid behov dversittas till engelska
eller andra sprak (se Sprakpolicy).

Den svensksprédkiga utbildningsplanen har foretride.!’

Utbildningsprogrammets undervisningssprak anges i programtillfdllen i Ladok men ska dven
anges 1 utbildningsplanen om annat 4n svenska.

15 De lokala reglerna bygger pA SUHF:s Rekommendationer om kursplaner, utbildningsplaner och
betygssystem (REK 2011:1, Faststéllda av SUHF:s styrelse den 25 februari 2011)

16 Universitetskanslersdmbetets tillsyns-PM Inom vilken tid bor kurs- och utbildningsplaner vara
faststdllda och tillgéingliga for studenterna?, 2018-06-05 reg.nr 32-00481-17.

17 Jfr Overklagandenimnden for hogskolan (ONH:s) beslut 2017-02-03, reg.nr 23-77-17.
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1.5 Kursvirdering och kursrapport
Nationella regler

Studenterna ska ha rtt att utova inflytande Sver utbildningen vid hdgskolorna. Hogskolorna
ska verka for att studenterna tar en aktiv del i arbetet med att vidareutveckla utbildningen (1
kap. 4 a § hogskolelagen).

Hogskolan ska ge de studenter som deltar i eller har avslutat en kurs en mdjlighet att framfora
sina erfarenheter av och synpunkter pa kursen genom en kursvérdering som anordnas av
hogskolan. Hogskolan ska sammanstilla kursvarderingarna samt informera om resultaten och
eventuella beslut om atgdrder som foranleds av kursvérderingarna. Resultaten ska hallas
tillgéngliga for studenterna (1 kap. 14 § hogskoleforordningen).

Lokala regler

For samtliga kurser ska det genomforas en kursvardering och en kursrapport. Om en kurs
bestar av delkurser kan de utvérderas separat.

Det &r obligatoriskt att anvinda universitetets digitala Kursvirderingstjanst som &r utformad i
enlighet med nationella och lokala regler for kursvérderingar och automatiserar flera steg i

utvérderingsprocessen. Dispens fran detta kan beviljas enligt aktuella besluts- och
delegationsordningar i det fall motsvarande 10sning finns tillgénglig.

2 Examination och examinators roll

2.1 Examinator
Nationella regler

Ett betyg ska beslutas av en av hdgskolan sérskilt utsedd larare (examinator) (6 kap. 18 §
hogskoleforordningen).
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Lokala regler
Av 6 kap. 18 § hogskoleforordningen foljer att ett betygsbeslut for en och samma student inte

kan fattas av flera examinatorer gemensamt. Vid samma examinationstillfalle kan dock flera
examinatorer betygsitta olika studenter.

En examinator ska ha anstillning som lirare vid Stockholms universitet.'®

Examinator ska utses till kurs, och i forekommande fall till delkurs.

Rektor har delegerat beslutet att utse examinatorer till omrddesndmnderna. Beslutet far inte
vidaredelegeras lidngre én till institutionsstyrelse eller prefekt.

2.2 Beslut fore examination

2.2.1 Betygssystem och betygsskalor

Nationella regler

Hogskolan fér foreskriva vilket betygssystem som ska anvéndas.

For en helt eller delvis verksamhetsforlagd kurs [inom utbildning som leder till forskollédrar-,
grundldrar-, &mneslarar- eller yrkeslararexamen] ska fler dn ett betygssteg anviandas for
godként resultat om den verksamhetsforlagda delen av kursen omfattar mer én tre
hogskolepodng (6 kap. 18 § hogskoleforordningen; 2 kap. och 7§ Foérordning (2021:1335) om
utbildning till larare och forskollérare).

Lokala regler

Huvudregeln &r att en sjugradig malrelaterad betygsskala ska tillampas. Betygsskalan ar
relaterad till kursens forvintade studieresultat.

18 Lararanstillningar vid Stockholms universitet dr enligt Anstillningsordning for anstillning som och
befordran till larare AOSU: bitradande lektor, universitetslektor, professor, adjunkt, adjungerad
professor, gistprofessor, adjungerad ldrare, géstlérare och timlarare. Undantag fran kravet om
lararanstéllning kan goras for tillsvidareanstéllda forskare (exempelvis med karridrstod fran VR, Pro
Futura-programmet eller Wallenberg Academy Fellows) med dokumenterad pedagogisk skicklighet.
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Godkinda betyg (i fallande ordning)

A = Utmarkt
B = Mycket bra
C=Bra

D = Tillfredsstallande
E = Tillrdckligt

Underkénda betyg

Fx = Underkéand, nagot mer arbete krivs
F = Underkénd, mycket mer arbete krivs

I kursplanen ska det anges vilken/a betygsskala/or som tillimpas och i forekommande fall for
vilka delkurser de anvinds. Det ska dven framgd om komplettering vid betyg Fx ar mojlig,
och vilka regler som dé géller (se 2.4.3).

Betygsskala for VFU-kurser inom lararutbildning som omfattar mer an tre
hdgskolepoang

For kurser som omfattas av den nationella regeln ovan dr godkinda betyg vil godkidnd och
godkénd; underként betyg &r underkénd.

Generella undantag fran reglerna om betygsskalor

I f6ljande fall ar det tilldtet att anvanda tvagradig (godkdnd/ underkénd) eller tregradig (vél
godkind/ godkénd/ underkénd) betygsskala:

e kurs eller delkurs som omfattar hogst 4 hogskolepoing,
e kurs eller delkurs, oavsett omfattning, som till Gvervagande del bestéar av praktiska
moment, t.ex. laborationer, praktik eller exkursioner.

I en kurs som betygssétts med sjugradig skala far antalet hogskolepoing som beddms enligt
en tvagradig eller tregradig skala inte 6verstiga hélften av kursens omfattning.

Dispens fran huvudregeln

For andra kurser én de generellt undantagna i féregédende stycken kan berdrd omraddesndmnd
anhélla hos rektor om dispens fran huvudregeln (den sjugradiga betygsskalan).

19 Det kan till exempel gélla kurser som ges i samarbete med andra ldroséten som anvander andra
betygsskalor.
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2.2.2 Slutbetyg
Nationella regler

Betyg ska sittas pa en genomgangen kurs om inte hdgskolan foreskriver ndgot annat (6 kap.
18 § hogskoleforordningen).

Lokala regler

Av kursplanen ska det framgé vad som kravs for godként slutbetyg pa kursen, sdésom
fullgjorda kursobligatorier och godkéint betyg pa examinationer.

For kurser som innehéller flera examinerade moment eller delkurser ska principerna for hur
sammanvigning for slutbetyg framga av kursplanen.?

Kursplanen far i undantagsfall féreskriva att en student kan underkdnnas innan hela kursen
genomgatts. Av kursplanen ska det framga vilka speciella omstiandigheter som kravs for att
betyg ska kunna beslutas innan studenten genomgétt hela kursen.

Slutbetyg for kurser med verksamhetsforlagd utbildning och praktik

Om en student frivilligt avbryter kurs med verksamhetsforlagd utbildning inom forskolldrar-
eller lararutbildningen eller praktik inom utbildningar som leder till annan yrkesexamen, eller
om studenten med stod av formuleringar i kursplanen tvingas avbryta kursen eller praktik i
fortid, kan studenten underkdnnas om det finns stod for det i kursplanen.

Slutbetyg vid tillgodorédknande av delkurs

Beslut om tillgodordknande innebar att betyg inte ska sattas eller overforas. (se Regler och
handldggningsordning for tillgodordknanden). Om studieprestationen tillgodordknas som en
delkurs kan dock examinator véga in betyget pa den tillgodoréknade studieprestationen vid
betygsittning av hela kursen.

20 Rapport 2011:21R Tillsynsbesoket vid Stockholms universitet 2010, (Hégskoleverkets rapportserie
2011:21 R), s. 26. Information om hur olika examinationsuppgifter inom en delkurs sammanvags till ett
betyg kan meddelas vid kursstart, delkursstart eller i betygskriterierna (se punkt 2.2.3).
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2.2.3 Betygskriterier

Lokala regler

Betygskriterier anger de kvalitativa krav studenten ska uppfylla for de olika betygsgraderna
vid examination. Kriterierna ska utformas med utgangspunkt i de forvantade studieresultaten
for kursen eller den delkurs som examineras.

Betygskriterierna ska vara skriftliga och meddelas studenterna vid kursstart eller delkursstart.
2.2.4 Former for bedomning (examinationsformer)

Nationella regler

I kursplanen ska formerna for bedomning av studenternas prestationer anges (6 kap. 15 §
hogskoleforordningen).

Lokala regler
I kursplanen ska samtliga examinationer och kursobligatorier anges.

Det ar endast kursens (eller dess delars) forvantade studieresultat som ska examineras. Det
innebdr att examinationen inte begrénsas till att utga fran kurslitteratur och ovrigt
kursmaterial.?!

Eftersom betygsséttning grundar sig pa den enskilda studentens prestation, ska examinationer
utformas sa att bedomningen av studentens prestation kan sikerstéllas. Likasd maste
studentens identitet kunna sikerstéllas, oavsett examinationsform.

Oberoende av examinationsform ska samtliga examinationer dokumenteras. Dokumentationen
sker for att underlédtta mojligheten till dndring av betygsbeslut vid réttelse eller omprévning
(se2.4.1).

Examinationens utformning

Om examinationen utformas sa att det krdvs ett godkéant resultat pa en del av examinationen
eller pé en viss fraga for att andra delar av examinationen eller andra fragor ska réttas ska
studenterna informeras om det vid kursstart eller delkursstart.

Podngavdrag far ges for felaktiga svar, t.ex. vid flervalsfragor.

2l Att examination inte begrénsas till att utga fran kurslitteratur och dvrigt kursmaterial foljer av 1 kap.
2,4, 8 och 9 §§ hogskolelagen och 6 kap. 15 § hogskoleférordningen.
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2.2.5 Sarskilda regler for vissa examinationsformer
Lokala regler

Examensarbete
En student antagen till en kurs som innehéller examensarbete har alltid rétt att lamna in sitt
examensarbete.

For ett och samma examensarbete fér inte examinator och handledare vara samma person.

Examinator &r inte skyldig att sdtta ett godként betyg pa ett examensarbete endast for att
handledaren har gett klartecken for studenten att ldmna in arbetet.

Vid samskrivning ska institutionen ha skriftliga riktlinjer for att kunna sékerstélla bedomning
av den enskilde studentens prestationer, samt riktlinjer om eventuella begréansningar for hur
manga studenter som tillats skriva ett och samma examensarbete.

Examination med digitala hjalpmedel

Vid examination med digitala hjdlpmedel (datorbaserad tentamen) ska det sdkerstillas att
examinationen kan ske pa ett réttssakert sitt och att studenterna kan identifieras (se Regler for
digital examination pa distans med stdd av realtidsstromning).

Studenterna ska senast vid kursstart eller delkursstart informeras om hur examinationen ska
genomforas.

Skulle examinationen inte kunna genomforas p.g.a. tekniska svarigheter som universitetet ar
ansvarig for ska studenten/erna skyndsamt beredas mojlighet till ny examination (se dven
2.3.6 samt Regler for salstentamen).

Gruppexamination

Skriftlig savil som muntlig gruppexamination ska ske pa ett sitt som mojliggoér beddmning av
enskild students prestation.

Hemtentamen/hemuppgift

Vid hemtentamen/hemuppgift ska studenterna senast fyra veckor fore kursstart eller

delkursstart meddelas om datum f6r ut- och inldmning for examinationen.

Oovervakad hemtentamen/hemuppgift bor kompletteras med annan examination, t.ex. muntlig
examination eller salsskrivningar p.g.a. risken for anvindning av otillatna hjdlpmedel, se
vidare p& Medarbetarwebben (Vagledning om anvéndning av Al-drivna chattbotar vid
utbildning och forskning).

Muntlig examination

Muntlig examination ska ha tydliga betygskriterier och dokumenteras.
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Verksamhetsforlagd utbildning och annan praktik

Vid verksamhetsforlagd utbildning och annan praktik ska det finnas skriftliga riktlinjer for
examinators och handledares roll i bedomningen av studentens prestationer.

Examinator ansvarar for betygssattningen.
2.2.6 Kursobligatorier (obligatoriska undervisningsmoment)
Nationella regler

Betyg ska sittas pa en genomgangen kurs om inte hogskolan foreskriver nagot annat (6 kap.
18 § hogskoleforordningen).

Lokala regler

Kursobligatorier ska anges i kursplanen, t.ex. nirvaro vid specificerade
undervisningstillfillen, obligatoriska uppgifter, laborationer, studiebesdk. Om missade
kursobligatorier kan erséttas med erséttningsuppgifter ska &ven det framgé av kursplanen.

En student som inte fullgjort ett kursobligatorium bor normalt dnda tillatas delta i
efterfoljande examinationer. I annat fall ska kursplanen klargdra att studenten som absolut
krav ska ha fullgjort kursobligatoriet for att fa delta i efterfoljande examinationer.

Slutbetyg ska inte sittas pa kurs forrdn studenten fullgjort samtliga kursobligatorier. Forst da
ar kursen genomgangen.

2.2.7 Begransning av antal examinationstillfidllen
Nationella regler

Om en hogskola begrinsar det antal tillfdllen som en student far genomga prov for att fa
godként resultat pa en kurs eller del av en kurs, ska antalet tillfillen bestimmas till minst fem.
Om godként resultat pa en kurs eller del av en kurs forutsatter att studenten genomgatt praktik
eller motsvarande utbildning med godként resultat, ska antalet praktik- eller motsvarande
utbildningsperioder bestimmas till minst tva (6 kap. 21 § hogskoleférordningen).
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Lokala regler
Foreskrifter saknas om hogsta antal provtillfallen en student far genomfora ett och samma
prov, men antal provtillfallen far begransas om en obegransad ratt skulle leda till att orimligt

stora resurser tas i ansprak.?

Beslut om begrinsning av antal provtillfillen ska fattas restriktivt och antal provtillfédllen ska
anges 1 kursplanen.

2.2.8 Forbrukat provtillfaille

Lokala regler

Om det finns en begransning av antal provtillfillen i kursplanen rdknas ett provtillfalle som
forbrukat om studenten blivit formellt underkénd pé provet eller medverkar vid provet utan att
redovisa ett resultat, d.v.s. lamnar in ”blankt provsvar” (se 2.3.8).

Franvaro fran anmalt provtillfille rdknas inte som ett forbrukat provtillfille.

Ett provtillfalle riknas som forbrukat om en student frivilligt avbryter kurs med
verksamhetsforlagd utbildning inom forskollédrar- eller lararutbildning eller praktik inom
utbildning som leder till annan yrkesexamen, eller om en student med stod av formuleringar i
kursplanen tvingas avbryta kursen.

2.2.9 Anonyma salstentamina/hemtentamina

Lokala regler

Alla salstentamina ska anonymiseras. Vidare bor alla hemtentamina/hemuppgifter
anonymiseras, dir sa ar mojligt.

Examinator och i forekommande fall medrittande larare ska ta del av provdeltagarnas namn
innan rittning paborjas (se 2.3.1).

22 Tentamen: “plussning” och begransning av antalet tillfillen, Hogskoleverkets rapportserie 2000:10 R, s 27f.
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2.2.10 Examinationssprak

Nationella regler

Som en foljd av 10 § spraklagen ska samtliga betygsbeslut vara skrivna pa svenska.
Lokala regler

I kursplanen ska det anges om en kurs helt eller delvis examineras pé ett annat sprak dn
svenska.

Student som deltar i kurs som ges pa svenska har, med undantag for teckensprakstolkning vid
muntlig examination, inte ratt till muntlig tolkning eller skriftlig 6versittning vid examination.

Student som deltar i en kurs som examineras pa engelska har rétt att anvéinda svenska vid
examination, sévida det inte strider mot de forvintade studieresultaten i kursplanen.

Student som talar danska eller norska bor sa langt som mojligt fa anvénda sitt sprak vid
examination, savida det inte strider mot de forvintade studieresultaten i kursplanen.

2.2.11 Tidpunkter for undervisning, examination och kursobligatorier
Lokala regler

All undervisning och ordinarie examination ska ske under kursens och i forekommande fall
den aktuella delkursens studieperiod (d.v.s. den tidsperiod som anges i Ladok).

Schemaldggning for kurser som ges pa dagtid, bor ske sé att undervisning, kursobligatorier
och examinationer forlaggs 08:00—18:00 under vardagar. For 6vriga kurser ska undervisning,
kursobligatorier och examinationer i normalfallet forlaggas 18:00-22:00 under vardagar.

Ordinarie examinationstillfalle och efterf6ljande omexaminationstillfillen bor inte ske samma
veckodag.
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2.2.12 Granskning for eventuellt vilseledande i samband med examination
Lokala regler

Inldamnade examensarbeten och hemtentamen/hemuppgifter ska granskas for att identifiera
eventuellt plagiat, automatiskt genererade svar eller otillatet samarbete. Granskningen béor, dar
sa ar mojligt, ske via universitetets textmatchningsverktyg (se Regler och
handléggningsordning for disciplindrenden samt Plagiat — hur kan det undvikas? Handbok
for medarbetare vid Stockholms universitet??)

2.2.13 Examination och kursobligatorier vid studentrepresentation
Lokala regler

Student som i samband med kursstart informerar om att den inte kan delta i examination eller
annat kursobligatorium till f6ljd av studentrepresentation vid ett av universitetet utsett
obligatoriskt méte 1 ett organ eller en grupp till vilken ingen erséttare har utsetts, ska erbjudas
tillfalle for likvardigt examinationsalternativ eller kursobligatorium (exempelvis vid ordinarie
omexamination). Institutionen bor dock strdva efter att tillmotesga studenters behov om
tillfalle for likvérdigt examinationsalternativ eller kursobligatorium dven senare om det &r
mojligt och resurser for detta finns tillgdngliga sa att studentens mojlighet till fortsatta studier
inte hindras. (se vidare i Regler for studentinflytande).

2.2.14 Anpassad eller alternativ examination
Nationella regler

I3 kap. 16 § diskrimineringslagen anges att en utbildningsanordnare som bedriver utbildning
eller annan verksamhet bl.a. enligt hdgskolelagen ska, inom ramen for denna verksambhet,
bedriva ett mélinriktat arbete for att aktivt fraimja lika rattigheter och méjligheter for de
studenter som deltar i eller soker till verksamheten, oavsett kon, konsoverskridande identitet
eller uttryck, etnisk tillhorighet, religion eller annan trosuppfattning, funktionsnedséttning,
sexuell laggning eller alder (se 1 kap. 1 § och 3 kap. 1 § diskrimineringslagen). Arbetet med
aktiva atgérder ska dven omfatta mojligheterna att forena studier med forédldraskap (se 3 kap
17 § 5 p. diskrimineringslagen).

2 Bendixen, Christine; Gunnerstad, Annelie; Premat, Christophe (2024): Plagiat — hur kan det
undvikas? Handbok for medarbetare vid Stockholms universitet.
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Lokala regler

Universitetet verkar for studenters lika réttigheter och mojligheter. Detta inbegriper
examinationer och beddmning av studenters prestationer. Studenter med varaktig
funktionsnedsittning ska komma i jamf6rbar situation med studenter utan
funktionsnedséttning och studenters mojlighet till fortsatta studier ska inte hindras pé grund av
exempelvis fordldraskap, religion eller annan trosuppfattning, kon eller konsoverskridande
identitet.

Funktionsnedsattning

For student med varaktig funktionsnedsdttning finns majlighet att ansdka om riktat
pedagogiskt stdd (se Regler och handlaggningsordning for riktat pedagogiskt stod).

Om studenten har ett beslut frén universitetet om riktat pedagogiskt stdd (besked i Nais) kan
examinator besluta om anpassad examination eller kursobligatorium eller l&ta studenten
genomfora examinationen eller kursobligatoriet pa ett alternativt sitt om kursplanen medger
det. Beslutet fér inte innebéra att kursens forvéintade studieresultat dndras eller att uppfyllelsen
av de forvintade studieresultaten inte kan kontrolleras.

For att erbjudas tillfélle for likvardigt examinationsalternativ eller kursobligatorium ska
student som har ett beslut om riktat pedagogiskt stod meddela institutionen vid kursstart eller
delkursstart. Institutionen bor dock striva efter att tillmotesga studenters behov om anpassad
eller alternativ examination &ven senare om det dr mdjligt och resurser for detta finns
tillgéngliga.

2.2.15 Examination pa annan ort
Lokala regler

Om en student inte har mdjlighet att ndrvara vid ett examinationstillfalle kan examinationen
ske pa annan ort i Sverige eller utomlands under vissa forhéllanden. Stor restriktivitet ska
dock iakttas.

Examinationen ska ske i en lokal inom statlig, regional eller kommunal verksamhet (t.ex.
hogskola, ambassad, konsulat, polismyndighet, sjukhus). Samma forhéllanden ska gélla som
under examinationstillfallet vid Stockholms universitet, d.v.s. studenten ska examineras
samtidigt som &vriga studenter och fa lika lang tid till sitt forfogande, sitta pa enskild plats
utan storningar, ha rétt till samma hjalpmedel som Gvriga studenter samt 6vervakas av en
tentamensvakt.

Beslut om examination p& annan ort fattas av examinator som ocksa ansvarar for att
examinationen sker under betryggande former. Examinator i samrad med
studierektor/motsvarande avgor huruvida kraven for examination pé annan ort dr uppfyllda
samt om institutionen har praktisk majlighet att arrangera ett sadant tillfalle.
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Studenten méaste ombesdrja att institutionens krav for examination pa annan ort kan
tillgodoses samt finna lokal och ansvarig person vid myndighet eller liknande for det aktuella
tillfallet. Studenten betalar sjilv eventuella kostnader for att tentera pa annan ort.

2.3 Betygssattning

Examinator fattar inte endast beslut om betyg utan dven andra beslut under beredningsstadiet
av betygsarendet. Beredningen av betyget innefattar bl.a. att ta stillning till om studenten
fullgjort kursplanens foreskrivna kursobligatorier. I forekommande fall kan ndgon annan &n
examinator bereda och foredra ett sadant beslut (se 2.3.10 samt Handbok i
drendehandlaggning).

2.3.1 Jav

Nationella regler

Den som ér javig fér inte ta del i handldggningen av drendet och inte heller nérvara nér
drendet avgors (17 § forvaltningslagen).

Lokala regler

Examinator och i forekommande fall medrattande larare ska agera sakligt och opartiskt i
handldggningen av betygsérenden och far inte handldgga drenden vid jév.**

2.3.2 Ombud eller bitrade vid betygsarende

Nationella regler

Den som ér part i ett drende far som ombud eller bitrdde anlita ndgon som ar lamplig for
uppdraget. Den som anlitar ombud ska dock medverka personligen om myndigheten begér det
(14 § forvaltningslagen).

Lokala regler

En student kan vilja anlita ombud eller bitrdde i ett betygsérende.

Ombud eller bitrdde ska inte ha deltagit vid det aktuella undervisningstillfallet.

24 Se vidare 1618 §§ forvaltningslagen samt Regler om jav pa Medarbetarwebben. Om en
javsinviandning inkommer ska myndigheten skyndsamt fatta beslut.
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2.3.3 Studentens ritt till insyn i betygsarendet
Nationella regler

Den som é&r part i ett drende har ritt att ta del av allt material som har tillforts drendet (10 §
forvaltningslagen).

Lokala regler

For betygsdrenden har en student som huvudregel rétt att ta del av exempelvis, rattade prov
och skriftliga kommentarer fran handledare vid verksamhetsforlagd utbildning.

2.3.4 Poanggranser
Lokala regler

Poénggrinser som anges infor en examination bor foljas och eventuella avsteg ska tydliggoras
for studenterna.

Poédnggrénser inforda i kursplanen blir dock bindande.
2.3.5 Vilseledande, disciplinadra atgarder och sarskilda regler vid salstentamen
Lokala regler

Regler vid misstanke om vilseledande vid salstentamen finns i Regler for salstentamen
respektive Regler och handldggningsordning for disciplindrenden.

2.3.6 Forkommen examinationsuppgift, m.m.

Lokala regler

Om en students skriftliga examinationsuppgift forkommit eller examinationen inte kunnat
genomforas p.g.a. felaktigheter som universitetet ansvarar for t.ex. fel uppgift om
examinationsdag eller examinationstid eller tekniska problem ska studenten skyndsamt,
lampligen inom en vecka frén upptickten, beredas mojlighet till ny examination. Tidpunkt

bestdms av ldrare efter horande av student.

Examinator far inte godkdnna en student enbart p.g.a. att studentens examinationsuppgift
forkommit.

2.3.7 Aterkallelse av inlimnad examinationsuppgift
Lokala regler

En student har inte rétt att aterkalla sin inlimnade examinationsuppgift pé en kurs. Undantag
kan goras vid uppenbara misstag vid inlamnande.
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2.3.8 Blanka provsvar
Lokala regler

Om en student ldmnar in ett “blankt provsvar” ska examinationen betygsséttas med underként
betyg.

2.3.9 Rattningstid, examinationsdatum och underrattelseskyldighet vid
forsening

Nationella regler

Ett drende ska handldggas sé enkelt, snabbt och kostnadseffektivt som mojligt utan att
rattssidkerheten eftersitts (9 § forvaltningslagen).

Om en myndighet bedomer att avgorandet i ett drende som har inletts av en enskild part
kommer att bli vdsentligt forsenat, ska myndigheten underrétta parten om detta. I en sddan
underréttelse ska myndigheten redovisa anledningen till forseningen (11 § forvaltningslagen).

Om ett drende som har inletts av en enskild part inte har avgjorts i forsta instans senast inom
sex manader, far parten skriftligen begéra att myndigheten ska avgora drendet. Myndigheten
ska inom fyra veckor fran den dag dé en sddan begédran kom in antingen avgora drendet eller
i ett sdrskilt beslut avsla begéran (12 § forvaltningslagen).

Lokala regler

En examinationsuppgift bor vara réttad, betygssatt och studenterna ska informeras om
resultatet inom 15 arbetsdagar fran examinationstillfillet och mer &n tio arbetsdagar fore
omexaminationstillfille.?

Datum for examinationen &r det datum dé student ska ldimna in examinationsuppgiften (datum
for salstentamen, sista inlimningsdatum for hemtentamen/hemuppgift eller datum nér
komplettering 1&mnats in).

Om ett betygsbeslut riskerar att bli férsenat mer dn 15 arbetsdagar fran examinationsdatum
ska studenten informeras om forseningen samt anledningen till den (t.ex. muntligen, via e-post
eller larplattform).

Vid forsening av betygsbeslut kan det kréivas att tidpunkt fér omexamination &ndras eller
ytterligare omexamination erbjuds studenterna minst tio arbetsdagar efter betygsbeslut.

% Se JO-beslut 1991-07-18, dnr 3980-1990.
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Om en student begir att ett betygsdrende, som inte har beslutats inom sex manader, ska
avgoras ska examinator antingen besluta om betyget eller avsla begéran inom fyra veckor.
Beslut om avslag ska motiveras. Det &r inte mojligt att 6verklaga ett avslagsbeslut eftersom ett
betygsbeslut inte gar att overklaga (se 2.4.1).

2.3.10 Dokumentation av betygsbeslut

Nationella regler

For varje beslut i ett drende skall det uppréttas en handling som visar: dagen for beslutet,
beslutets innehall, vem som har fattat beslutet, vem som har varit féredragande, och vem som
har varit med vid den slutliga handldggningen utan att delta i avgérandet (21 §
myndighetsférordningen).

Lokala regler

Betygsbeslut dokumenteras och arkiveras som elektronisk handling i Ladok, ddr examinator
och i forekommande fall medrittande larare anges.

Betygsirenden behdver inte foredras infor att beslut ska fattas.

2.3.11 Information om betygsbeslut

Lokala regler

Betygsbeslut ska i forsta hand meddelas digitalt.

Ett betygsbeslut kan alltid d4ndras innan det har meddelats.

2.3.12 Tentamensgenomgang och betygsmotivering

Nationella regler

Bestédmmelserna i 25 och 32 §§ forvaltningslagen om kommunikation och motivering av
beslut behover inte tillampas 1 drenden om (antagning till eller) betygssattning inom
utbildningen.

Om en motivering har utelémnats ska en sddan om mojligt ldmnas i efterhand, om nagon
enskild begir det och det behdvs for att han eller hon ska kunna ta till vara sin rétt (1 kap. 4a §
hogskoleforordningen).

Lokala regler

En genomgang av tentamen med examinator ndrvarande ger studenterna mojlighet att fa sina
betyg motiverade. Om en tentamensgenomgang sker ska datum for den anges senast vid

examinationstillfallet och den bor héllas mer én tio arbetsdagar fore nastkommande
examinationstillfalle.
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Betygsmotivering kan ocksé ske genom att skriftliga rittningsmallar tillgéngliggors for
studenterna med majlighet for studenterna att kontakta examinator for kompletterande
upplysningar. Student som begér rittningsmall ska, om sddan finns, fa den utlimnad efter att
rattningen avslutats (se 2.4.6).

Om inte en tentamensgenomgéng anordnas eller en réttningsmall tillhandahélles har studenten
ratt att pa begéran fa en skriftlig betygsmotivering. Av réttssdakerhetsskil bor en sadan begéran
inkomma skriftligt till examinator.

2.4 Atgirder efter att betyg har meddelats

2.4.1 Raittelse och omprovning av betygsbeslut
Nationella regler

Betyget ska bestimmas av en av hogskolan sarskilt utsedd larare (examinator) (6 kap. 18 §
hogskoleforordningen).

Som en f6ljd av hogskoleforordningen 12 kap. 2 och 4 §§ hogskoleforordningen far inte
beslut om betyg dverklagas.

Rattelse

Beslut om betyg som blivit uppenbart oriktigt till foljd av skrivfel, rdknefel eller liknande far
réittas bade till for- och nackdel for studenten. Réttelser till nackdel for studenten maste ske
med stor forsiktighet och endast nir det géller klara fall. Innan réttelsen ska studenten normalt
ges tillfalle att yttra sig. En sadan réttelse ska goras av examinator (se 6 kap. 23 §
hogskoleforordningen respektive 36 § forvaltningslagen).?

Omprdvning

Finner examinator att ett beslut om betyg dr uppenbart oriktigt p.g.a. nya omsténdigheter eller
annan anledning, ska examinator dndra beslutet om det kan ske snabbt, enkelt och inte innebar
att betyget sanks (6 kap. 24 § hogskoleforordningen respektive 38 § forvaltningslagen).

I enlighet med 37 § forvaltningslagen far dock ett godként betyg endast dndras till studentens
nackdel under vissa angivna forutsittningar, t.ex. vid vilseledande vid examination.

26 Se t.ex. JO:s dmbetsberittelse 2000/01:J01, s. 434 om aterkallelse av offentliggjorda kurspoéng.
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Lokala regler

Ett betygsbeslut som en examinator har fattat far inte dverprovas av andra befattningshavare
(inklusive rektor).

Bade student och examinator kan ta initiativ till rattelse eller &ndring av betygsbeslut.

Det finns inte ndgon bortre tidsgrans for ndr en student senast kan begéra rittelse eller
omprovning. Begéran om rittelse eller omprovning kan alltsé goras dven om
examinationsuppgiften ar signerad och utlamnad.

Stor forsiktighet bor iakttas vid dndring av betyg. Kontakta alltid universitetsjuristerna nér det
géller drenden som ror réttelse av betyg till nackdel for studenten eller &ndring av betyg med
stod av 37 § forvaltningslagen.

Examinator far dndra ett godként betyg till underként med stod av 37 § forvaltningslagen om
rektor eller disciplinndmnden har faststéllt att studenten har vilselett vid examination (se
vidare Regler och handlédggningsordning for disciplindrenden).

2.4.2 Omexamination i syfte att hoja ett godkant betyg (”plussning”)

Lokala regler

Student som godkénts vid examination far inte omexamineras i syfte att hoja sitt betyg.
Godként betyg kan inte heller pa studentens begédran dndras till underként.

2.4.3 Komplettering for godkant betyg vid underkant betyg Fx

Lokala regler

Bade F och Fx ar underkénda betyg. En student som fatt betyget F eller Fx far normalt delta i
omexamination vid nista omexaminationstillfille. Institutionen kan dock vélja att anvénda ett

kompletteringsforfarande vid betyget Fx. Regler for det ska framgé av kursplanen.

Om kompletteringsfarande tillats enligt kursplanen ska examinator bestdmma vilka uppgifter
studenten som fatt betyget Fx har att utfora.

Kompletteringen ska genomforas snarast maojligt efter att studenterna meddelats
examinationsresultaten och fore nista examinationstillfille om inte séarskilda skal foreligger.
Om det finns en bortre tidsgrans for nir kompletteringen ska ldmnas in ska det anges i
kursplanen.

Kompletteringsforfarande &r inte ett nytt examinationstillfélle, och paverkar darfor inte antalet
forbrukade provtillféllen.

Kompletteringsforfarande kan dven tillampas vid underkant betyg vid annan betygsskala.
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2.4.4 Antal examinationstillfillen per examination och kurstillfille
Lokala regler

Vid varje kurstillfille ska studenterna erbjudas minst ett tillfélle till omexamination per
examination. Flera tillfdllen, exempelvis i form av uppsamlingstentor innan hdstterminens
borjan, bor erbjudas om resurser finns. Om kursen inte ges varje 14sér ska minst ett
examinationstillfalle erbjudas de lasar kursen inte ges.

Vad giller salstentamen och liknande examinationsformer samt i méjligaste man
hemtentamen/hemuppgift ska ordinarie omexamination dga rum tidigast tva veckor och i
normalfallet senast sex veckor efter delgivningen av resultatet frén ordinarie examination.
Dessa tider ska anpassas for varterminens sista examinationstillfille da ordinarie
omexamination kan forskjutas till senare delen av augusti.

Vid andra examinationsformer, exempelvis vid praktik, verksamhetsforlagd utbildning eller
faltstudier och exkursioner kan undantag goras frdn ovan angivna tidsgrénser om det framgar
av kursplanen och annars skulle leda till orimliga ekonomiska kostnader eller stora praktiska
svarigheter.

2.4.5 Byte av examinator

Nationella regler

Student, som utan godkant resultat genomgatt tva prov for en kurs eller del av en kurs, har rétt
att f4 en annan examinator utsedd om inte sérskilda skil talar emot det (6 kap. 22 §
hogskoleforordningen).?’

Lokala regler

Regler om hur byte av examinator gar till ska framgé av kursplanen.

For kurser med endast tvd examinationstillfdllen har student, om inte sdrskilda skél talar emot

det, ratt att f4 annan examinator, och i forekommande fall 4ven annan handledare, utsedd efter
ett forbrukat provtillfalle.

21 UKA:s beslut 2015-08-24, reg nr 31-516-14.
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2.4.6 Allmanna handlingar och utlamnande av allmén handling
Nationella regler

I 2 kap. tryckfrihetsforordningen regleras vad som dr allmédnna handlingar. En allmén
handling 4r offentlig om inte annat anges i lag (se offentlighets- och sekretesslagen).

Lokala regler

Betyg, examinationsfragor och examinationssvar dr allminna handlingar, saval som
exempelldsningar och réttningsmallar samt kursvarderingar och kursrapporter.

Nér kopior av allmédnna handlingar ldmnas ut ska avgifter tas enligt avgiftsférordningen.
Praktisk viagledning
Betyg dokumenteras i Ladok och ar dirmed uppréttade och allminna handlingar.

Examinationsfragor ar uppréttade, och ddrmed allménna handlingar nér de delas ut eller pa
annat stt tillgdngliggdrs for de studenter som ska examineras. Huvudregeln ar att
examinationsfragor, i samband med att de blir allménna, dven blir offentliga.

Sekretess giller for fragorna nér examinationens syfte riskerar att &ventyras av att deltagare 1
examinationen redan innan examinationen kan fa tillgdng till dem. I vissa specifika fall kan
examinationsfragor sekretessbeldggas med stod av 17 kap. 3¢ § i offentlighets- och
sekretesslagen, exempelvis vid sa kallade standardiserade prov. For mer information om
mojligheten att sekretessbeldgga examinationsfragor, kontaktas Réttssekretariatet.

Examinationssvar ar uppréttade, och ddrmed allménna handlingar nir examinator avslutat
examinationen och undertecknat betygsbeslutet.

For att undvika misstanke om vilseledande ska student som vill titta i sin skriftliga
examination for att eventuellt begéra rittelse eller omprovning avgiftsfritt f4 en kopia av sin
egen examination (Regler om aterlamnande och gallring av handlingar rérande
studieadministration samt till verksamhetsomrédet angrédnsande handlingar).
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2.4.7 Bevarande och gallring av examinationsuppgifter och examensarbeten
Lokala regler

For att mojliggora for student att begéra rattelse eller omprévning av betygsbeslut ska
examensarbeten inte gallras. Ovriga examinationsuppgifter ska sparas av institutionen i tva ar.
Om en student begér omprovning av betyget bor provsvaret bevaras i tva ar efter att
provningen har slutbehandlats.

Om originalet lamnas ut till studenten bor en kopia sparas i tva ar fran betygsséttning (se
Regler om aterlamnande och gallring av handlingar rérande studieadministration samt till
verksamhetsomréadet angrinsande handlingar).?

28 Regeln bygger pd UKA:s beslut 2016-11-08, reg.nr 31-340-15, Anmilan mot Mittuniversitetet
rorande brister om bevarande av kopia i samband med omprovning av betyg. Regeln géller 4ven om
nytt betyg har satts efter att student har begért omprévning. Begéran om réttelse eller omprévning kan
goras dven om examinationsuppgiften ldmnas ut till studenten utan att en kopia sparats.
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3.3 Styrdokument vid Stockholms universitet - Regelboken
Anstéllningsordning for anstéllning som och befordran till larare
Antagningsordning for tilltrdde till utbildning pa grundnivé och avancerad niva
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Regler och handlaggningsordning for etablering och avveckling av utbildning,
Regler och handlaggningsordning for riktat pedagogiskt stod

Regler och handldggningsordning for tillgodordknande

Regler om jav
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Regler om aterlimnande och gallring av handlingar rérande studieadministration samt till

verksamhetsomradet angrinsande handlingar

Spréakpolicy

3.4 Ovriga publikationer vid Stockholms universitet

Bendixen, Christine; Gunnerstad, Annelie; Premat, Christophe (2024): Plagiat — hur kan det

undvikas? Handbok for medarbetare vid Stockholms universitet
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