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Inledning

Hogskoleférordningen (HF) innehaller 6vergripande bestammelser om tilltrade till utbildning pa
grundniva och avancerad niva (7 kap. hogskoleforordningen, SFS 1993:100). Universitets- och
hogskoleradet (UHR, tidigare Hogskoleverket) har utifran dessa beslutat om narmare foreskrifter
om behdrighet och urval (UHRFS 2013:1 och 2). UHR har ocksa utfardat foreskrifter om anstand
med studiestarten och studieuppehall (UHRFS 2013:3).

Forordningen om anmalningsavgift och studieavgift vid universitet och hégskolor (SFS 2010:543)
reglerar fragor som rér anmélnings- och studieavgifter for den som inte & medborgare i EU, EES
eller Schweiz.

De tillampningsregler som universitetet anvénder vid antagningen ska faststéllas i en
antagningsordning som beslutas av universitetsstyrelsen (6 kap. 3 8 HF). Med antagningsordning
avses de regler som universitetet tillampar i fraga om dels ansokan, behdrighet och undantag fran
behorighetsvillkor samt urval, dels hur beslut om antagning och undantag fran behorighetsvillkor
fattas. Nar det galler utbildning pa grundniva och avancerad niva avses dven regler om anstand,
studieuppehall, omprévning av beslut samt hur beslut om behérighet, anstand och studieuppehall
Overklagas.

Universitetsstyrelsen svarar for att universitetets uppgifter fullféljs. For ledningen av verksamheten
under styrelsen svarar rektor. En detaljerad besluts- och delegationsordning for Stockholms
universitet har faststallts av rektor 2018-01-25 och tradde ikraft 2018-01-25. Den innehaller
uppgifter om vilka delar av universitetets organisation som beslutar i olika fragor. Inom
antagningsomradet géller kortfattat foljande.

Respektive omradesnamnd beslutar om sarskild behdrighet for utbildningar pa grundniva och
avancerad niva, uppehall i och aterkomst till studier samt antagning till senare del av
utbildningsprogram for studenter som last delar av program alternativt fristaende kurser vid andra
laroséten eller Stockholms universitet. Namnderna kan delegera fragorna vidare.

Fragor som ror antagning ar delegerade fran Rektor till férvaltningschefen och vidare till chefen for
Studentavdelningen. Denne fattar normalt beslut om antagning av sokande, om undantag fran nagot
eller nagra behorighetskrav, om anvandningen av urvalskriterier for antagning inom ramen for de
overgripande bestammelserna, samt om anstand med att pabdrja studier.

Chefen for Studentavdelningen faststaller ocksa universitetets utbildningskatalog och annat
anmalningsmaterial som innehaller mer detaljerade bestammelser.

Chefen for Studentavdelningen beslutar om rutiner fér anmalnings- och studieavgifter, dock ej
Overgripande beslut om studieavgiftens storlek. Chefen for Studentavdelningen beslutar dven i
enskilda arenden vad géller anmalnings- och studieavgifter.

Denna antagningsordning ar beslutad av universitetets styrelse 2018-12-03 och trader ikraft fr.o.m.
2019-01-01. Den ersatter den av universitetets styrelse tidigare beslutade antagningsordningen.

Antagningsordningen omfattar utbildning pa grundniva och avancerad niva.
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1. Information om utbildningarna

Lokala regler

Alla utbildningar som blivande studenter och studenter kan ansoka till ska laggas in i universitetets
utbildningsdatabas, SISU, for publicering i tryckt och webbaserad utbildningskatalog. Respektive
institution eller motsvarande &r ansvariga for att lIagga in information om sina utbildningar i SISU.
Andringar i utbildningsutbudet efter katalogens tryck fors in i utbildningsdatabasen for publicering
i den webbaserade utbildningskatalogen.

2. Anmalan till utbildning pa grundniva och avancerad niva

Lokala regler

Den som vill delta i uthildning pa grundniva och avancerad niva vid Stockholms universitet ska
anmala sig i den tid och pa det satt som framgar av universitetets utbildningskatalog eller av annan
anmalningsinformation. Anmalan till program och fristaende kurser ska goras via
www.antagning.se eller www.universityadmissions.se. Undantag fran detta beslutas av chefen for
Studentavdelningen. Utbildning som ges pa engelska och som inte har ett svenska som
forkunskapskrav ska vara sokbar via universityadmisssions.se.

Anmélan till kurser inom program kan ske via www.antagning.se eller
www.universityadmissions.se alternativ via institution. Detta bestdms av ansvarig institution.

For utbildning pa grundniva och avancerad niva tas en anmalningsavgift pa 900 svenska kronor ut
av sokande som inte ar medborgare i EU, EES eller Schweiz. Undantagna ar de
tredjelandsmedborgare som vid tidpunkten for anmélan uppfyller villkoren i enlighet med 2 8 i
Forordning (2010:543) om anmalningsavgift och studieavgift vid universitet och hogskolor.

Om anmaélan sker via www.antagning.se eller www.universityadmissions.se administreras
anmalningsavgiften av UHR. | de fall anmalan sker direkt till Stockholms universitet fakturerar
Studentavdelningen avgiftsskyldiga studenter. Om antagning har delegerats till institution eller
motsvarande ansvarar denna for kontroll av avgiftsskyldighet.

En anmélan fran en avgiftsskyldig sokande kommer inte att prévas innan anmalningsavgiften ar
betald.

2.1 Anmalnings- och kompletteringstider vid Stockholms universitet

Lokala regler

Stockholms universitet deltar i den samordnade antagningen via UHR:s antagningssystem, NyA.
Universitetet foljer de tidplaner och rutiner som UHR beslutar ska gélla for arbetet. Om andra
anmalnings- och kompletteringstider anvands ska det framga av informations- och
anmalningsmaterial for utbildningen ifraga.
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Lokala regler

Kompletteringstid till sommarkurser saknas, vilket innebar att alla handlingar maste ha inkommit
senast sista anmalningsdag.

2.2 Sent inkomna anmalningar, kompletteringar och svar

Lokala regler

Utbildningar kan vara 6ppna for sen anmalan pa antagning.se/universityadmissions.se.

Mdjligheten att anmala sig sent ska endast férekomma till de utbildningar dar det foreligger en reell
chans for sena sdkande att beredas plats. Eventuella kompletteringar ska inkomma i samband med
anmadlan. Studentavdelningen och ansvarig institution eller motsvarande ansvarar for nar en

utbildning ska stdngas for anmélan. Om inget meddelas Studentavdelningen sténgs utbildningen
mandagen en vecka fore terminsstart.

Behdriga sokande ska antas i tur och ordning efter den tidpunkt de anmalt sig.

Anmélningar, kompletteringar och svar som kommit in for sent, kan behandlas som om de kommit
in i tid, om det finns sarskilda skal. Den sokande ska da sjalv uppge skalen och styrka dem.

2.3 Instéllda utbildningstillfallen

Lokala regler

Ett program eller fristdende kurs bor inte stallas in efter det att den publicerats i universitetets
digitala webbkatalog. Om det anda blir nddvandigt av ekonomiska eller personella skal ska
sokande informeras av ansvarig institution eller motsvarande sa snart som méjligt.

En utbildning ska endast i undantagsfall stallas in efter det att de sokande fétt besked om att de ar
antagna eller reservplacerade. For att sa ska kunna ske ska det foreligga sarskilda skal och pa
antagningsbeskedet ska det finnas ett aterkallelseforbehall. For fa antagna anses inte vara ett
sarskilt skal.

2.4 Antagning till senare del av utbildningsprogram

Lokala regler

Om det finns tillgangliga platser pa ett programs andra eller senare termin, kan sokande antas till
senare del av program. Antagning till senare del av program ar méjlig for studenter som last delar
av ett program alternativt fristdende kurser vid Stockholms universitet eller annat larosate eller som
efter validering av reell kompetens bedomits tillgodogjort sig motsvarande kunskaper.

Respektive omradesnamnd beslutar om antagning till senare del av utbildningsprogram.

2.5 Antagning till mer &n 45 hdgskolepoang

Lokala regler
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Mdjlighet att antas till mer &n 45 hogskolepoédng per termin, kan efter sarskild ansékan och om
synnerliga skél foreligger, ges till sokande som har last minst 60 hdgskolepodng. Dessa skél kan
vara att sokande behdver bli antagen till del av kurs som i sig inte ar sokbar, exempelvis
examensarbete. Ett annat skal kan vara att en kurs kommer att laggas ned.

2.6 Separat antagning av avgiftsskyldiga

En hogskola far besluta att sokande som omfattas av studieavgiftsskyldighet enligt forordningen
om anmalningsavgift och studieavgift vid universitet och hogskolor bara far antas till en utbildning
vid separata antagningar (7 kap 4a § HF).

Hogskolan bestammer hur manga separata antagningar som ska anordnas till en utbildning
(férordning 2014:37).

Lokala regler

Vid Stockholms universitet ar det respektive omradesnamnd som, i samrad med
Studentavdelningen, beslutar om separat antagning av avgiftsskyldiga ska anvéandas.

Utbildning for vilken separat antagning tillampas, enligt ovan, far enbart utlysas i en
antagningsomgang per termin.

Lagsta meritvardet for de som antas separat far, i samband med det forsta urvalet, inte vara
vasentligt 1agre an for dvriga urvalsgrupper.

3. Tilltrade till utbildning pa grundniva

Antagning till utbildning pa grundniva ska avse en kurs eller ett utbildningsprogram (7 kap 1 §
HF). | 5-8 88 forordningen (2010:543) om anmalningsavgift och studieavgift vid universitet och
hogskolor finns det bestdimmelser om att betalning av studieavgift i vissa fall ar en férutséttning for
antagning.

3.1 Behdrighet

For att bli antagen till en utbildning pa grundniva, ska den sokande uppfylla kraven pa
grundldaggande behorighet och i flera fall sarskild behorighet enligt 7 kap 2, 5-11 och 24-25 88 HF.

Nérmare detaljer om vad detta innebér ska finnas i anmalningsmaterialet.

3.1.1 Grundlaggande behdrighet
For att bli antagen till en utbildning pa grundniva ska den sokande uppfylla kraven pa
grundlaggande behdrighet (7 kap. 5-6 och 24 88 HF). Grundlaggande behdrighet har den som

1. avlagt en hdgskoleférberedande examen i gymnasieskolan eller inom kommunal
vuxenutbildning pa gymnasial niva eller
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2. avlagt en yrkesexamen i gymnasieskolan eller inom kommunal vuxenutbildning pa
gymnasial niva samt har lagst betyget E i de kurser i svenska eller svenska som andrasprak
och engelska som krévs for en hogskoleforberedande examen i gymnasieskolan eller

3. har en svensk eller utlandsk utbildning som motsvarar kraven under punkt 1 och 2 eller

4. &r bosatt i Danmark, Finland, Island, eller Norge och dér ar behérig till hdgre utbildning
eller

5. genom svensk eller utlandsk utbildning, praktisk erfarenhet eller pa grund av ndgon annan
omsténdighet har forutséttningar att tillgodogoéra sig utbildningen.

Den som har annat modersmal &n svenska, danska, fardiska, islandska eller norska ska ha de
kunskaper i svenska som kravs.

3.1.2 Sarskild behdrighet

For att bli antagen maste den sokande aven uppfylla eventuella krav pa sarskild behorighet till den
sokta utbildningen. Sarskild behorighet avser de krav pa forkunskaper som ér helt nédvandiga for
att man ska kunna tillgodogoéra sig utbildningen (7 kap 8 8 HF).

UHR har foreskrivit vilka krav pa sarskild behdrighet som ska gélla for uthildningsprogram som
vander sig till nyborjare och som leder till yrkesexamen (7 kap 9 § HF). Hogskolan far, i den
utstrackning det stélls krav pa sarskild behorighet, meddela foreskrifter for andra utbildningar (7
kap 10 § HF).

Lokala regler

Vid Stockholms universitet ar det respektive omradesnamnd som utifran de 6vergripande reglerna
faststéller vilken sérskild behorighet som ska gélla for en viss utbildning.

3.1.3 Reell kompetens

Begreppet reell kompetens anvénds for sékande som inte uppfyller grundldggande behérighet
och/eller sérskild behdrighet for studier pa grundniva genom formell utbildning, men som ”genom
svensk eller utlandsk utbildning, praktisk erfarenhet eller pa grund av ndgon annan omstandighet
har forutsattningar att tillgodogdra sig utbildningen” (7 kap 5, 8, 24 och 25 88§ HF).

Den sokande maste sjalv aberopa reell kompetens. Anvisningar for ansékan om reell kompetens
finns pa www.antagning.se samt pa Www.su.se.

Lokala regler

Rektor har 2018-xx-xx beslutat om regler for validering av reell kompetens.
Narmare anvisningar hittas pa www.su.se.
Om den sokande aberopar reell kompetens och har minst betyget Godkand/E i:

e Svenska/Svenska som andrasprak kurs A och B eller Svenska/Svenska som andrasprak 1, 2
och 3
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Engelska kurs A eller Engelska 5 och 6

Matematik kurs A eller Matematik 1a, b eller c

Samhallskunskap kurs A eller Samhéllskunskap 1b

samt tre ars arbetslivserfarenhet (lagst halvtid) efter det att den sokande normalt skulle ha
ldmnat gymnasieskolan

anses den sdkande uppfylla kraven fér grundlaggande behdrighet.

3.1.4 Undantag fran behorighetskrav

Om det finns sarskilda skal ska universitetet besluta om undantag fran nagot eller nagra
behorighetsvillkor. Universitetet ska géra undantag fran nagot eller nagra behérighetsvillkor, om
sbkande har forutsattningar att tillgodogdra sig utbildningen utan att uppfylla behdrighetsvillkoren
(7 kap. 3 &8 HF).

Lokala regler

Till utbildning som soks via antagning.se/universityadmissions.se fattar chefen for
Studentavdelningen beslut, efter horande av respektive omradesnamnd, om undantag fran nagot
eller nagra behorighetsvillkor. Till Gvriga utbildning fattar respektive omradesnamnd beslut om
undantag.

3.1.5 Behorig med villkor

Sokande till utbildning pa grundniva som inte vander sig till nybdrjare och som inte uppfyller
behodrighetskravet i samband med sista kompletteringsdag kan antas eller reservplaceras med
villkor. Forbehallet &r att kravet for sarskild behdrighet kan styrkas vid utbildningens start.

Om den s6kande inte uppfyller det sérskilda behérighetskravet vid kontrollen av villkoret ska
beslut fattas om att sokande inte ges tilltrade till utbildningen. Sokanden ska informeras om
beslutet. Beslutet ska innehalla en dverklagandehanvisning.

Chefen for Studentavdelningen kan fatta beslut nér detta ska galla for utbildning som vander sig till
nyborjare.

3.2 Urval

Urval bland s6kande far goras om det finns fler behoriga sokande &n platser. Vid urval ska hansyn
tas till de sbkandes meriter.

Urvalsgrunder ar:

e Betyg (gymnasiebetyg eller motsvarande)

o Hogskoleprov

e Fortur for stkande som redan &r studenter vid universitetet ifraga (till utbildningar pa
grundniva som vander sig till nyborjare)

e Tidigare utbildning (till utbildningar som vénder sig till andra &n nyborjare)

e Lokalt beslutade urvalsgrunder (se avsnitt 3.2.4)
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Vid i dvrigt likvardiga meriter far urval ockséa goras genom prov eller genom intervjuer eller genom
lottning. Urval genom prov eller intervju far dock inte goras efter det att lottning har anvants (7
kap. 12 § HF). Om inget annat anges anvands lottning.

Till utbildning som pabdrjas pa grundniva och som vander sig till nyborjare ska platserna fordelas
med minst 1/3 pa grundval av betyg, minst 1/3 pa grundval av resultatet fran hogskoleprovet och
hogst 1/3 pa grundval av de av hogskolan bestamda urvalsgrunderna (7 kap 13 § HF). UHR far om
det finns sarskilda skal for ett eller flera antagningstillfallen medge en annan platsférdelning (7 kap
15 § HF).

Till utbildning som pabdrjas pa grundniva och som vander sig till andra &n nyborjare ska platserna
fordelas utifran betyg, resultat pa hogskoleprov, tidigare utbildning och andra sarskilda prov &n
hogskoleprovet och kunskaper, arbetslivserfarenhet eller annan erfarenhet som &r sérskilt vardefull
for den sokta utbildningen och andra for utbildningen sakliga omstandigheter. Hogskolan far
bestamma vilka urvalsgrunder som ska anvéandas och vilken platsfordelning som skall goras (7 kap.
26 § HF). | enstaka fall far avsteg géras och da bara om den sékandes meriter inte kan bedomas pa
lampligt satt (7 kap. 27 § HF).

Urval till utbildning som pabdrjas pa grundniva vid separat antagning géller ocksa att hogskolan far
meddela foreskrifter om vilka urvalsgrunder som ska anvandas och vilken platsfordelning som ska
goras. Urvalsgrunderna ska vara sakliga omstandigheter som &r av betydelse for utbildningen. Vid i
ovrigt likvardiga meriter far ocksa urval goras genom prov eller intervjuer eller genom lottning.
Urval genom prov eller intervju far dock inte goras efter det att lottning har anvants (7 kap. 32a 8).

Lokala regler

I urvalsgrunden tidigare studier rdknas antalet registrerade hogskolepoéng fram till sista
anmalningsdag.

3.2.1 Urvalsgrunder till program pa grundniva som vander sig till nyborjare
Platserna ska normalt fordelas enligt ndgon av foljande modeller som endast baseras pa

gymnasiebetyg och hégskoleprovsresultat:

o Betyg 67 %, hogskoleprov 33 %
e Betyg 50 %, hogskoleprov 50 %
e Betyg 33 %, hdgskoleprov 67 %

Lokala regler

Studentavdelningen beslutar om annan platsfordelning &n ovan angivna.

3.2.2 Urvalsgrunder till kurser pa grundniva som vander sig till nyborjare

Platserna ska normalt fordelas enligt ndgon av foljande modeller som baseras pa gymnasiebetyg,
hogskoleprovsresultat och hégskolepoéng:

o Betyg 33 %, higskoleprov 47 %, hogskolepoang 20 %
o Betyg 40 %, higskoleprov 40 %, hégskolepoang 20 %
o Betyg 47 %, hiogskoleprov 33 %, hogskolepoang 20 %
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Betyg 34 %, hogskoleprov 33 %, hdgskolepoéang 33 %
Betyg 67 %, hogskoleprov 33 %
Betyg 50 %, hogskoleprov 50 %
Betyg 33 %, hogskoleprov 67 %

Lokala regler

Studentavdelningen beslutar om annan platsfordelning &n ovan angivna.

3.2.3 Urvalsgrunder till kurser pa grundniva som vander sig till andra an nybdorjare
Lokala regler
Urvalsgrunden &r i forsta hand tidigare studier.
- Urvalet baseras normalt pa uppnadda hogskolepoédng (minst 7,5 och hogst 225
hogskolepoang).
- Det ar ocksa mojligt att gradera sokande utifran kvalitetsaspekter i deras tidigare

hogskolestudier, t.ex. betyg pa hogskolekurser. Denna urvalsgrupp kan pa lampligt satt
kombineras med uppnadda hogskolepoang.

Andra urvalsgrunder an dessa kan férekomma. Chefen for Studentavdelningen beslutar vilka andra
urvalsgrunder som ska anvandas.
3.2.4 Av hogskolan bestdmda urvalsgrunder

Enligt 7 kap 23 § HF far en hogskola bestamma lokala urvalsgrunder bestaende av andra sérskilda
prov &n hogskoleprovet, kunskaper, arbetslivserfarenhet eller annan erfarenhet som ar sérskilt
vardefull fér den sokta utbildningen och andra for utbildningen sakliga omstandigheter.

Enligt forordningen far hogst 1/3 av platserna pa en utbildning som pabdrjas pa grundniva, som
vander sig till nyborjare, tillsattas pa dessa grunder.
Lokala regler

Vid Stockholms universitet ska nedanstaende lokala urvalsgrunder anvandas. Den institution som
vill anvanda nagon av urvalsgrunderna for en utbildning ska ansoka om detta hos Rektor, som
beslutar i fragan. Om en institution vill anvanda nagon annan urvalsgrund an de fastslagna ska den
ansoka om detta hos Rektor som beslutar i fragan. Ansokningar bereds av Studentavdelningen.

e Utldndsk examen

e Yrkeserfarenhet

e Prov och/eller intervju

3.2.5 Urvalsgrupper pa grundniva

Lokala regler
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Foljande urvalsgrupper anvands i normalfallet for program och kurser pa grundniva vid
Stockholms universitet.

Bl Gymnasiebetyg utan komplettering, 0,1-22,50

BII Gymnasiebetyg med komplettering, 0,1-22,50

BF Studieomddme fran folkhogskola, 1-4

BV Gymnasiebetyg, 0,1-20,00. (Géller till kurser som vénder sig till andra an
nybdrjare).

HP Resultat fran hogskoleprov, 0,1-2,0.

APS Hogskolepoéng, 7,5-225 hp.

APL Hogskolepodng inom program, 7,5-300 hp

AVG Avgiftsskyldiga, separat antagning

BEFR Avgiftsbefriade, separat antagning

PG Platsgaranti, 999

PGIU Platsgaranti, inget urval, 999

PGL Platsgaranti for linjestudenter, 999

DA Direktantagen, 999

oS Ovriga behoriga sokande, 999

SA Sena anmaélningar, 1-999

4. Tilltrade till utbildning pa avancerad niva

Antagning till utbildning pa avancerad niva ska avse en kurs eller ett utbildningsprogram (7 kap 1 §
HF). | 5-8 88 forordningen (2010:543) om anmalningsavgift och studieavgift vid universitet och
hogskolor finns det bestdimmelser om att betalning av studieavgift i vissa fall &r en férutséttning for
antagning.

4.1 Behorighet

For att bli antagen till en utbildning pa avancerad niva, ska den sokande uppfylla kraven pa
grundlaggande behorighet och i flera fall sarskild behorighet enligt 7 kap. 2, 28-31 och 31 a 88 HF.
Nérmare detaljer om vad detta innebér ska finnas i anmélningsmaterialet.

4.1.1 Grundlaggande behorighet for utbildningsprogram pa avancerad niva

For utbildningsprogram som leder till en generell eller konstnarlig examen pa avancerad niva
fordras en examen pa grundniva om minst 180 hogskolepoang eller motsvarande utlandsk examen
eller att den sokande genom svensk eller utlandsk utbildning, praktisk erfarenhet eller pa grund av
nagon annan omstandighet har forutsattningar att tillgodogora sig utbildningen. Om antagning sker
pa andra grunder an tidigare examen ska det dokumenteras i Ladok i samband med att institutionen
eller motsvarande prévar villkoret i den sékandes antagningsbesked. Undantag fran kravet pa
examen gors om en sokande uppfyller fordringarna for en examen men dar examensbevis inte har
hunnits utfardas innan utbildningen startar (7 kap. 28 § HF).

Grundlaggande behorighet till ett program som leder till en yrkesexamen pa avancerad niva som
enligt examensordningen forutsatter viss legitimation eller viss tidigare avlagd examen har den som
fatt angiven legitimation eller avlagt angiven examen (7 kap. 29 § HF).
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Lokala regler

| den grundlaggande behdrigheten finns inga krav pa kunskaper i svenska eller engelska. Krav pa
sadana kunskaper ska anges i den sérskilda behorigheten (se avsnitt 7.1.3)

Grundlaggande behdrighet for tilltrade till utbildningsprogram pa avancerad niva kan ocksa uppnas
genom prévning av reell kompetens (se avsnitt 7.1.4).

4.1.2 Grundlaggande behorighet for kurser pa avancerad niva

Grundlaggande behdrighet har enligt 7 kap. 30 § HF den som genomgatt utbildning pa grundniva
eller har forutséttningar att tillgodogdra sig utbildningen.

Lokala regler

| den grundlaggande behdrigheten finns inga krav pa kunskaper i svenska eller engelska. Sprakkrav
ska anges for saval fristaende kurser som kurser som ges inom program.

Grundlaggande behdrighet for tilltrade till kurser pa avancerad niva kan ocksa uppnas genom
prévning av reell kompetens (se avsnitt 7.1.4).

4.1.3 Sarskild behorighet for utbildning pa avancerad niva

De krav pa sarskild behdrighet som stélls ska vara helt nédvandiga for att studenterna ska kunna
tillgodogora sig utbildningen. Det kan vara kunskaper fran en eller flera hégskolekurser eller andra
villkor som betingas av utbildningen eller &r av betydelse for det yrkesomrade som utbildningen
forbereder for.

Lokala regler

Vid Stockholms universitet ar det respektive omradesnamnd som faststéller vilken sérskild
behdrighet som ska galla for en viss utbildning utifran de dvergripande reglerna. Sarskild
behdrighet for tilltrade till kurser pa avancerad niva kan ocksa uppnas genom prévning av reell
kompetens (se avsnitt 4.1.4).

4.1.4 Reell kompetens

Begreppet reell kompetens anvands for sokande som inte uppfyller grundlaggande behorighet
och/eller sarskild behorighet for studier pa avancerad genom formell utbildning, men som “genom
svensk eller utlandsk utbildning, praktisk erfarenhet eller pa grund av ndgon annan omstandighet
har forutsattningar att tillgodogdra sig utbildningen” (7 kap 28 och 3088 HF).

Den sokande maste sjalv aberopa reell kompetens. Anvisningar for ansokan om reell kompetens
finns pa www.antagning.se och pa www.su.se.

Lokala regler

Rektor har 2018-xx-xx beslutat om regler for.... Narmare anvisningar hittas pa www.su.se.

4.1.5 Undantag fran behorighetskrav

Om det finns sérskilda skal far universitetet besluta om undantag fran nagot eller nagra
behdrighetsvillkor. Universitetet ska géra undantag fran nagot eller nagra behérighetsvillkor, om


http://www.antagning.se/
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sbkande har forutsattningar att tillgodogora sig utbildningen utan att uppfylla behdrighetsvillkoren
(7 kap. 3 8 HF).

Lokala regler

Till utbildning som soks via antagning.se/universityadmissions.se fattar chefen for
Studentavdelningen beslut, efter horande av respektive omradesnamnd, om undantag fran nagot
eller nagra behorighetsvillkor. Till 6vriga utbildningarna fattar respektive omradesnamnd beslut om
undantag.

4.1.6 Behorig med villkor

Sokande till utbildning pa avancerad niva som inte vander sig till nyborjare och som inte uppfyller
behorighetskravet i samband med sista kompletteringsdag kan antas eller reservplaceras med
villkor. Forbehallet ar da att kravet for sarskild behdrighet kan styrkas vid utbildningens start.

Om den sokande inte uppfyller det sérskilda behorighetskravet vid kontrollen av villkoret ska
beslut fattas om att sokande inte ges tilltrade till utbildningen. Stkanden ska informeras om
beslutet. Beslutet ska innehalla en 6verklagandehanvisning.

4.2 Urval

Urval bland s6kande far goras om det finns fler behdriga an platser. Vid urval ska hansyn tas till de
sokandes meriter. Stockholms universitet far sjalv bestdamma vilka av urvalsgrunderna betyg,
resultat fran hogskoleprov, tidigare studier samt av hogskolan bestamda urvalsgrunder som ska
anvandas. Aven platsfordelningen mellan de olika urvalsgrunderna beslutar universitetet om.

Enligt 7 kap 23 § HF far en hogskola bestamma lokala urvalsgrunder bestaende av andra sérskilda
prov &n hogskoleprovet, kunskaper, arbetslivserfarenhet eller annan erfarenhet som ar sérskilt
vardefull for den sokta utbildningen, och andra for utbildningen sakliga omstandigheter.

Lokala regler

Till utbildningar pa avancerad niva finns ingen begransning i fordelningen av antalet platser, vilket
t.ex. innebar att samtliga platser pa en utbildning pa avancerad niva kan tillséttas via prov.

Normalt anvands urvalsgrunden tidigare studier till kurser och program pa avancerad niva. Tva
olika mojligheter finns for rangordning av de sokande:

e Tidigare studier

o Alternativ 1. Urval baseras pa antal uppnadda hogskolepoéang (minst 1,0 och hogst
270 hogskolepoédng). Om det finns ett behov, kan platsgaranti ges till sokande som
last den behorighetsgivande kursen vid Stockholms universitet i omedelbar
tidsmassig anslutning till den kurs som soks. Det ska vidare vara mojligt att
gradera s6kande utifran deras betyg pa tidigare hogskolestudier.

o Alternativ 2. Urval baseras pa en sammanvagd bedémning av betyg pa
hdgskolestudier, examensarbetes kvalitet, relevant yrkes- eller
forskningserfarenhet, personligt motivationsbrev, tidigare studier i relation till den
sOkta utbildningen, referensbrev, forskningsidéer for uppsats, intervju och/eller
antagningsprov. En eller flera faktorer ska anvandas och ansvarig institution
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faststéller hur denna tillampning ska ske i detalj. Dessa regler ska vara skriftliga
och finnas tillgangliga for de sékande vid ansékningstillfallet.

| urvalsgrunden tidigare studier raknas antalet registrerade hogskolepoéng fram till sista
anmalningsdag.

4.2.1 Av hégskolan bestdmda urvalsgrunder

Enligt, 7 kap 23 § HF, far en hogskola bestamma lokala urvalsgrunder bestaende av andra sérskilda
prov &n hogskoleprovet, kunskaper, arbetslivserfarenhet eller annan erfarenhet som ar sérskilt
vérdefull for den sokta utbildningen, och andra for utbildningen sakliga omstandigheter.

Till utbildningar pa avancerad niva finns ingen begransning i férdelningen av antalet platser.

Lokala regler

Vid Stockholms universitet ska nedanstaende lokala urvalsgrunder anvandas. (Detta beslut innebar
att tidigare beslut, 2002-11-29, dnr SU 40-2907-02, upphdvs). Den institution som vill anvanda
nagon av urvalsgrunderna for en utbildning ska anséka om detta hos Rektor, som beslutar i fragan.
Om en institution vill anvanda nagon annan urvalsgrund &n de fastslagna ska den anséka om detta
hos Rektor som beslutar i fragan. Ansokningar bereds av Studentavdelningen.

e Utlandsk examen

e Yrkeserfarenhet

e Prov och/eller intervju

4.2.2 Urvalsgrupper pa avancerad niva
Lokala regler

Foljande urvalsgrupper anvands i normalfallet for program och kurser pa avancerad niva vid
Stockholms universitet.

APM Hogskolepoéng, 1,0-270 hp

INT Sammanvagd beddémning av olika faktorer, 1-9999
AVG Avgiftsskyldiga, separat antagning

BEFR Avgiftsbefriade, separat antagning

PG Platsgaranti, 999

PGIU Platsgaranti, inget urval, 999

PGL Platsgaranti, inom program, 999

DA Direktantagen, 999

0s Ovriga behoriga sokande, 999

SA Sena anmélningar, 1-999
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5. Individuell prévning

Enligt hogskoleforordningen (7 kap. 16 och 27 §8§ HF) far en hogskola i enstaka fall gora avsteg
fran de urvalsgrunder som ar foreskrivna. Detta far bara ske om en sokandes meriter inte kan
bedémas pa lampligt satt enligt de 6vriga urvalsgrunder som finns och om den s6kande genom
tidigare utbildning, arbetslivserfarenhet eller nagon annan omstandighet har sérskilda kunskaper
eller annars sarskilda forutsattningar for utbildningen.

Lokala regler

| samband med anmélan till utbildning vid Stockholms universitet kan ansdkan om individuell
prévning goras. Ansokan ska inkomma till Studentavdelningen pa Stockholms universitet

6. Fortsatta studier inom utbildningsprogram

Lokala regler

Student som i tid s6ker obligatoriska kurser inom sitt program pa grundniva eller avancerad niva
ska ha platsgaranti under forutséttning att behérighetskraven i utbildnings- och kursplaner ar
uppfyllda samt att studenten svarar pa antagningsbeskedet i tid och registrerar sig i tid. For valbara
kurser kan det férekomma urval och gors da enligt foljande:

¢ Antal hogskolepodng som avklarats inom programmet

e Urval baserat pa kvalitetsaspekter, t.ex. betyg pa de kurser som ingar i programmet

7. Sarskiljande av sokande med lika meritvarde

Utbildningar pa grundniva som vander sig till nyborjare: Sokande som har lika meritvarde pa
gymnasiebetyg ska sarskiljas via resultat pa hogskoleprovet. Som ett alternativ till hégskoleprov,
far intervjuer eller lottning anvandas (7 kap. § 12 HF).

8. Antagningsbesked

Alla sokande till utbildningar vid Stockholms universitet ska av Universitets- och hogskoleradet fa
ett maskinellt framtaget antagningsbesked. Detta galler som Stockholms universitets beslut. Av
detta ska det framga om den s6kande &r antagen, villkorligt antagen, reserv eller obehérig. For
reserver ska reservnummer finnas. For obehdriga ska det finnas information om hur man
Overklagar beslutet.

Antagningsbeskedet ska ocksa innehalla anvisningar om eventuellt svarskrav. Om den sokande
svarar for sent, forlorar han/hon sin plats eller reservplacering.

Pa antagningsbeskedet ska det ocksa finnas ett aterkallelseforbehall att en utbildning vid sérskilda
skél kan stéllas in efter det att antagningsbeskeden skickats ut.

Om en student ar studieavgiftsskyldig ska aven foljande uppgifter framga av antagningsbeskedet:
Studieavgiftens storlek, sista datum for betalning samt att antagningen galler under forutsattning att
studieavgiften ar betald.
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Om en antagen/reserv inte dnskar ta sin plats i ansprak laggs aterbud in i antagningssystemet av
s6kande eller institution. Aterbud innebér att antagningen/reservplatsen stryks och ett nytt
antagningsbesked genereras.

Antagen/reserv som angrar sitt aterbud maste ateranmala sig till utbildningen om sa ar majligt.

8.1 Aterkallande av antagningsbeslut

Nar Universitets- och hogskoleradet (UHR) upptécker att en student har blivit antagen till
utbildning vid Stockholms universitet med hjalp av forfalskade betyg eller fusk vid hogskoleprovet,
skickas en anmélan om detta in till universitetet. Om studenten anvént sig av forfalskade betyg eller
fusk vid hogskoleprovet for att komma in pa en utbildning vid Stockholms universitet och det
dessutom kan fastslas att studenten inte skulle ha blivit antagen till aktuell utbildning utan de
forfalskade betygen eller fusk vid hogskoleprovet, dterkallas antagningsbeslutet av universitetet
genom beslut av rektor.

9. Antagning av reserver

Lokala regler

Om det finns tillgangliga platser pa en utbildning nar alla som antagits givits mojlighet att paborja
studierna kan institutionen kalla reserver.

Reservantagning ska alltid ske i det system dar anmélan skett och goras i tur och ordning fran
den/de urvalsgrupp(er) dér plats(er) blivit ledig(a). Om det saknas reserver i en viss urvalsgrupp,
ska reserv antas fran annan grupp. Urvalsgruppen "ovriga behoriga sokande” (sokande utan
urvalsgrundande meriter) och darefter "sena anmélningar” (sdkande som lamnat sin anmélan efter
sista anméalningsdag) kommer sist i tur och ordning.

Institutionerna véljer sjalva lamplig form for att kalla reserver via mejl, telefon, eller upprop. Det
ska ske pa ett sadant satt att den sokande ges rimliga méjligheter att kunna besvara erbjudandet. |
de fall telefon anvands och reserven inte kan nas, ska en skriftlig kallelse (per brev eller mejl e-
post) skickas med uppgift om senaste svarsdatum. Om en kallad reserv avséger sig sin plats, ska
denne strykas genom att aterbud laggs in.

10. Registrering och studieavbrott

Lokala regler

Institutionen beslutar vilka tider som galler for registrering. Rektor beslutar om sista
registreringsdag. Den som inte registrerat sig i tid, har forlorat sin plats.

Respektive institution kan besluta om obligatoriskt upprop for antagna och/eller reserver.
Information om upprop och registrering ska meddelas de antagna och reserver som berors.

Den som inte registrerat sig i tid eller uteblir fran obligatoriskt upprop, har forlorat sin plats.

Institutionerna ska informera studenterna om att studieavbrott omgaende ska anmélas. Avbrott pa
kurs gors av studenten i Ladoks studentgranssnitt. Avbrott som meddelas inom tre veckor efter
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kursstart kallas tidigt avbrott och innebér att kursen kan sdkas igen vid ett senare tillfalle. Avbrott
senare &n tre veckor efter kursstart medfor att kursen inte kan sdkas igen.

Den som vill ateruppta studierna efter ett avbrott kan kontakta institutionen eller motsvarande for
eventuell omregistrering. Omregistrering beslutas av prefekt och sker i man av plats.

11. Anstand med studier for utbildning pa grundniva och avancerad niva

Den som &r antagen ska pabdrja utbildningen den termin som antagningen avser. Om det finns
sarskilda skal far en hogskola i enskilda fall besluta att den som ar antagen till en utbildning pa
grundniva eller avancerad niva far anstand med studiestarten (7 kap. 33 § HF).

Skal for anstand framgar av UHR:s foreskrifter (UHRFS 2013:3).

Lokala regler

Vid Stockholms universitet tillampas reglerna pa foljande satt: Den sokande maste sjalv ansoka om
anstand och senast tva veckor efter kursstart styrka de skal som aberopas med intyg, t.ex.
lakarintyg, personbevis for barn, beslut om inskrivning, eller intyg fran arbetsgivare. Anstand
beviljas normalt till nésta start for utbildningen men upp till tre terminer far férekomma.

Om inget annat framgar av utbildningskatalogen eller annat informationsmaterial, ska ansokan om
anstand skickas till Studentavdelningen vid Stockholms universitet.

12. Studieuppehall for utbildning pa grundniva och avancerad niva

Om det finns sérskilda skél far en hogskola i enskilda fall besluta att den som &r antagen far
fortsatta sina studier efter studieuppehall (7 kap. 33 8 HF). Skal for att fa fortsatta studierna
framgar av UHR:s foreskrifter (UHRFS 2013:3).

Lokala regler
Respektive omradesnamnd beslutar om ratt att fortsatta studier efter studieuppehall.
Den som avser att gora ett uppehall i sina studier pa ett program eller en kurs vid Stockholms

universitet ska anmala detta till ansvarig institution och ange skalen till uppehallet. Den sokande
kan da beviljas aterkomst i studierna efter uppehallet.

| beslutet ska studieuppehallets langd anges och att den sokande far fortsatta sina studier vid
aterkomsten. Medges inte den sokande ratt att dterkomma, ska beslutet innehalla information om
hur det kan 6verklagas (avsnitt 13).

Den som inte anmalt studieuppehall i forvag, far fortsatta sina studier vid aterkomsten i man av
plats.

13. Omprovning och 6verklagande

Den som far ett beslut som gar denne emot (42 § forvaltningslagen) och som far Gverklagas
ska samtidigt fa information om hur man ska ga tillvaga for att 6verklaga beslutet samt fa
information om avvikande meningar som har antecknats (33 § forvaltningslagen).
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Féljande beslut om antagning kan dverklagas enligt htgskoleférordningen 12 kap 2 8.

* Beslut om att den sokande inte uppfyller behorighetskraven eller inte beviljats undantag
« Beslut om att den sokande inte beviljats anstand med studiestarten

« Beslut om att en student inte beviljats studieuppehall pa program eller kurs

Information om hur ett beslut 6verklagas ska Iamnas i en dverklagandehanvisning.
Overklagandehinvisningen ska framga av beslutet alternativt ska det i beslutet anges att en
overklagandehinvisning bifogas beslutet. Overklagandehanvisningen ska innehalla foljande
information (43-44 88 forvaltningslagen):

"Beslutet kan 6verklagas till Overklagandenamnden for hogskolan. Overklagandet ska géras
skriftligt. | dverklagandet ska den som Gverklagar ange vilket beslut som 6verklagas och pa
vilket satt beslutet ska andras. Overklagandet ska stallas till Overklagandenamnden for
hdgskolan, Box 7249, 103 89 Stockholm, men ska ges in till Stockholms universitet,
registrator, 106 91 Stockholm. Overklagandet ska ha kommit in till Stockholms universitet
inom tre veckor fran den dag da den som 6verklagar fick del av beslutet genom Stockholms
universitet.”

Nér ett dverklagande kommit in ska drendet behandlas i féljande steg:
1. Omprdévning och réttelse

Inledningsvis ska stallning tas till om det verklagade beslutet av ndgon anledning ar
uppenbart felaktigt (omprovning). Beslutet ska dndras om det ar uppenbart felaktigt i nagot
vasentligt hanseende pa grund av att det har tillkommit nya omstandigheter eller av nagon
annan anledning, och kan andras snabbt och enkelt utan att det blir till nackdel for enskild
part (38-39 8§ forvaltningslagen).

Ett beslut som innehaller en uppenbar felaktighet till foljd av myndighetens eller nagon
annans skrivfel, raknefel eller nagot annat liknande forbiseende far rattas av den myndighet
som har meddelat beslutet (36 § forvaltningslagen).

2. Har 6verklagandet kommit in i ratt tid?

Dérefter provas om Gverklagandet har kommit in i rétt tid. Ett dverklagande som kommit in
for sent ska avvisas. Ett motiverat beslut om avvisning med éverklagandehénvisning ska
skickas till den som 6verklagat. Ett 6verklagande far inte avvisas av annat skal an att det
kommit in for sent. Ett 6verklagande far dock inte avvisas om forseningen beror pa att
universitetet inte har Iamnat korrekt information om hur man overklagar, eller om
overklagandet har kommit in till Overklagandenamnden for hogskolan inom
Overklagandetiden (45 § férvaltningslagen).

3. Overlamnande till Overklagandenamnden for hogskolan

Om 6verklagandet inte avvisas ska dverklagandet, beslutet, det nya beslutet (om sadant har
fattats efter omprévning) och dvriga handlingar i &rendet 6verlamnas till
Overklagandenamnden fér hogskolan inom en vecka fran det att éverklagandet kom in till
universitetet tillsammans med ett yttrande. Om yttrandet da inte &r klart, ska arendet anda
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overlamnas till Overklagandenamnden fér hogskolan. Det bor d& anges inom vilken tid
yttrandet kommer att ges in. Yttrandet ska da fardigstéllas skyndsamt.”
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