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 ÄNDRING AV KONTERINGSUPPGIFT
 
 

Från och med, år och månad 

Efternamn och förnamn Personnummer 

Institution Avser befattning som 

Befattningens omfattning Befattningsnummer 

Samtliga ovanstående fält ska fyllas i.



För att rapporteringen ska bli rätt måste den sammanlagda fördelningen av procenten alltid vara 100 % oavsett befattningens 

omfattning.



Exempel: En 75 % befattning ska konteras på 3 konton.


Ett konto med 40 %, ett med 20 % och ett med 15 % (40/75 = 53 %, 20/75 = 27 %, 15/75 = 20 %)

Rad Fördelning % Kostnadsställe Projekt 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

Om flera institutioner delar på konteringen, ska alla namn anges nedan. 

Datum Handläggare, anknytning 

Namn, prefekt/motsvarande 

Namn, prefekt/motsvarande 

Namn, prefekt/motsvarande 

Namn, prefekt/motsvarande 
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