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OBS! Ej tillatet for samma person att bade granska och attestera!

1. Personuppgifter

Efternamn och férnamn Personnummer

Institution/motsv. E-postadress

Befattning

2. Anvandare

J Ny anvandare [ Minskad behdrighet markera de benérigheter som ska gla.
D Utokad behorlghet l:l Ta bort behorlghet All behérighet tas bort fér angiven institution/motsv.
3. Datum

Behorigheten galler fr.o.m. féljande datum:

4. Behorighet

Attest: Kallrapporteringsfunktioner: Tjanster:

Attest ledigheter Granskning reserakn./utlagg/friskvard Arbetsgivarintyg

Attest reserak./utlagg/friskv. Registrera reserakn./utlagg/friskvard Franvarokalender

Attest minirapp./timléner Minirapportering Lénekostnadsspecifikation

Attest arbetstid Rapportera timlén/stipendier Lénespecifikation

Attest stipendier Konteringsadministration Person-/anst.uppgifter

Godkanna semester Registrera adressandring Personalredovisning

U U0dUoodd

Godkanna bisyssla Registrera semesteransodkan Rapportgenerator

Registrera sjuk/VAB/ledighet Semesterléneskuld

Arende fér kinnedom:

Registrera BESTA Sok person

[ Ledighet
d sjuk

[ Tillfallig vard av barn

Iy Ty Ny oy Ny Ny Ny Ny I
I Ty Ty oy Ny Ny Ny Ny

Registrera arbetstid Arendesokning

5. Enheter

Behorigheten galler vid foljande institutioner/motsv. (ange inst.nr):

6. Underskrift

Datum Underskrift av prefekt/motsv.

Namnfértydligande

Blanketten ska signeras med eduSign och skickas till: personalsystem@su.se.
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Anmélan for administrativ behorighet i Primula gors pa blanketten ”Behdrighet i Primula” och ska vara signerad

av prefekt/motsvarande.

Blanketten anvénds &ven for utékad, minskad eller for att ta bort behérighet.

Det &r viktigt att anmala nar en anvandare med administrativ behorighet slutar eller far andra arbetsuppgifter

som inte kraver tillgang till Primula.

Attest — funktioner avsedda for chefer:

Attest ledigheter

Attest av ledigheter. Arendet gar till utbetalning efter attest.

Attest reserakning/utlagg/friskvard

Attest av reserakning, utldgg och friskvard. Arendet gar till utbetalning
efter attest.

Attest minirapportering/timloner

Attest av anstalining som timavionad eller som registrerad stipendiat.
Attest av timlon eller stipendium. Arendet gar till utbetalning efter attest.

Attest timloner

Attest av timldneutbetalning. Arendet gér till utbetalning efter attest.

Attest stipendier

Attest av stipendieutbetalning. Arendet gar till utbetalning efter attest.

Godkanna semester

Godkanna semesteransokningar fran anstallda.

Godkanna bisyssla

Godkanna anstélldas bisysslor.

Arenden foér kinnedom:

Ledighet For chef eller personalansvarig. Vid ledighet skapas ett &rende "for
kannedom” till denna roll.
Sjuk For chef eller personalansvarig. Vid sjuk- eller friskanmalan skapas ett

arende "for kannedom” till denna roll.

Tillfallig vard av barn

For chef eller personalansvarig. Vid uttag av tillfallig féraldrapenning
(VAB) skapas ett drende "fér kdnnedom” till denna roll.

Kallrapporteringsfunktioner:

Granskning reserakn./utlagg/friskvard

Granskning och kontroll av reserdkningar, utldgg och friskvard. Roll
som granskare.

Registrera reserakning/utlagg/friskvard

Registrering av reserakning, utldgg och friskvard for anstallda.

Minirapportering

Registrering av person- och anstallningsuppgifter for timanstallda och
stipendiater. Registrering av timléner och stipendier.

Rapportera timlén/stipendier

Rapportering av timerséttning eller stipendier.

Konteringsadministration

Andring av konteringsuppgifter fér anstallda vid institutionen/motsv.

Registrera adressandring

Andra adress for anstéllda. Méjlighet att registrera barn till anstéllda.

Registrera semesteransdkan

Registrering av semesteransdkan fér anstallda.

Registrera sjuk/VAB/ledighet

Registrering av sjukfranvaro/VAB/ledighet fér anstéllda.

Registrera BESTA

Registrera ny eller dndra befintlig BESTA-kod fér anstallda.

Registrera arbetstid

Registrera arbetstid fér anstallda.

Tjanster:

Arbetsgivarintyg

Majlighet att ta fram underlag for arbetsgivarintyg.

Franvarokalender

Visar inrapporterad franvaro for vald period.

Lénekostnadsspecifikation

Visar lénetransaktioner som bokforts i Raindance per manad och
person/anstallning.

Lonespecifikation

Visar anstalldas l6nespecifikation. Behdérigheten till denna funktion bor
begransas sa langt som mgjligt och anvandas sparsamt av
integritetsskal.

Person-/anstallningsuppgifter

Information om anstallda: person, anstallning, kontering, semester
m.m.

Personalredovisning

Rapport dar olika typer av information om anstéllda kan véljas och
visas.

Rapportgenerator

En méangd rapporter som kan anvandas i olika sammanhang.

Semesterldneskuld

Rapport med aktuell eller historisk semesterléneskuld. Visar bokférd
semesterléneskuld.

Sok person

So6kning av person som ar eller har varit anstalld vid Stockholms
universitet. Sokningen ar inte begransad till den egna institutionen.

Arendesokning

Sokning av pagaende eller avslutade arenden i Primula. Viktig
funktion for alla som arbetar administrativt i Primula.
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