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Rekommendation för regelefterlevnad gällande 
tidrapportering i externfinansierade forskningsprojekt 

Det finns finansiärer som kräver tidredovisning, exempelvis EU i ramprogrammet ”H2020” 
och ”HEU”. För att dokumentera att arbetstid har lagts på ett visst externfinansierat 
forskningsprojekt måste en tidrapportering upprättas. Mall som stöd för detta finns på 
medarbetarwebben. Här följer rekommendationer från Avdelningen för forskningsstöd hur en 
dokumentation av den regelefterlevnaden bör se ut. Om inte tidrapportering upprättas enligt 
rekommendationerna riskerar ansvarig forskare exempelvis att delar eller hela bidraget 
återkallas. Ansvaret för upprättandet av dokumentation ligger hos ansvarig forskare. 

I. Tid rapporteras som timmar per dag. 
 

II. Bara faktiska arbetade timmar ska noteras, lika så verklig semester, verklig 
sjukfrånvaro och verklig föräldraledighet o.dyl. (inga schabloner!) 
 

III. All tid som personen har på SU ska noteras i tidrapporteringen (inkl. övriga 
externfinansierade forskningsprojekt och övrig tid) 
 

IV. Tidrapporter ska upprättas kalendermånadsvis 
 

V. Tidrapporter ska signeras av vederbörande (som jobbat timmar) samt arbetsledare. 
För professorer och forskningsgruppsledare är det prefekten eller motsvarande som 
signerar som arbetsledare. Tidrapporterna ska signeras i anslutning till att de är 
färdigställda, senast under kommande veckorna efter aktuell månad. Sent signerade 
tidrapporter leder till revisionsanmärkningar. Tidrapporternas signaturer ska alltid 
dateras med det faktiska signeringsdatumet oavsett när signering sker. 
 

VI. Den obligatoriska information som finansiären kräver ska finnas med på varje 
kalendermånadsrapportering för att tydligt identifiera exempelvis forskare och 
forskningsprojekt. 
 

VII. En fysisk person på SU ska bara upprätta en (1), samlad, tidrapportering. 

Bifogat finns utdrag ur kommenterade regelverket för H2020 och HEU respektive.  
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BILAGA A: Utdrag från H2020 AGA — Annotated Model Grant Agreement: V5.2, del av 
artikel 18 

 

 

 

  



   

3(4) 

 

 

 



   

4(4) 

 
BILAGA B: Utdrag från HEU AGA — Annotated Model Grant Agreement: V0.2, del av 
artikel 20 
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