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Lathund for att ta fram rapport Sjuktillfallen senaste 12 manader

1. LoggainiPrimula.
2. Gain under rubriken Tjanster och Rapportgenerator.

Arbetsgivarintyg

» Bemanningsanalys
Frinvarokalender
Kompetens
Kontrolluppgifter
Lénekostnadsspec.
Lénespecifikation
Nyckeltal
Nérvarotid
Pers/Anst uppgifter
Personalplanering
Personalredovisning
Personlig information
Rapportgenerator

Systemadministration

3. Valj rapporten Sjuktillfallen senaste 12 manader i listan och klicka pa Hamta.

[Sjuktillfallen senaste 12 man v|

< Hamta >

4. Markera din institution/motsvarande i listan och klicka pa Hamta.
Du har bara behdrighet att se din del av organisationstradet.

Sjuktillfillen senaste 12 man

Rapport som visar personer som under de senaste 12 m&naderna haft fem eller
fler sjukfrénvarotillfallen.

2020-01-01 v

100 Hist-fil o sprakvet fak

102 Filosofiska inst

103 Inst f etnologi, religionshist,genusvetenskap

10301 Avd for Etnologi

110310 Avd for genusstudier

10320 Avd for religionshistoria

104 Historiska inst

[106 Institutionen fér kultur och estetik v

Markera alla
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5. Klicka pa nagon av lankarna i rapporten: Excel (rekommenderas) eller pdf

Hémta Sténg
Stor | denna session Skapad Storlek (i bytes)
Sjuktillfsllen senaste 12 man (excel) 2020-02-10 14:08:12 5120
dlctilifllen senaste 12 mdn (pdf; 2020-02-10 14:08:12 2916
e —

6. Sparasom en fil pa ett sékert stélle pa din dator.
Tank pa att denna rapport innehaller kansliga uppgifter och ska hanteras enl. GDPR.

~ Home (H:) vl 2 »

LGEN O uktillfallen_senaste_12_man2.xls

Filformat: Microsoft Excel 97-2003-kalkylblad (*.xs) =
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\u’aad ?”” du gora med Sjuktillfallen_senaste_12_man2.xls (5.0 kB) e Avbryt %
Fran: hr.su.se

7. Nar filen har laddats ner, valj Oppna.
Sjuktillfallen_senaste_12_man2.xls har laddats ned. Oppna mapp Visa nedladdningar X

8. Rapporten dppnas och innehaller endast lista pa medarbetare som under de senaste 12
manader haft fler an 5 sjukfranvarotillfallen. Data i rapporten &r aktuella per det datum
som rapporten tas ut och 12 manader tillbaka i tiden.

For att kunna redigera i Excel, behdver du Aktivera redigering.
Antalet sjukfranvarotillfallen ser du under kolumn E, Antal.

0 SKYDDAD VY Akta! Filer fran Internet kan innehalla virus. Klicka om du vill ha mer information. Aktivera redigering

Al S Ja Organisation

A B c D
1 |Organisation |Personnummer Namn Anr
2 su 000000-0000 Medarbetare 1
ke

9. Kalla sedan medarbetaren med 6 eller fler sjukfranvarotillfallen under 12 manadersperiod
pa Forebyggande rehabiliteringssamtal enl. rutiner for Upprepad korttidsfranvaro.



