S W@, 14
oW

LT
=

7,
4”7 + S\l\

Stockholms
universitet

Oy

KLUSTERBOKNINGAR
Klusterbokningar ar inte en sarskild typ av bokning utan refererar till en serie “vanliga”
bokningar (med var sitt boknings-ID) som innehaller samma objekt och som sammanfaller pa

samma veckodag och tid under flera veckor, inte nodvéndigtvis i foljd.

Ett exempel &r om Rotundan ska bokas varje tisdag udda kl 18-21 under hela terminen for en
aterkommande studentsocial aktivitet.

Att boka i kluster kan man géra med vilken typ av bokningar som helst (lokalbokningar eller
schemabokningar)

For att gora en klusterbokning, valj en av vyerna som heter "Vy kluster XXXX":

VYER

SO 40-salar (15 st)

SO 55,70 och 100 salar (5 st)

SO Datorsal E347

SO Horsalar (14 st)

Tillganglighet

Vy bibliotekets grupprum (studentbokning)
Vy bokbord/infoytor

Vy kluster HT21

Vy kluster VT21

Vy kluster VT22

Vyn dr delad, med i kalenderrutan en standardkalender nertill och en klusterkalender med
veckodagar som kolumnrubriker upptill,

Bredvid valda-listan finns nu dven en veckovaljare nér klusterkalendern ar den aktiva
kalendern:

% | Lokalbokning NES
TYP
Institutionen for sprakd... Institution x 1
Samhallsvetenskaplig... Lokal x 1
Institutionen for pedag. .. Andamal
Institutionen for naturg... Person
Institutionen for molek... Personalgrupp
Rektors kansli Kontostrang
Sakerhet och Miljo Utrustning

RELATERADE 20 VALDA
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Nar till exempel vyn ”vy kluster HT21” har valts sa ar veckorna fér hela terminen redan valda
i veckokalendern. Detta gar daremot att dndra beroende pa vilka veckor bokningen ska vara.
Tryck pa ctrl for att lagga till eller ta bort enstaka veckor.

% | Lokalbokning V]| <€ >

TYP

Lokal
Institution
Kontostrang
Andamal
Person
Personalgrupp
Utrustning

VALDA

Rotundan Allhuset
*64543

* 49645234 999999
*Univkor

2021-37
2021-38

2021-39
2021-40
202141
2021-42

20 VALDA

Nar alla objekt har lagts till i valda listan och veckorna valts ut sa ar det dags att lagga in
bokningen i kalendern.

2021-35 - 2022-02

Torsdag

1(vl)

Rotundan Allhuset
1(v36)

v 2021-45 (8/11)

v 2021-46 (15/11) v 2021-47 (22/11)

v 2021-44 (1/11) aul
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NAMN (175) < STORLEK  INSTITUTI... + 202135 ~

458 (Flex-sal) 30 645-Fa_. ~| |Lokal Rotundan Allhuset - 202136

AR127 a8 AR _Fa Insfifufion 64543 o

”Dra” bokningen i klusterkalendern 6verst, pa den veckodagen och tiden som 6nskas bokas:
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2021-33 - 2022-02
Mandag

Tisdag Onsdag Torsdag Fredag Lordag Sondag
Trettondedagjul Julafton Nysrsafton Rotundan Allhuset Annandag jul

16 Rotundan Allhuset

18
22
2(v34,136) 2(v34,136) 151 [« »]E@[q)

v 2021-33 (16/8) v 2021-34 (23/8) Vv 2021-35 (30/8) v2021-36 (6/9) ul
Ma 16 r'l_|17 On18 hbl? ‘FrZO ‘LBZl ‘5622 Ma23 |Ti24 )OnZS 026 ‘Fr27 628 bZ? Ma 30 r'l_|31 b"l 02 ‘FrQ ‘54 |565 Maé ’Ti7 ‘One h'09 ‘Frio Lo11 ‘5612
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15 ndan ndan
Allhu |Allhu
16 Rotu | |set Rotu | |set
17 ndan ndan
Allhu (Allhu
18 set set
19
20
21
2
23

Da ar lokalen bokad under alla dem veckorna som angetts i veckokalendern. De dyker dven
bokningsserien upp i den nedre kalendern.

Observera att varje bokning ar en unik bokning och att i den nedre kalendern gar det att
flytta och bryta ut en eller flera av bokningarna som ar med i klustret.

| exemplet nedan har en av de 22 bokningarna flyttats till annan veckodag och tid. Det blir
darmed en separat bokning och antalet bokningar i klustrets andras fran 22 till 21. Om
andringar gors i objekten i klusterbokningen omfattas inte dessa bokningar.
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Det gar dven att lagga till nya enstaka bokningar i den nedre kalendern som ocksa blir
separata bokningar fran klusterbokningen. Har har en ny bokning lagts till under mandagen:
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2021-33 - 2022-02
Mandag Tisdag Fredag 5 Séndag

Julafton Nyarsaftor nandag
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