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Anvandarmanual for deltagare och sakkunniga — ReachMee 9

Som deltagare eller sakkunnig i ett rekryteringsarende har du tillgang till de sokandes
ansokningshandlingar vilka innehaller personuppgifter. Tank darfor pa att inte dela
personuppgifter med andra som inte deltar i rekryteringsprocessen och pa att saval filer som
utskrivna handlingar innehallande personuppgifter ska forstoras nar arendet &r avslutat.

Externa deltagare och sakkunniga loggar in via
https://site201.reachmee.com/su/login.html och anger det anvandarnamn och Iésenord som

rekryteringshandléggaren skickat.

SU-anstéallda loggar in direkt med universitetskontot (SUKAT-konto) via
https://comserver.reachmee.com/su/.

2. STARTSIDA
| FReachies Projekt 20
Startsida [T»

Produktnyheter Information - meddelanden, manualer och

malldokument

Pa startsidan finns lankar till universitetets rekryteringsrutiner och utforlig manual.

Personalavdelningen

Stockholms universitet Besoksadress: Telefon: 08-16 20 00
106 91 Stockholm Universitetsvagen 10A WWW.SU.Se
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https://site201.reachmee.com/su/login.html
https://comserver.reachmee.com/su/
http:www.su.se
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3. PROJEKT
of Reschies Start m a @

start { Projekt

Projekt

Antal projekt: 1

o= MMM CIARIENUMMER: ORGANISATION KANDIDATER SHARKT AMNDHS FUBLICERING

Institutionen .. Wantar p3
ande Icktor | anaiytisk kemi SUP-1837-21  for materiak ° - vantar pa . wghtt 20210816
sodkannande
och miljskemi

Hér listas alla projekt du har behérighet till. Snabbmenyn vid de tre prickarna till vanster ger
tillgang till exempelvis aktuell annons. Klicka pa aktuellt projekt eller rutan med antalet
kandidater for att komma till kandidatférteckningen.

4. KANDIDATER
L .| £ o [

Kandidater vesowss

0 45 15 11 0 0 0

.....

Overst i vyn finns processmappar for rekryteringsprocessens olika delar. Klicka péa den
processmapp du dnskar 6ppna. | mappen Visa alla kandidater finns alltid alla inkomna
ansokningar. Kontrollera att det angivna antalet rader per sida l&angst ner till hoger i vyn ar
storre dn det totala antalet sokande. Klicka pa en kandidats namn for att komma till
kandidatens profil och ansékningshandlingar.
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5. KANDIDATPROFIL

Kandidatprofil

~ Kandidatprofil

I kandidatprofilen finns den s6kandes ansokningshandlingar, dvs. personligt brev, CV och
ovriga efterfragade dokument samt svar pa de urvalsfragor som stéllts. Du kan i systemet gora
en forsta prioritering av kandidaten med stjarnorna uppe till hoger. All dokumentation i
systemet kan begéras ut. Anvandning av funktionen Anteckningar rekommenderas inte.

Sakkunniga ska alltid utforma sin rapport i enlighet med de fakultetsspecifika instruktioner
som rekryteringshandlaggaren tillhandahallit.

Klicka pa > langst upp till hoger for att bladdra vidare till nasta kandidat.

Dokument som bifogats i pdf-format kan enkelt éppnas och l&sas direkt i systemets
dokumentl&sare.



4(5)

NERS/),
N &%
=&

>4
20130

EA
Y+ g‘l\

Stockholms
universitet

6. DOKUMENTLASARE

(O] 0_application_Jetter pdl
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ptamics approaches to track mouse brain development. | published nuem
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complementary o methods employed by exisling resesarch groups al DER or MBW, many
opportunities for scientific collaborations exist and the necessary infrastructure enables
productive research.

Uppladdade pdf-dokument kan lasas direkt i webblasaren. Klicka pa ett dokument i
kandidatprofilen. Anvand de svarta pilarna for att bladdra mellan dokumenten och krysset
uppe till hoger for att stdnga fonstret.
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7. EXPORTERA till PDF (grundprofil) respektive EXCEL (kandidatinformation)
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Exportera kandidatinformation
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41 Kandidater valda Valj alla 49 kandidater som finns i mappen _

Markera i kandidatlistan de kandidater vars information du vill exportera till pdf eller Excel
och valj atgard Exportera kandidatinformation.

PDF EXCEL

. N Exportera kandidatinformation fill Excel
Exportera kandidatens grundprofil

En kandidattrtackning med namn, adre

kandidatens personuppgiltern, yrkese villj@ \.' %3 uppEiTer tnskar fa med i 10rte

Lace!

sveniuella urvalsiragor
sl willka kalumner du ill inkludera | kandidatfértedmingen

Dokumenttyp

Projckt nr.
ﬂ Personlig profi
Personligt brev —
wetenskapliga meriter :
Frtermam
Pedagogiska meriter
Administration och ledningsuppdrag
Samyerkan ofh information
Forskningsplan
Publikationstorteckningar
Doktorsbevis Vol vilka urvalsfragor du vill inkludera | kandidatfarieckningen
Dorentheyis Hapsta
gisk vardening
ntyg HP

Handledarintyg

Ledarskapintyg

Onriga dokument
Publikationsura e

ABlikstiansunsal Har du kunnat bifogs sarmitliga Abesopede publicaliones [§r?
Publikationer Har du i ditt OV argett ndgon avrakningsbar tid?

B zenerera POF

Vaélj vad du vill exportera och generera antingen en pdf med kandidaternas
ansokningshandlingar (dokument) eller en Excel-fil med kandidaternas svar pa fragor.

Observera att en pdf med samtliga ansdkningshandlingar for en lararrekrytering vanligen blir
for stor for att enkelt hantera.

*** Kom ihag att filer och dokument ska forstéras nar drendet avslutats. ***





