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Rutin for genomgang av miljoarbetet pa lokal niva
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Beskrivning:

Denna rutin beskriver vad som ska ingd i den arliga genomgangen for det lokala
miljoarbetet pa institution, centrumbildning under fakultet och forvaltningsavdelning.
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Bakgrund

I enlighet med Stockholms universitets miljoledningssystem ska ledningen vid
varje institution, centrumbildning under fakultet och férvaltningsavdelning (anges
hadanefter som institution/motsvarande) arligen folja upp och utvardera féregaende
ars miljoarbete samt ta ut riktningen for kommande ars miljoarbete. Denna rutin
beskriver hur genomgangen gar till.

Syfte och avgransning

Genomgangen syftar till att utvardera och genomlysa institutionens/motsvarande
miljoarbete under det gangna aret och att inleda planering av kommande ars
miljoarbete. Vid genomgangen kan beslut fattas och mal séttas, men det ar inget
krav.

Miljohandlingsplanen ska faststallas av institutionsstyrelse/motsvarande och ska
inte faststallas vid denna genomgang.

Tidpunkt
Genomgangen ska dga rum senast sista april. Den kan dven hallas tidigare pa aret
savida relevant miljostatistik for foregaende ar ar tillganglig.

Ansvar

Prefekt, forestandare direkt understalld dekanus och/eller avdelningschef inom
forvaltningen (anges hadanefter som prefekt/motsvarande) ansvarar for att
genomgang av miljoarbetet genomfors. Miljorepresentanten vid
institutionen/motsvarande ansvarar for att sammankalla ledningen och &r
foredragande vid genomgangen. Vilka som ingar i ledningen varierar mellan olika
organisatoriska enheter. Ledningen pa en institution bestar vanligtvis av prefekt,
bitradande prefekt, administrativ chef och studierektorer.

Genomfdrande

Under métet ska miljorepresentanten tillsammans med ledningen pa
institutionen/motsvarande ga igenom och utvardera foregaende ars miljoarbete och
planera for kommande ars miljoarbete. Genomgangen av miljéarbetet tar minst en
timme i ansprak. Genomgang av miljoarbetet ska protokollforas.

Miljorepresentanten ska arkivera protokollet i vederbérlig ordning samt skicka det
till sin miljésamordnare.
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Vid genomgangen av miljoarbetet ska foljande punkter tas upp (punkter som borjar
med “vid behov” beaktas nér sé ar relevant):

Utvérdering av tidigare och innevarande ars miljoarbete:

e Uppfodljning av protokollet fran foregaende ars genomgang. Har tidigare
beslut genomforts? Identifierades problem eller férbattringsméjligheter vid férra
genomgangen och hur har de atgardats?

e Uppfoljning av foregaende ars miljohandlingsplan och utvérdering av
uppfyllelsen av planen. Har miljohandlingsplanens mal uppfyllts och aktiviteter
genomforts? Var och en av miljéhandlingsplanens mal ska beaktas. Overflyttning
av mal och aktiviteter till kommande miljéhandlingsplan kan diskuteras under
punkten “planering av kommande drs miljoarbete”.

e Ga igenom statistik som jamfor forra arets miljopaverkan med tidigare ar.
Utslappsdata for institution/motsvarande finns tillganglig i stodsystemen
Klimatverktyget och Flygappen.! Vilka ar institutionens/motsvarande storsta
utslappskategorier? Har en 6kning eller minskning skett inom nagon eller nagra
kategorier? Om det skett en 6kning: Eventuella atgarder diskuteras under punkten
“planering av kommande drs miljéarbete”.

Ga igenom universitetets “betydande miljdaspekter™? och tilltala de
miljoaspekter dar institutionen/motsvarande har en miljépaverkan.

e  Utvardering om institutionens/motsvarande miljomal ligger i linje med
universitetets dvergripande miljomal. Saknas mal for
institutionen/motsvarande som svarar mot universitetets miljomal? Om sadana
mal saknas Gvervag om mal kan inkorporeras i kommande miljohandlingsplan
(diskuteras under punkten “planering av kommande drs miljéarbete”).

o Redogorelse och utvardering av 6vriga miljorelaterade aktiviteter som inte
ar inkluderade i miljéhandlingsplanen. Ibland tillkommer miljoaktiviteter
under &ret utan att de har angetts i en miljohandlingsplan. Genomgangen &r ett
bra tillfalle att dokumentera och félja upp dem.

¢ Vid behov: Om intern eller extern miljérevision av
institutionen/motsvarande genomfardes under foregaende ar ska
revisionsrapporten bilaggas till genomgangens underlag. Om avvikelser
och forbattringsomraden har rapporterats och redan atgardats racker det att
konstatera detta. Annars bor avvikelserna och forbattringsomradena
beaktas under denna genomgang av miljoarbetet. Eventuella &tgarder under

! Se information om matning och uppféljning pa Medarbetarwebben.
2 Se information om universitetets betydande miljoaspekter pa Medarbetarwebben.
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kommande ar diskuteras under punkten “planering av kommande drs
miljoarbete”.

Endast laborativa institutioner: Vartannat ar genomfors en
lagefterlevnadskontroll for laborativa institutioner. Om eventuella
avvikelser har rapporterats och redan atgardats ar det tillrackligt att det
konstateras. Om identifierad avvikelse inte har atgardats ska avvikelsen
behandlas under denna genomgang av miljoarbetet.

Oversyn av innevarande ars miljéhandlingsplan. Har vi rétt aktiviteter, har vi
ratt mal i forhallande till institutionens/motsvarande forutsattningar och
miljopaverkan? Eventuella beslut om revidering sker vid annat tillfalle.

Planering av kommande ars miljéarbete:

Vid behov: Presentation av nyheter och handelser pa universitetet eller i
omvérlden som anses berdra institutionens/motsvarande milj6arbete.

Inledande planering av kommande ars miljoarbete. Bérja planera for
kommande ars miljohandlingsplan. Lagg fram och diskutera forslag till mal och
atgarder i kommande miljohandlingsplan med utgang fran tidigare
uppfoljningspunkter: Fundera p& om tidigare eller aktuella mal och aktiviteter kan
inkluderas i kommande miljéhandlingsplan. Behdvs mal/aktiviteter inom nagot
speciellt omrade dar man ser en 6kad miljopaverkan? Behovs mal/aktiviteter som
kopplar till de dvergripande miljomalen for universitetet? Finns identifierade
forbattringsomraden som behdver atgardas?

Planeringen kan dven handla om saker som inte ska sta i miljéhandlingsplanen,
exempelvis utveckling av hur miljéarbetet bedrivs pa institutionen/motsvarande.

Genomlysning av resurser for miljoarbetet och miljoatgarder, exempelvis
avseende tidsatgang, arbetsfordelning och kostnad. Har miljérepresentanten
tillrackligt mycket tid avsatt for att kunna fullgéra sin roll? Kommer négon
miljoaktivitet behdva ekonomiska resurser eller insats av personal?

Vid behov: Utvardering av miljoledningssystemets &ndamalsenlighet och
identifiering av behov av stod fran centrala miljofunktionen. Finns brister i
miljéledningssystemet som centrala miljéfunktionen skulle kunna &tgarda genom
exempelvis framtagande av information, stédsystem, nya eller reviderade styr- och
stoddokument, alternativt som kan atgardas pa lokal niva?

En mall for protokollet finns pa Medarbetarwebben.
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