Checklistor for externa examensarbeten

ALLMANT

Dessa checklistor ar menade att fungera som ett generellt
stod for studenter, handledare och uppdragsgivare infor
planeringen av ett examensarbete, oavsett amne. Olika
institutioner och amnen har olika regler fér examination, sa
det dr alla parters eget ansvar att ta reda pa och komma
overens om vad som galler.

Vad ar ett examensarbete?

Ett examensarbete eller en uppsats gors ofta som slutarbete
pa en akademisk utbildning och slutresultatet presenteras i
rapportform. Examensarbetet ar antingen pa grundniva
(kandidatuppsats) eller avancerad niva (magister- eller
masteruppsats). Examensarbeten och uppsatsarbeten tar
olika ldng tid men omfattar oftast mellan 10 och 30 veckors
arbete for studenten.

Examensarbetet kan skrivas i samarbete med eller pa uppdrag
av arbetsplatsen. D3 examensarbetet skrivs i samverkan med
extern part behandlar den ofta ett omrade eller ett problem
som arbetsplatsen dnskar fa utrett. Forutom att ge forslag pa
en l6sning av ett konkret problem kan studenten bidra med
nya idéer och perspektiv som kan anvandas i arbetsplatsens
verksamhet.

Resultat och sekretess

- Det ar studenten som har upphovsritten till uppsatsen.

+ Den en del avexaminationen av utbildningen och
arbetet redovisas skriftligt och muntligt pa hogskolan.
Hogskolan ar en myndighet och omfattas darmed av
offentlighetsprincipen. Det innebar att uppsatsen ar
allman handling efter examinationen.

Om uppdragsgivaren vill sekretessbelagga stora delar
eller hela uppsatsen ar fragestallningen formodligen
inte lamplig att genomfora som examensarbete.
Daremot finns det inget som hindrar att man
tillsammans arbetar vidare med fragestaliningen
utanfor utbildningens ramar, eller att studenten skriver
en akademisk uppsats med avidentifierade uppgifter
och en separat rapport at foretaget.

+ Foretaget/organisationen bor pa ett tidigt stadium
diskutera och eventuellt skriva ett avtal som reglerar
vilken information som studenten far fora vidare. Det
kan handla om personuppgifter som omfattas av
sekretesslagstiftning, kanslig foretagsinformation och
liknande.

- Skrivs inget avtal ar det studenten som ager resultaten.
Detta ar sarskilt viktigt om eventuella ersattningar
utgar.
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For dig som STUDENT

Genom att arbeta tillsammans med ett foretag eller en
organisation i samband med din uppsats, far du god kunskap
om hur du tillampar teoretiska kunskaper i praktiken.
Samtidigt far du en inblick i hur foretaget/organisationen
arbetar och hur dina studier kan implementeras hos en
framtida arbetsgivare. Du skapar nya kontakter som ar
anvandbara nar du soker arbete efter avslutade studier.

Du kan inte rakna med att fa ersattning fran uppdragsgivaren
for ett utfort examensarbete. Det ar dock vanligt att
uppdragsgivaren star for omkostnader, men detta liksom ev.
I6n/arvode eller inte ar en fraga mellan dig och
uppdragsgivaren.

Tillsammans med uppdragsgivaren bor du identifiera vad
foretaget/organisationen vill ha undersokt eller vilket
problem som ska |6sas och formulera en problemstallning
eller fragestalining. Diskutera och besvara, helst skriftligt,
féljande fragor:

+ Vad ska genomforas och hur?

« Vilken tidsplan har det fortsatta arbetet?

+ Vilka ar dina forvantningar pa uppdragsgivaren?

« Vilka dr uppdragsgivarens forvantningar pa dig?

« Vem kommer att fungera som uppdragsgivarens
kontaktperson?

- Vilka ar forutsattningarna for att genomfora uppdraget —
hur ska eventuella kostnader for material, resor, tryck,
utskick, m.m. fordelas?

+ Vem dger resultatet?

+ Hur hanteras kansliga uppgifter?

+ Hur ska den fardiga rapporten presenteras pa foretaget/
organisationen?

Se till att uppdragsgivaren utsett en kontaktperson.

Kontaktpersonen ska finnas tillganglig och ha avsatt tid for

fragor och aterkoppling samt vara behjalplig vid behov.

Tillsammans kan ni exempelvis eventuellt ordna en fysisk

arbetsplats at dig, ta fram det arbetsmaterial som behovs for

att utfora uppsatsarbetet eller boka in eventuella intervjuer
med medarbetare.

Under arbetets gdng sker en |6pande dialog mellan dig och

uppdragsgivarens kontaktperson. Det kan darfor vara bra att

redan i borjan av uppsatsarbetet planera in kontinuerliga
avstamningsmaoten.

Tillsammans med ldrosatet

Den akademiska handledaren har till uppgift att sakerstalla
akademisk hojd och bredd i arbetet. For att uppfylla formella
krav maste uppsats-/examensarbetet ha en vetenskaplig
karaktar, darfor maste du/ni félja det egna @mnets regler for
uppsatsskrivande.
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For dig som EXTERN PART/EXTERN HANDLEDARE

Ett examensarbete eller en uppsats gors ofta som slutarbete
pa en utbildning och slutresultatet presenteras i rapportform.
Genom att arbeta tillsammans med studenter som genomfor
ett uppsats- eller examensarbete far du méjligheten till att
forvarva ny kunskap. Erfarenheter har ocksa visat att ett
sadant samarbete kan vara ett bra satt att rekrytera
hogutbildad personal pa. Lat studenternas kompetens blien
resurs for dig och ditt foretag/din organisation!

N&r examensarbetet skrivs, i samarbete med eller pa uppdrag
aven arbetsgivare, behandlar den ofta ett omrade eller ett
problem som uppdragsgivaren onskar fa utrett. Férutom att
ge forslag pa en 10sning av ett konkret problem kan studenten
bidra med nya idéer och perspektiv som kan anvandas i
organisationens verksamhet. Studenten har aven en
handledare pa hogskolan som foljer och stodjer arbetet. Du

som uppdragsgivare bestammer, tillsammans med studenten,

hur uppsatsen ska presenteras pa ditt foretag eller din
organisation.

Vad forvintas av dig som uppdragsgivare?

Ni bor gemensamt planera hur ofta ni ska traffas, stamma

av och i vilken grad studenten behdver vara pa plats pa

arbetsplatsen.

Uppdragsgivaren ska utse en kontaktperson som lopande

for en dialog med studenten. Kontaktpersonen ska finnas

tillganglig och ha avsatt tid for fragor och aterkoppling.

Det ar darfor rekommenderat att ni planerar in

kontinuerliga avstamningsmoten infor och under

projektet. Tank pa att studenter har ett slutdatum for
projektet da det ar en del av utbildningen.

Inventera och formulera problemstalining. Uppsats-/

examensarbetet ska bestd av fragestallningar eller

amnesomraden som ni som uppdragsgivare vill belysa.

Tydliggor for studenten vad ert syfte ar och vad ni vill att

arbetet ska leda till. Problemstallningen/

fragestaliningarna ska sedan godkdnnas av den
akademiska handledaren.

Definiera tydligt och besvara skriftligt féljande fragor

tillsammans med studenten:

+ Vad ska genomforas, hur och nar ska det goras? Vilken
tidsplan har det fortsatta arbetet?

- Vilka ar studentens respektive uppdragsgivarens
forvantningar pd varandra?

- Vem kommer att fungera som uppdragsgivarens
kontaktperson?

« Vilka ar forutsattningarna for att genomféra uppdraget
—hur ska eventuella kostnader for material, resor, tryck,
utskick m.m. fordelas?

+ Vem ager resultatet och hur hanteras kansliga
uppgifter?

+ Hur ska den fardiga rapporten presenteras hos
uppdragsgivaren?

« Tillsammans med studenten tar kontaktpersonen fram
det arbetsmaterial som behovs.

+ Kontaktpersonen hjalper studenten att boka in
eventuella intervjuer med medarbetare.

- Kontaktpersonen ser eventuellt till att studenten far en
arbetsplats pa foretaget/organisationen.

- Arbetet ar en del av studentens utbildning och det kravs
inte att studenten far ekonomisk ersattning. Vissa
valjer anda att ersatta studenten. Det ar brukligt att
uppdragsgivaren star for omkostnader som
uppkommer i samband med arbetet, t.ex. resor och
telefonkostnader. Detta dr nagonting som ni
tillsammans med studenten kommer 6verens om innan
arbetet paborjas.

Avstdmningsméten mellan student, uppdragsgivare och
handledare kan underldtta kommunikationen.

For dig som LARARE / HANDLEDARE

Det finns manga fordelar med att en student gor sitt
uppsats-/examensarbete pa en arbetsplats. Samarbetet leder
till praktisk tillampning av teori som kan ge nya perspektiv pa
kunskap. Studenten far dessutom kontakter och erfarenheter
infor framtida arbetsliv och arbetsplatsen far kanaler for
effektiv rekrytering. Samarbetet innebar dock att studenten
styrs av tva intressen, det vetenskapliga perspektivet och
arbetsplatsens affarsnytta. Utmaningen ar att hantera de
olika parternas intressen. Det gors bast genom tydlighet och
god kommunikation mellan alla inblandade.

Den slutliga utformningen av uppdraget sker i dialog mellan
uppdragsgivaren, studenten och dig. Aven om detta sker i
dialog maste du sta for det slutgiltiga avgorandet om
uppdraget ar genomforbart inom ramen for kursen.

Manga uppdragsgivare vill ha |6sningar pa specifika problem.
Inom manga dmnen ar detta inte mojligt utan studenten kan
bidra med undersokningar som kan ligga till grund for
eventuella 6sningar. Studenternas forslag pa I6sningar kan
vara lampliga att t.ex. ha som bilaga. Paminn studenten om
att diskutera med uppdragsgivaren om vem som ska sta for
eventuella kostnader, t.ex. for resor eller utskick, samt om
anstallda far delta i t.ex. intervjuer under arbetstid.

Att tanka pa infor handledning
Din uppgift ar att godkanna problemstaliningen/
fragestallmngen och sdkerstalla att arbetet bygger pd en
vetenskaplig grund.

+ Tydliggor for studenten vilka krav institutionen staller for
att godkanna ett uppsats-/examensarbete.

- Etablera en kontakt med uppdragsgivarens kontaktperson.

- Sakerstall att studenten och uppdragsgivaren ar overens
om vad som ska genomforas och hur.

+ Klargdrvad som ingar i uppdraget att skriva ett uppsats-/
examensarbete; exempelvis vilken arbetsinsats och vilket
resultat som ar rimligt att forvanta sig av studenten. Vad
som ar en rimlig insats bor diskuteras tillsammans med
student och uppdragsgivare.

« Sakerstall vilken tidsplan arbetet har och planera in
kontinuerliga avstamningsmoten med studenten.

« Sakerstall att det ar tydligt vem som ager resultatet och hur
detta hanteras i uppsats-/examensarbetet.

Under arbetets gdng bor en Iopande dialog hallas mellan dig

och uppdragsgivarens kontaktperson. Det kan darfor vara bra

att redan i borjan av uppsatsarbetet planera in kontinuerliga
avstamningsmoten. Du bor dven vara lyhord for
uppdragsgivarens synpunkter. For att uppsatsen-/
examensarbetet ska kunna genomforas effektivt och med
gott resultat ar det viktigt med en fungerande
kommunikation mellan dig, uppdragsgivaren och studenten.



