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Del 1: Handlaggningsordning for kursplaner

1. Bakgrund

Utbildning bedrivs i form av kurser. Varje kurs ska ha en kursplan. Kursplanen &r ett
juridiskt bindande dokument som beskriver vad universitetet och studenten har for réttigheter
och skyldigheter.

Handldggningsordning for kursplaner avseende kurser pa grundnivd och avancerad niva vid
Samhdllsvetenskapliga fakulteten och bilagan Mall for kursplaner pd grundnivad och
avancerad nivd vid Samhdllsvetenskapliga fakulteten utgér fran rektors Regler for utbildning
och examination pd grundnivd och avancerad nivd och Regler och handliggningsordning
for etablering och avveckling av utbildning samt fakultetens besluts- och delegationsordning.
Universitets centrala regler for utbildning finns samlade i regelboken p& medarbetarwebben.!

Kurser som ingér i den utbildningsvetenskapliga kdrnan (UVK) eller innehéller
verksamhetsforlagd utbildning (VFU) inom en ldrarutbildning f6ljer inte denna
handlaggningsordning utan bereds enligt Handldggningsordning for kursplaner inom
utbildningsvetenskaplig kdrna och verksamhetsforlagd utbildning inom ldrarutbildningarna
och ska folja omradesnimndens mall for UVK- och VFU-kurser. Anhallan skickas till
Enheten for lirarutbildning (utbildning.lu@su.se).?

Handldggningsordningens forsta del beskriver de olika stegen fran inrdttande och
faststéllande av en kursplan till revidering och upphdvande av en kurs. I andra delen anges
vilken information som ska framga av en kursplan. Handldggningsordningen kompletteras av
Mall for kursplaner vid Samhdllsvetenskapliga fakulteten (dnr SU FV-0932-24), som
beskriver vilken information en kursplan ska innehélla.

2. Inrattande av ny kurs

Nir fakultetsndimnden beslutar att inrdtta en kurs innebér det att kursen far ges och att
kursplanens basinformation beslutas. Basinformation bestar av kursens benimning pa
svenska och pa engelska, kurskod, podngantal, utbildningsniva, vardinstitution, termin fran
vilken kursplanen borjar géilla, behorighetskrav, huvudomréade, successiv fordjupningsniva,
utbildningsomréde samt betygsskala. Denna information kan inte revideras nir kursplanen
har inréttats i Ladok.

Om basinformationen ska dndras krévs ett inrdttande av ny kurs med ny kurskod och
kursplan (se avsnitt 3 Inrdttande av kurs som ersdtter befintlig kurs, nedan).

! Regelboken, regler for utbildning: https://www.su.se/medarbetare/organisation-styrning/styrdokument-regelboken/utbildning

2 For stdddokument och blanketter for lirarutbildningar, se: https://medarbetare.su.se/vart-su/organisation/lararutbildningarna



https://www.su.se/medarbetare/organisation-styrning/styrdokument-regelboken/utbildning

% 5/20
ww¥,‘)l/ =

Stockholms
universitet

Beredning av kursplanen sker pa kursgivande institution enligt Samhéllsvetenskapliga
fakultetens och institutionens besluts- och delegationsordningar. Studentrepresentant ska ges
mdjlighet att delta i bdde beredning och beslut.

Institutionsstyrelsen beslutar att anhalla om inrdttande av kurs. Anhéllan skickas till
Samhéllsvetenskapliga fakultetskansliet: utbildning@samfak.su.se

Anhallan bestar av Blankett for anhdllan om inrdttande av ny kurs som finns tillgénglig via
Samhéllsvetenskapliga fakultetens sida pa medarbetarwebben. Ett utkast till kursplan ska
finnas i Ladok med den basinformation som krévs for inrdttande. For val av kursens
utbildningsomrade (kursklassificering) se Regler och handliggningsordning for
klassificering av kurs till utbildningsomrdde 1 Regelboken p& medarbetarwebben.

Om en kurs ska ges i samarbete med annan institution eller inom ett programsamarbete
ska det framga av anhallan att samtliga institutioner samtycker till kursens utformning.

Anhallan om inrédttande bereds i den ordning de inkommer till fakultetsndmnden.
Handldggningstiden ar normalt tva till tre veckor, men kan vara ldngre under arbetstoppar
(t.ex. under december-januari). Ténk pa att 4ven stimma av mot deadlines i den
studieadministrativa kalendern pa medarbetarwebben.’

Efter beredning fattar ordférande i Samhéllsvetenskapliga fakultetens arbetsgrupp for
utbildning pa grundnivé och avancerad niva (SAGA) beslut om inréttande av kurs pa
delegation av fakultetsndmnden. Beslut om inréttande fattas 16pande under aret.

3. Inrattande av kurs som ersatter befintlig kurs

Niér en kursplans basinformation &ndras kan det i dvrigt handla om sma foérdndringar av
kursens innehall.

Om kursens innehall helt eller delvis 6verlappar med annan kurs ska det framgé av anhallan
samt av kursplanen. Under kursplanens rubrik Begrdnsningar ska det framga att kursen inte
fér ingd i examen tillsammans med en annan kurs vars innehall helt eller delvis
overensstimmer med innehéllet i kursen.

Om den befintliga kursen inte 14ggs ned ska det av anhallan anges varfor.

Beredning, anhéllan och beslut om inrdttande av kurs som ersétter befintlig kurs ska folja
ordningen i avsnitt 2, ovan.

3 Studieadministrativ kalender: https://www.su.se/medarbetare/studieadmin
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4. Faststallande av kursplan

Efter att en kurs har inréttats ska kursplanen faststillas. Kursplanens innehéll ska folja
anvisningarna i denna handlaggningsordning samt Mall for kursplaner pd grundnivd och
avancerad nivd vid Samhdllsvetenskapliga fakulteten.

Beslut om att faststilla en kursplan fattas av institutionsstyrelsen. Beslutet att faststélla far
vidaredelegeras till prefekt. Om beslutet fattas av prefekt ska studentrepresentant ges
méjlighet att limna synpunkter.*

Beslutet verkstills i Ladok av handldggare pa institutionen genom att information om
beslutsfattare och beslutsdatum anges och kursplanen faststills.

En kursplan {or en kurs som ska vara sdkbar pa Antagning.se ska vara faststélld senast nér
anmailan Oppnar (normalt 15 mars respektive 15 september). Se deadlines for aktuell termin i
den studieadministrativa kalendern pa medarbetarwebben.

En kursplan for en kurs som saknar anmélningstid (endast registrering) ska vara faststilld
senast atta veckor fore kursstart.

5. Revidering av kursplan

En kursplan kan revideras hogst en gang per termin. Vid revidering giller samma tidsfrister

som vid faststdllande av kursplan, det vill sdga en kurs som ska vara sokbar pa Antagning.se
ska vara faststélld senast ndr anmélan dppnar och en kurs som saknar anmélningstid (endast

registrering) ska vara faststéllda senast atta veckor fore kursstart.

Revidering innebér att kursplanens innehall (utom basinformationen) uppdateras och
faststélls av institutionsstyrelsen. Beslutet att faststilla far vidaredelegeras till prefekt.

Efter beslut verkstéller en handldggare pa institutionen faststéllandet av den reviderade
kursplanen i Ladok.

Nar en kursplan 6ppnas for revidering i Ladok kan alla avsnitt i kursplanen dndras utom
basinformationen. Den reviderade kursplanens innehall ska f6lja fakultetens anvisningar i
denna handlédggningsordning och Mall for kursplaner pd grundnivd och avancerad nivad vid
Samhdllsvetenskapliga fakulteten.

Vid vissa fordndringar av en kursplan &dr det svart for en student som har paborjat kursen
enligt da géllande kursplan att slutfora kursen enligt den fordndrade kursplanen. I sadana
situationer ar det [ampligt att inrdtta och faststilla en ny kursplan och upphéva den gamla.
Exempel pa sadana fordndringar kan vara om en delkurs byts ut, om delkursernas omfattning
foréndras eller vid omfattande foréndringar av férvéntade studieresultat.

4 Regler for studentinflytande. se Regelboken pa medarbetarwebben.
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Vid fragor om revidering av kursplaner, kontakta: utbildning@samfak.su.se

6. Avveckling av kurs och upphavande av kursplan

En kursplan ska upphévas nér kursen inte langre ska ges. Ett beslut om upphivande av en
kursplan ska fattas s&vil nir en kurs helt ska utga ur utbildningsutbudet som nér den ersitts
av en likvirdig kurs.’

Beslut om avveckling av kurs och upphdvande av kursplan fattas av institutionsstyrelsen och
far inte vidaredelegeras.

Ett beslut om upphdvande av en kursplan medfor att en avvecklingsprocess tar vid.
Institutionsstyrelsen ska dérfor dven faststilla avvecklingsperiodens lingd. Under
avvecklingsperioden ar kursplanen fortfarande juridiskt bindande och registrerade studenter
har rétt att examineras pa kursen enligt kursplanens dvergéngsregler. Regler om
avvecklingsperiodens ldngd och hur kvarvarande studenter ska informeras aterfinns i Regler
och handldggningsordning for etablering och avveckling av utbildning.

Forslag pa beslutsformulering: ”Beslut om upphivande &r fattat av institutionsstyrelsen vid
[ange institution] YYYY-MM-DD. Kursen avvecklas under perioden YYYY-MM-DD till
YYYY-MM-DD. Kursplanen upphor att géilla YYYY-MM-DD.”

For kursplaner som skapats i Ladok finns funktionalitet for att verkstélla beslut om att
upphéva kursplanen i processen “Redigera version med guide”. Information om
avvecklingen (motsvarande beslutsformuleringen) ska fyllas i.

7. Kurspaket

Ett kurspaket dr ett administrativt stod for antagning av studenter till exempelvis en termins
heltidsstudier bestdende av fyra kurser om 7.5 hp. De kurser som ingar i kurspaketet har egna
kursplaner och kurskoder. Genom att ansoka till kurspaketet kan studenten bli antagen till de
fyra ingdende kurserna. Varje ingdende kurs kan dven erbjudas for fristdende studenter.

I vantan pa funktionalitet for kurspaket i Ladok géller foljande: ett kurspaket skapas genom
att en separat “kurs” inréttas av fakultetsndmnden. Dérefter skapas ett tillfille sé att
kurspaketet dr sokbart nir anmélan 6ppnar. Beredning av anhéllan om kurspaket foljer
samma arbetsgdng som for kurs. Institutionsstyrelsen ska dock inte besluta att faststélla
kurspaketet, och ansvarig handlaggare ska foljaktligen heller inte verkstilla nagot
faststéllande i Ladok.

> Regler och handliggningsordning for etablering och avveckling av utbildning, se Regelboken.
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Av kurspaketets namn ska det framga att det ar ett kurspaket, till exempel ”Foretagsekonomi
I -- kurspaket”. Av kurspaketets avsnitt "Kursens innehall” ska framgé vilka kurser som
ingér i kurspaketet.

I befintlig modell for kurspaket innebér antagning till kurspaket att studenten antas till
samtliga ingdende kurser. Detta innebér att kurspaketet behorighetskrav ska motsvara
behorighetskraven for samtliga ingédende kurser.

Om ett kurspaket innehaller flera valbara kurser ska reglerna for val av de ingdende kurserna
tydligt framga av kurspaketet.

Vid fragor om kurspaket, kontakta: utbildning(@samfak.su.se

8. Uppdragsutbildning

For uppdragsutbildning som &r podnggivande och motsvarar minst heltidsstudier under en
vecka ska en kursplan finnas. Av kursplanen ska det tydligt framgé att det &r fridga om
uppdragsutbildning. Se vidare Regler for uppdragsutbildning.®

® Regler for uppdragsutbildning, se Regelboken pa medarbetarwebben.
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Del 2: Anvisningar for att skriva en kursplan

En kursplan ska utformas i enlighet med uppligget for kursplan i Ladok.” Nedanstiende
rubriker foljer detta uppligg.

Detta avsnitt redogdr for information som en kursplan ska och bor innehélla. Som stod i
utformningen av kursplanens innehéll finns exempel och forslag pd formuleringar samt
obligatoriska standardformuleringar i Mall for kursplaner vid Samhdllsvetenskapliga
fakulteten®

Kursplaner ska skrivas pé svenska. For kurser som inte har svenska som undervisningssprak
ska kursplanen dversattas till engelska.” Den svenska kursplanen har foretride.

A: Kursplanens basinformation

Punkt 1-15 utgor kursplanens basinformation som beslutas av fakultetsnimnden efter forslag
fran institution. Efter beslut om inrittande kan basinformationen inte revideras. Andringar av
basinformationen innebar att en ny kursplan maste inrittas.

1. Svensk benamning

Kursbendmningen ska spegla kursens innehall och vara kort och kédrnfull, men undvik
generella bendmningar som ~Vetenskaplig metod” eller ”Etik”. For att sirskilja kurser med
generella bendmningar ar det viktigt att huvudomradet (eller inriktningen inom
huvudomrédet) eller professionen framgar av kursnamnet, t.ex. ”Kvantitativa metoder inom
folkhdlsovetenskap” eller “Etik inom interaktionsdesign”.

For kurser som ingér i amnesprogressionen ska progressionen skrivas fram med romerska
siffror (I, II, III).
For vissa typer av kurser, t.ex. uppdragsutbildning, ska typen framgé av benimningen genom

obligatoriskt efterled (se Mall for kursplaner).

For en kurs som innehaller ett sjdlvstandigt arbete (examensarbete) ska detta framga av
bendmningen, bade for kurser inom generella examina som yrkesexamina. For dessa kurser
bor dven huvudomrade och niva pa kursen framga av kursnamnet(se Mall for kursplaner).

7 Lank till information om Ladok finns under rubriken Stddsystem p& medarbetarwebben.
8 Mall for kursplaner vid Samhéllsvetenskapliga fakulteten (Dnr SU FV-0932-24)
% Regler for utbildning och examination pa grundniv och avancerad niva, se Regelboken p4 medarbetarwebben.
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2. Engelsk benamning

Den engelska benimningen ska spegla den svenska. Aven om kursen ges helt pa engelska
ska den ha en svensk kursbendmning och en engelsk dverséttning.

3. Kod

Alla kurser ska ha en kurskod. Koden ska besta av ett institutionsprefix (tva tecken) foljt av
fyra valfria tecken.

4. Omfattning (hogskolepoang)

Omfattningen av kursen anges i hogskolepoédng.

5. Betygsskala

Ange vilken betygsskala som ska anvéndas for kursen (se &ven punkt 19 b, Betygsskala).
Huvudregeln &r att en sjugradig betygsskala ska anvindas. Undantag ges for:

- kurs eller delkurs som omfattar hogst 4 hogskolepoédng,
- kurs eller delkurs, oavsett omfattning, som till 6vervdgande del bestar av praktiska
moment, t.ex. laborationer, praktik eller exkursioner.

Om undantag frén huvudregel dnskas ska anhéllan om inrédttande av kurs innehélla en
motivering av valet av betygsskala mot bakgrund av kursens innehall och férvintade
studieresultat.

Rektor kan besluta om dispens frdn huvudregeln efter anhallan till fakultetsndmnden. Det
kan till exempel handla om kurser som ges i samarbete med laroséten som anviander andra
betygsskalor eller uppdragsutbildning. Kontakta fakultetskansliet om ni planerar att anhalla
om dispens. Anhéllan skickas till fakultetskansliet: utbildning@samfak.su.se

6. Huvudomrade

Val av ett huvudomrade gors utifran kursens innehall.

Om en kurs kan ingd i generell examen for ytterligare huvudomraden utéver det som anges
hér ska detta anges i kursplanen under rubriken “Ovrigt” (se punkt 22, nedan). Ytterligare
huvudomréden ska inte 14ggas till i basinformationen 1 utkastet i Ladok, trots att det &r
tekniskt mojligt.

Om en kurs inte ska ingd i en generell examen ska kursen inte tillhora ndgot huvudomrade.
Bocka i "Anvénds ej" i utkastet i Ladok.
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7. Successiv fordjupning

For kurser som har ett huvudomréade ska en fordjupningskod!® anges:

GIN grundniva, har endast gymnasiala forkunskapskrav

GIF grundniva, har mindre dn 60 hp kurs/er pa grundniva som forkunskapskrav
GIE grundnivd, innehéller sérskilt utformat examensarbete for hogskoleexamen
G2F grundniva, har minst 60 hp kurs/er pa grundnivéa som férkunskapskrav
G2E grundniva, har minst 60 hp kurs/er pa grundniva som forkunskapskrav,

innehdller examensarbete for kandidatexamen

AIN avancerad niv4, har endast kurs/er pa grundniva som forkunskapskrav
AIF avancerad niva, har kurs/er pa avancerad niva som forkunskapskrav
AlIE avancerad niv4, innehéller examensarbete for magisterexamen

A2E avancerad niva, innehéller examensarbete for masterexamen

Beteckningarna GXX och AXX anvénds for kurser pé respektive nivd som inte kan
klassificeras enligt ovan. !

8. Organisation

Ange virdinstitutionen. Om kursen ges i samarbete med annan institution ska detta anges
under kursplanens rubrik ”Ovrigt” (se punkt 22, nedan).

9. Giltig fr.o.m.
Ange vilken termin kursplanen ska vara giltig fran.
En kursplan méste senast vara giltig den termin kursen ska ges. Om kursplanen faststills

langt i forvag (t.ex. vid start av nytt program) kan det vara fordelaktigt att sitta en tidigare
giltighetstermin for att ge utrymme for eventuella revideringar.

10 Se Regler och handldggningsordning for etablering och avveckling av utbildning i Regelboken
samt SUHF:s Rekommendationer for att underlitta studenters mojligheter till rérlighet mellan olika
ldrosdten i Sverige (REK 2008-025).

1 GXX och AXX bor anvindas enbart for kurser déar utbildningsnivan (grundniva eller avancerad
niva) ar tydlig men inte fordjupningsnivéan. Det kan t ex rora sig om kurser som kan inga i examen
men som inte ingér i ett huvudomride. Det kan ocksa rora sig om uppdragsutbildning eller en kurs
som véander sig till nybdrjare men som dndé har forkunskapskrav.
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10. Amnesgrupp (SCB-dgmne)

Vilj vilken amnesgrupp kursen ska tillhora i véardelistan.

11. SU/amne

Vilj &mnesrubrik som utbildningen ska hittas under i SU:s utbildningskatalog.

12. Krav pa tidigare studier

Vilj krav pa tidigare studier i vardelistan.

13. Amnesord

Vilj vilket/vilka &mnesord som utbildningen ska hittas under pa Antagning.se.

14. Behorighet (vardelista) — galler kurs pa grundniva med endast
gymnasiala krav

De behorighetskrav som stélls for tilltrdde till en utbildning ska vara helt nodvéndiga for att
studenten ska kunna tillgodogora sig utbildningen.

Kurser som vander sig till nyborjare (d.v.s. kurser som endast har gymnasiala krav) maste ha
ett behorighetskrav fran vérdelistan. Behorighetskravet ska inte ldggas in som fritext. Detta
géller dven kurser med grundldggande behdrighet. Kontakta Antagningsenheten
(antagningen@su.se) om Onskat gymnasialt krav saknas.

Sprakkrav for utbildning pa grundniva med grundlaggande behorighet

For kurser med grundldggande behdrighet som har undervisning pé engelska bor krav pa
sprakkunskaper motsvarande Engelska 6 eller Engelska nivé 2 anges. Vilj
alternativet "UHR25.EN6 Engelska 6 eller Engelska niva 2” i vérdelistan.

Spréakkrav for utbildning pa grundnivd med krav pa tidigare hogskolestudier anges i

fritextrutan under kursplanens rubrik Behorighetskrav, se nedan.

15. Behorighetskrav (krav pa tidigare hogskolestudier)

I fritextrutan under rubriken ”Behorighetskrav” ska krav pa tidigare hogskolestudier anges
(se exempel pé formuleringar i Mall for kursplaner vid Samhdllsvetenskapliga fakulteten).
De krav som stills ska vara helt nddvindiga for att studenten ska kunna tillgodogora sig
utbildningen.

For kursplaner som ska overséttas till engelska: en engelsk 6versittning av behorighetskravet
anges innan beslut om inrittande av kursen verkstélls i Ladok.
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15 a. Behorighetskrav for utbildning pa grundniva

Sarskild behorighet
Krav pa tidigare hogskolestudier beskrivs genom att ange kursnamn samt omfattning i
hogskolepodng. Alternativt antal hdgskolepoidng inom huvudomradet.

For kurser som endast ges inom program kan kravet formuleras som avklarad termin eller
antal hogskolepodng inom programmet, eventuellt i kombination med specifika kurser.

Sprakkrav for utbildning pa grundniva med séarskild behorighet

Om undervisning ges pa engelska ska krav pa sprakkunskaper motsvarande Engelska 6 eller
Engelska nivé 2 anges.

15 b. Behérighetskrav for utbildning pa avancerad niva

Grundlaggande behorighet

Grundldaggande behdrighet till kurser pa avancerad niva har den som genomgatt utbildning
pa grundniva eller har forutséttningar att tillgodogora sig utbildningen. Med att

ha ”genomgatt utbildning” menas att ha godként resultat pd minst en kurs pa grundniva. Det
krévs alltsd ingen examen pa grundniva for att antas till kurs med grundlédggande behorighet
pé avancerad niva."?

Sarskild behorighet

Sarskild behdrighet till kurser pé avancerad niva far avse kunskaper fran en eller flera
hogskolekurser eller andra villkor som betingas av utbildningen (exempelvis
yrkeserfarenhet).

Krav pa tidigare hogskolestudier beskrivs genom att ange kursnamn samt omfattning i
hogskolepodng. Alternativt antal hdgskolepoidng inom huvudomradet.

For kurser som endast ges inom program kan kravet formuleras som avklarad termin eller
antal hogskolepodng inom programmet, eventuellt i kombination med specifika kurser.

Om det i kursplanen stills krav pa en specifik examen (t.ex. filosofie kandidatexamen) kan
det exkludera studenter som hade kunnat tillgodogora sig kursen.

Sprakkrav for utbildning pa avancerad niva

Ange vilka sprakkunskaper som krivs givet undervisningssprak och planerad kurslitteratur.
Ges kursen pé engelska ska krav pa sprakkunskaper motsvarande Engelska 6 eller Engelska
niva 2 anges i kursplanen. Ges kursen péa svenska med engelsk kurslitteratur kan det rdcka

12 Déremot kriivs examen pa grundniva for antagning till program pa avancerad niva.
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med Engelska 5 eller Engelska niva 1. Ges kursen pa svenska anges krav pa Svenska 3 eller
Svenska niva 3.

Krav pa sjalvstandigt arbete

Om ett sjélvstindigt arbete &r ett krav for tilltrdde till utbildningen ska detta anges
tillsammans med arbetets omfattning angett i hogskolepoing.

Om kursen ska ha internationell antagning &r det viktigt att ange en behorighet som gor det
mojligt for internationella studenter att 14sa kursen. Manga utlindska examina inkluderar inte
ett sjdlvstandigt arbete om 15 hp. Om mojligt kan man darfor vilja att ange ett krav pa
sjélvstindigt arbete med mindre omfattning, t.ex. 10 hp.

15 c. Behorighetskrav for kurspaket

I den modell Antagningsenheten for ndrvarande anvander innebér antagning till kurspaket att
studenten antas till samtliga ingédende kurser. Kurspaketets behorighetskrav ska dérfor
motsvara samtliga ingdende kursers behdrighetskrav.

B: Kursplanens innehall

Informationen i punkt 1623 beslutas av institutionsstyrelsen genom att kursplanen faststlls.
Denna information kan dndras (utan att en ny kursplan behdver inrdttas) genom att
institutionsstyrelsen faststéller den reviderade kursplanen.

Som stdd i utformningen av kursplanens innehdll finns exempel och forslag pa formuleringar
samt obligatoriska standardformuleringar i Mall for kursplaner vid Samhdllsvetenskapliga
fakulteten.

Kontakta fakultetskansliet, utbildning(@samfak.su.se, om ni har frdgor om kursplanens

innehall.

16. Kursens innehall

Beskriv kursens innehall med den information studenterna behdver for att bilda sig en
uppfattning om vad kursen handlar om.

Om kursen &r uppdelad i delkurser ska detta anges. Med delkurs avses en podngsatt och
examinerad del av en kurs. Varje delkurs ska ha en egen innehéllsbeskrivning.

17. Forvantade studieresultat

De forviantade studieresultaten ligger till grund for undervisning, examination,
betygskriterier och betygsbedomning samt vid bedémning av tillgodordknande. Kursens
samtliga forvéntade studieresultat méste examineras med godként resultat for att en student
ska godkénnas pa kursen.
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Ange kursens forviantade studieresultat i punktform. Om kursen innehaller delkurser ska
forvéintade studieresultat anges for respektive delkurs (se exempel i Mall for kursplaner).

De forvéntade studieresultaten ska beskriva vilka kunskaper, fardigheter och
varderingsformagor som studenten ska ha uppnatt efter genomgangen kurs (d.v.s. vad
studenten ska kunna, inte laraktiviteterna som &r tdnkta att leda dit).

De forvantade studieresultaten skrivs fram i form av aktiva verb med studenten som subjekt.

Exempel pa aktiva verb: definiera, beskriva, ndmna, dterge, klargéra, tolka, redogéra for,
framstilla, omformulera, pavisa, kommunicera, kategorisera, dra slutsatser, analysera, gora
bedomningar, reflektera, problematisera, kritiskt granska, motivera, forsvara, ...

Undvik: forstd, kinna till, veta, visa kunskap, visa insikt om, vara medveten om, forsoka.

De forvantade studieresultaten ska vara konkreta, tydliga och examinerbara. Det ska ga att
beddma om de har uppnatts med den/de examinationsformer som har valts. De krav som
stills ska vara rimliga med tanke pa om kursens niva (grundniva eller avancerad nivd) och
plats inom progressionen.

18. Undervisning (och ev. obligatoriska moment)
Beskriv hur undervisningen &r upplagd (se exempel i Mall for kursplaner).

Om det finns obligatoriska moment ska detta anges. Det ska dven klargéras om négot eller
nagra av dessa moment kan erséttas med annan uppgift.

Finns det narvarokrav ska det anges. Det ska dven klargéras om frdnvaro kan erséttas med
annan uppgift samt om det finns en begransning av hur ménga tillfdllen kan kompenseras.

Om fullgérande av obligatoriska moment &r ett krav for att studenten ska fa delta i
efterfdljande examination ska detta anges. En student som inte har fullgjort ett obligatoriskt
moment bor dock normalt tillatas att delta i kursens efterfoljande examinationer.

Om annat undervisningssprak én svenska kan forekomma ska det anges i kursplanen.
Kursens undervisningssprak anges i kurstillfallet i Ladok.

Ange i kursplanen om kursen ges pé distans. Ange 4ven om distanskursen har nagra
obligatoriska fysiska undervisningstillfdllen. Ange dven i aktuellt kurstillfélle ifall
undervisning ges pa distans eller campus.

19. Kunskapskontroll och examination

19 a. Examinationsformer

Enligt 6 kap. 15 § Hogskoleforordningen ska formerna for bedomningen av studenternas
prestationer anges i kursplanen. Det innebér alltsa att examinationsformerna ska anges i
kursplanen. Universitetskanslersimbetet (UKA) betonar i Rittssiker examination, fjérde
upplagan (s. 31), att det av rattssdkerhetsskal ar viktigt att kursplanens regler om
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examinationsform é&r tydliga eftersom dessa regler utgér grunden for examinatorns
stillningstagande vid betygsittning. Kursplanens regler har dven till syfte att informera
studenten om vad som giller for en sirskild kurs. I UKA-rapporten Hogskolans regler i
praktiken — erfarenheter fran Hogskoleverkets tillsynsbesok 1998—2012, Rapport 2014:16
(s. 20-21) samt tillsynsrapporter fran Universitetskanslersdmbetets larositestillsyn 2018-
2020 listas formuleringar som kritiserats av UKA for att examinationsform inte framgar
tydligt, t.ex. “kursen examineras muntligt och skriftligt”. UKA har 4ven vid flera
tillsynsbesok kritiserat kursplaner med skrivningar som hénvisar till att examinationsformen
specificeras i kursbeskrivningen (eller motsvarande).

I Mall for kursplaner finns exempel pa tydliga examinationsformer enligt UKA. Skrivningar
som innehaller “eller” ar inte tillatna.

Alla forvéntade studieresultat ska examineras. Den enskilda studentens prestation ska ga att
urskilja vid all examination, oavsett examinationsform.

Det ska framgé av kursplanen om examinationen &r skriftlig, muntlig eller praktisk samt om
examinationen sker pa campus eller pa distans. Om examination sker i par eller i grupp ska
detta anges i kursplanen.

Om en examinationsuppgift ar frivillig ska det tydligt framga av kursplanen.

Om kursen &r indelad i delkurser ska examinationsformerna for varje delkurs specificeras i
kursplanen.

Om examinationen sker I0pande ska det framgé av kursplanen vilka seminarietillfdllen och
uppgifter som ar betygsgrundande och hur stor del av betyget de utgor.

For kurs/delkurs som innehéller flera examinationsuppgifter giller att principer for
sammanvagning av de enskilda examinationsuppgifterna ska framgé av betygskriterierna.

Examineras kursen pa annat sprék én svenska ska detta anges i kursplanen.

For att examinator ska kunna bevilja anpassad/alternativ examination eller undervisning for
studenter med intyg om riktat pedagogiskt stod fran studentavdelningen ska detta anges i
kursplanen.

19 b. Betygsskala

I normalfallet ska den sjugradiga mélrelaterade betygsskalan anvidndas (se punkt 5,
Betygsskala, ovan). Varje enskild examinationsuppgift eller del av en tentamen behdver dock
inte bedomas enligt den sjugradiga skalan. (Se anvisningar i Mall for kursplaner.)

19 c. Betygskriterier

Betygskriterierna beskriver hur vil studenten uppnatt kursens forvéntade studieresultat.
Informera i kursplan om att betygskriterierna ar skriftliga och att de meddelas studenterna
vid kursstart.
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19 d. Slutbetyg

Av kursplanen ska framgéd vad som menas med “genomgéngen kurs”, d.v.s. kursplanen ska
ange de villkor som méste vara uppfyllda for att examinator ska kunna fatta beslut om
slutbetyg pé kursen. Dessa villkor kan innefatta sdvil godkdnda examinationer som
fullgjorda obligatoriska moment.

For kurs som bestar av delkurser ska det for varje delkurs anges vad som kravs for godként
slutbetyg pé kursen (inklusive obligatoriska moment).

For kurs som bestar av delkurser ska principerna for sammanvagning for slutbetyg anges i
kursplanen.

19 e. Underkdannande

Vid varje kurstillfalle erbjuds minst ett tillfélle till omexamination per examination. Det ar
ett kurstillfélle saknas ska minst ett examinationstillfille erbjudas. Detta ska framga av
kursplanen.

Eventuella begrinsningar i antal examinationstillfdllen méste framgé av kursplanen. For
kurser som bygger pd verksamhetsforlagd utbildning (VFU), praktik eller motsvarande kan
antalet examinationstillfdllen begrénsas till tvd. Begriansning av det totala antalet
examinationstillfillen for andra typer av kurser ska ske restriktivt.!?

Ange i kursplanen att en student som underkénts tvé génger i rad av samma examinator har
ratt att efter begéran fa annan examinator utsedd, om inte sirskilda skl talar emot det. (Om
antalet examinationstillfallen ar begrinsat till tva géller detta efter att studenten har
underkénts en gdng.) Ange dven vem studenten ska vinda sig till.

19 f. Kompletteringsuppgift

Normalforfarandet nédr en student inte uppnér kvalitetskraven for godként &r att studenten
underkénns och dérefter ges mojlighet till omexamination vid ett senare tillfalle.
Institutionen kan dock vilja att medge mojlighet till komplettering vid betyget Fx eller U.
Det ska framgé av kursplanen att komplettering vid Fx eller U tilldmpas.

Kompletteringsforfarande ar aktuellt vid tva typer av tillkortakommanden:

1) Enklare brister av formaliakaraktiir, da det kan det finnas skél att lata prova

kompletteringen mot hela betygsskalan.

13 Se Regler for utbildning och examination pa grundnivé och avancerad niva samt UKA:s vigledning Rittsséker
examination
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2) Tillkortakommande av forstaelsekaraktér, da det kan finnas skél att lata prova
kompletteringen enbart mot betyget E eller mot ett bestdmt antal av de ldgre
betygsgraderna.'*

Savil tidsgréanserna och formerna for kompletteringsforfarandet ska regleras i kursplanen.

Nedanstdende punkter 19 g-j, géller endast kurser som innehdller ett sjdlvstindigt arbete.

19 g. Handledartid

For kursplan som innehéller sjalvstandigt arbete ska det framga hur mycket handledning
(kontakttid) studenten minst har ratt till. Om institutionen bestdmt hur handledningstiden ska
fordelas mellan individuell och grupphandledning, ska detta specificeras i kursplanen.

19 h. Bedémningsgrunder

For en kurs som innehaller sjélvstindigt arbete ska beddmningsgrunderna for betygsattning
av det sjdlvstindiga arbetet anges i kursplanen.

19i. Byte av handledare

Skriv fram under vilka omsténdigheter studenten har mdjlighet att byta handledare.

19 j. Konsekvenser

Ange konsekvenser for student som inte blir klar med det sjédlvstindiga arbetet i tid.
Konsekvenser kan avse handledartid och beddmning.

Om inga konsekvenser anges i kursplanen, géller att ingen inskrdnkning av vare sig
handledartid eller beddmning far goras.

20. Overgangsbestimmelser

I kursplanen ska overgangsbestimmelser vid avveckling av kurs anges (se Mall for
kursplaner).

Vid dndring av en kurs som skulle innebéra att det blir svart for en student som har paborjat
kursen enligt den tidigare kursplanen att uppné godként resultat, ar det 1ampligt att inrétta
och faststilla en ny kursplan och upphéva den gamla. Overgingsbestimmelser vid revidering
ar darmed inte aktuellt.

14 Bestéims av institutionen.
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21. Begransningar

Hér anges eventuella begransningar for att ta med kursen i en examen och/eller om kursen
helt eller delvis 6verlappar andra kurser.

22. Ovrigt

I kursplanen ska det anges att kurslitteratur ska finnas tillgénglig senast atta veckor fore
kursstart samt var den informationen finns.

Om kursen kan ingé i examen inom fler huvudomraden, ska dessa anges hér.
Om kursen ges i samarbete med andra institutioner ska detta anges har.

Vid behov ange dven 0vrig information under denna rubrik. Exempelvis information om
kursen kan medfora extra utgifter eller ataganden for studenten.
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Foreskrifter, riktlinjer och lankar

Hogskoleforordningen (HF)
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-
forfattningssamling/hogskoleforordning-1993100_sfs-1993-100

Stockholms universitets regelbok
https://medarbetare.su.se/vart-su/styrning/regelboken
- Utbildning, inklusive Regler for utbildning och examination pd grundnivd och

avancerad nivd vid Stockholms universitet och Regler och handldggningsordning

for etablering och avveckling av utbildning och Regler for uppdragsutbildning
- Organisation och beslutsstruktur, inklusive Besluts- och

delegationsordning for Stockholms universitet samt Regler for

studentinflytande

Samhillsvetenskapliga fakulteten
https://medarbetare.su.se/vart-su/organisation/humanvetenskapliga-
omradet/samhallsvetenskapliga-fakulteten

- Besluts- och delegationsordning for Samhdllsvetenskapliga fakulteten
- Mall for kursplaner vid Samhidllsvetenskapliga fakulteten

Centrum for universitetsldrarutbildning (CeUL)
https://www.su.se/centrum-for-universitetslararutbildning/

Universitetskanslersimbetet
http://www.uka.se/

- Rdttssdker examination

Universitets- och hogskoleradet
https://www.uhr.se/

Sveriges universitets- och hogskoleforbund (SUHF)
http://www.suhf.se/

- Rekommendationer om kursplaner, utbildningsplaner och betygssystem (REK
2011:1, SUHF dnr 10/118)

- Rekommendationer for att underlitta studenters mojlighet till rérlighet mellan
olika lirosdten i Sverige (SUHF dnr 08/025)

- Betygi hogre utbildning (rapport, augusti 2016)
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