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Beskrivning:

Detta dokument beskriver beredningsgangen for utbildningsplaner inom lararutbildningarna. For
mer utférlig beskrivning av hur arbetet med inrattande av ett utbildningsprogram gar till och vad en
utbildningsplan ska innehéalla, se respektive fakultets handlaggningsordningar och mallar.




Handlaggningsordning for beslut om utbildningsplaner inom
lararutbildningarna

Allt arbete med utbildningsplaner ska ske i verktyget Ladok och alla utkast till
utbildningsplaner hanteras i form av pdf-filer skapade i Ladok. Framtagandet av fullstandigt
underlag ska ske i enlighet med Hogskoleférordningen (1993:100), Regler och
handlaggningsordning for etablering och avveckling av utbildning (dnr SU FV-4406-23)
samt Regler for utbildning och examination for utbildning pa grundniva och avancerad niva
(dnr SU FV-1-1-2-3363-20). Utkast pa uthildningsplan tas fram eller revideras i enlighet med
beslutad utbildningsplanemall for respektive fakultet.

Beredningsgang for inrattande/revidering och faststéllande av utbildningsplan

1. Framtagandet av ett nytt utbildningsprogram foregas i regel av en utredning (behovs-
och konsekvensanalys) pa institutionsniva.

2. Beredning av beslutsunderlag for inrattande av utbildningsprogram samt faststéllande
av dess utbildningsplan ska ske vid programansvarig institution och félja institutionens
besluts- och delegationsordning. Beredningsprocessen ska inkludera
studentrepresentation.

3. Arbetet med beredning av beslutsunderlag ska ske i samrad med berérda parter och
behandlas av programréadet®. Programradets diskussion ska dokumenteras och
eventuella avvikande och/eller kompletterande asikter ska noteras i anhallan.

4. Vid inréattande av nytt utbildningsprogram anhaller programansvarig
institutionsstyrelse eller prefekt om fakultetsndmndens tillstyrkande av forslaget.

5. Efter fakultetsnamndens tillstyrkande inkommer programansvarig institutionsstyrelse
med anhallan om inréattande/revidering och faststallande av utbildningsplan till
Omradesnamnden for humanvetenskap. Anhallan skickas till Enheten for
lararutbildning (ELU) vid Omradeskansliet fér humanvetenskap, utbildning.lu@su.se
och bestar av:

e avsedd blankett for anhallan om inréttande/revidering av utbildningsplan (vid
inrattande och revidering),

o fullstdndigt utkast till utbildningsplan (vid inréttande och revidering),

e beskrivningar av (obligatoriska) kurser som utbildningsprogrammet bestar av. Om
de eventuella valbara kurserna ar nodvandiga for uppfyllandet av examensmalen
ska beskrivningar av dessa ocksa finnas med (vid inrattande).

e ifylld examensmalsmatris (vid inrattande)

6. ELU granskar att anhallan &r komplett infor beredning i Lararutbildningsberedningen
(LUB) och aterkopplar vid behov av komplettering till programansvarig institution for
korrigering.

7. LUB bereder anhallan och aterkopplar eventuella synpunkter till programansvarig
institution.

! Utbildningsplaner for ULV och VAL bereds i Uthildningsradet for ULV och VAL (RUVA).



8. Om LUB foreslar for Omradesnamnden for humanvetenskap att bifalla anhallan
forbereder ELU beslutsunderlag infor nasta sammantrade i Omradesnamnden.

9. ELU foredrar arendet infor Omradesnamnden for humanvetenskap.

10. Beslut om inréttande av ett program och faststéllande av dess utbildningsplan fattas av
Omradesnamnden for humanvetenskap.

11. ELU inrattar och faststéller utbildningsplanen i Ladok.

12. Utdrag ur beslutsprotokoll fran Omradesnamnden for humanvetenskap expedieras till
programansvarig institution som informerar berorda.

13. Separat beslutsunderlag diarieférs och arkiveras enligt Stockholm universitets
dokumenthanteringsplan.?

Revidering av utbildningsplan féljer samma beredningsgang som beredningsgang vid
inrattande och faststéllande av ny utbildningsplan, férutom att beslut om revidering av
utbildningsplan fattas av vicerektor, pa delegation fran Omradesnamnden for
humanvetenskap.

Beredningsgang for avveckling av utbildningsprogram och upphavande av
utbildningsplan

1. Programansvarig institutionsstyrelse inkommer med anhallan om avveckling av
utbildningsprogram och upphéavande av utbildningsplan till Omradesnamnden for
humanvetenskap. Anhallan skickas till Enheten for lararutbildning (ELU) vid
Omradeskansliet for humanvetenskap, utbildning.lu@su.se och bestar av:

e avsedd blankett for avveckling av utbildningsplan,

o fullstandigt utkast till utbildningsplan samt

e angivna bedémningsunderlag i Regler och handlaggningsordning for etablering
och avveckling av utbildning.

2. ELU granskar att anhallan ar komplett infor beredning i Lararutbildningsberedningen
(LUB) och aterkopplar vid behov av komplettering till programansvarig institution for
korrigering.

3. LUB bereder anhallan och aterkopplar eventuella synpunkter till programansvarig
institution.

4. Om LUB foreslar for Omradesnamnden for humanvetenskap att bifalla anhallan
forbereder ELU beslutsunderlag infor nasta sasmmantrade i Omradesnamnden.

5. ELU foredrar arendet infor Omradesnamnden for humanvetenskap.

6. Beslut om avveckling av ett program och upphévande av dess utbildningsplan fattas av
Omradesnamnden fér humanvetenskap.

2 Dokumenthanteringsplan, dnr SU FV-4690-22



7. Utdrag ur beslutsprotokoll fran Omradesnamnden for humanvetenskap expedieras till
berdrd institution.

8. Separat beslutsunderlag diariefors och arkiveras enligt Stockholms
universitets dokumenthanteringsplan.®

Efter avvecklingsbeslut

Nér beslut om avveckling har fattats, och under avvecklingsperioden fram till dess att
utbildningsplanen upphor att gélla, dvs. nar programmet ar nedlagt, ska féljande ordning
beskriven i Regler och handlaggningsordning for etablering och avveckling av utbildning,
tillampas:

o Faststallande instans lagger in information om beslutsdatum och beslutsformulering* i
Ladok och lagger ned utbildningsplanen i utbildningsdatabasen. Att ”1agga ned” i
utbildningsdatabasen inte dr detsamma som att utbildningsplanen har upphért att galla
utan den ar giltig under hela avvecklingsperioden.

e Under avvecklingsperioden far programansvarig institution inte skapa fler
programtillféllen.

 Institutionen far omregistrera programstudenter pa kurser och examinera samt
rapportera tillgodordknanden inom det avvecklade programmet under hela
avvecklingsperioden, men inte darefter.

e Programansvarig institution kan under avvecklingsperioden anta till senare del av
program om studentens individuella studiegang tidsmassigt kan rymmas inom
aterstoden av utbildningsplanens giltighetstid.

e Paforfragan fran programansvarig institution antar Studentavdelningen (Sektionen for
antagning och studieinformation — Antagning och hogskoleprov) student som, nar detta
ar aktuellt, valjer att 6verga till likvardig utbildningsplan till senare del av program,
dvs. tidigast fran termin 2.

3 Dokumenthanteringsplan, dnr SU FV-4690-22
4 Ett exempel pa beslutsformulering ar: Beslut om upphavande &r fattat av xx, beslutsdatum 20XX-XX-XX.
Utbildningsplanen upphdr att gélla XXxx-Xxx-xX.





