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Beskrivning:

Detta dokument beskriver beredningsgangen for inrattande, revidering och avveckling av
kursplaner inom VFU och UVK. En mall for utformning av och innehall i dessa kursplaner finns
separat, dnr SU FV-2276-24.




Handlaggningsordning for beslut om kursplaner avseende kurser inom
utbildningsvetenskaplig karna och kurser som innehaller
verksamhetsférlagd utbildning inom lararutbildningarna

Framtagandet av fullstandigt underlag ska ske i enlighet med Hogskoleférordningen
(1993:100), Regler och handlaggningsordning for etablering och avveckling av utbildning
(dnr SU FV-4406-23) samt Regler for utbildning och examination for utbildning pa
grundniva och avancerad niva (dnr SU FV-1-1-2-3363-20).

En kursplan kan revideras en gang per termin. Vid éndring av basinformationen maste alltid
en ny kursplan inrattas. Andringarna kan gélla tidigast fran terminen efter beslut. Om
kursplanen vasentligen andras ska ny kurs inrattas.

Beredningsgang for inrattande/revidering och faststallande av kursplan
1. Kursansvarig institution formulerar utkast till kursplan enligt féreliggande mall.

2. Utkastet behandlas i berort programrad. Att detta har genomforts ska dokumenteras
och eventuella avvikande och/eller kompletterande asikter noteras och anges i
anhéllan. VFU- och UVK-kursplaner som &r specifika for ULV och VAL! ska
behandlas i Utbildningsradet for ULV och VAL (RUVA) istallet for programrad.

3. Kursansvarig institutionsstyrelse eller prefekt inkommer med anhallan om inréttande
av ny kursplan eller revidering av befintlig kursplan till Omradesnamnden for
humanvetenskap. Anhallan bestar av blankett fér anhallan om inrattande av ny kurs
samt kursplaneutkast. Anhallan skickas till Enheten for lararutbildning (ELU) vid
Omradeskansliet for humanvetenskap, utbildning.lu@su.se.

4. ELU granskar att anhallan ar komplett infor beredning i Lararutbildningsberedningen
(LUB) och aterkopplar vid behov av komplettering till kursansvarig institution.

5. Laérarutbildningsberedningen (LUB) bereder anhallan och foreslar for
Omradesnamnden for humanvetenskap att besluta enligt anhallan, alternativt att
aterremittera anhallan till kursansvarig institution for korrigering. Vid aterremittering
ska kursplaneutkastet behandlas i programradet pa nytt innan beslut om ny anhallan.

6. Vicerektor beslutar om inrattande/revidering och faststallande av kursplan, pa
delegation fran Omradesnamnden for humanvetenskap.

7. ELU anger utbildningsomrade i Ladok och inréattar och faststéller kursplanen.
8. Beslut expedieras till kursdgande institution som informerar berorda.

9. Separat beslutsunderlag diariefors och arkiveras enligt Stockholms universitets
dokumenthanteringsplan?

1 UVK- och VFU-kursplaner som &r specifika for ULV och VAL ar till exempel inom kurserna Att vara larare i
Sverige (AVLIS).
2 Dokumenthanteringsplan, dnr SU FV-4690-22.
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Beredningsgang for avveckling av kurs och upphéavande av kursplan

1.

Kursansvarig institutionsstyrelse anhaller om avveckling av kurs och upphavande av
kursplan till Omradesnamnden for humanvetenskap. Anhallan gors pa avsedd blankett
for anhallan om avveckling av kurs inom UVK och VFU. Anhallan skickas till
Enheten for lararutbildning (ELU) vid Omradeskansliet for humanvetenskap,
utbildning.lu@su.se. Kursplan bifogas anhallan.

ELU granskar anhallan infor beredning i Lararutbildningsberedningen (LUB) och
aterkopplar eventuella synpunkter till kursansvarig institution fér komplettering.

LUB bereder anhallan och aterkopplar eventuella synpunkter till kursansvarig
institution.

LUB foreslar for Omradesnamnden for humanvetenskap att besluta om avveckling av
kurs och upphévande av kursplan.

Vicerektor beslutar om avveckling av kurs och upphavande av kursplan, pa delegation
fran Omradesnamnden for humanvetenskap.

Beslut expedieras till kursdgande institution som informerar berérda.

Separat beslutsunderlag diariefors och arkiveras enligt Stockholms universitets
dokumenthanteringsplan.®

Efter avvecklingsbeslut

Nér beslut om avveckling har fattats, och under avvecklingsperioden fram
till dess att kursplanen ar nedlagd, ska foljande ordning beskriven i Regler
och handlaggningsordning fér etablering och avveckling av utbildning
tillampas:

Faststallande instans lagger in information om beslutsdatum och beslutsformulering*
och lagger ned kursplanen i utbildningsdatabasen. Att ’ldgga ned” i
utbildningsdatabasen inte &r detsamma som att kursplanen har upphort att gélla utan
den &r giltig under hela avvecklingsperioden.

Under avvecklingsperioden far institutionen inte skapa fler kurstillfallen.
Institutionen far omregistrera studenter pa kursen och examinera samt rapportera
tillgodoraknanden inom den avvecklade kursen under hela avvecklingsperioden, men
inte darefter.

Vid omregistrering ska studenten informeras om att kursen ar under avveckling och
vilka aterstaende omprov som kommer att erbjudas.

Redan antagna studenter bor beredas mojlighet till minst tre omprov.

3 Dokumenthanteringsplan, dnr SU FV-4690-22.
4 Ett exempel pa beslutsformulering ar: Beslut om upphavande &r fattat av xx + beslutsdatum. Kursplanen
upphdr att gélla xx-xx-xx [ny text som laggs in].
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