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Registrera monografiavhandling 
– registrera spikningsuppgifter i DiVA 

 
Alla monografiavhandlingar ska arkiveras digitalt i DiVA. Rektor vid Stockholms universitet har 
dessutom bestämt att doktorsavhandlingar vid universitetet ska publiceras som open access. Det 
innebär att din avhandling kommer publiceras som fulltext i DiVA. Läs mer på sidan 22 i ”Regler för 
utbildning och examination på forskarnivå” (Dnr SU FV-1.1.2-3448-17). 
(https://www.su.se/medarbetare/organisation-styrning/styrdokument-regelboken/utbildning)  

 

Tänk på att 
• du kan spara en påbörjad registrering som ett utkast för att göra den färdig senare. Sparade 

utkast hittar du under Mina utkast i vänstermarginalen på sidan Lägg till publikation/Ladda 
upp filer. Ett utkast behåller samma urn:nbn när det publiceras. 

• det är möjligt att publicera material som är direkt relaterat till avhandlingen (t.ex. rådata) i 
elektronisk form i samråd med Avhandlingssupport. 

• när du har klickat på ”Skicka in” på sista sidan i registreringsformuläret kan du inte göra några 
ändringar själv. Vi på Avhandlingssupport hjälper dig.  

• att du, efter disputationen, kan skicka en erratalista till Avhandlingssupport 
(avhandlingssupport.sub@su.se) för uppladdning i DiVA.  
 

 

För att kunna registrera din avhandling behöver du veta 
 Titeln (du behöver översätta titeln till engelska om den är på något annat språk) 
 Ev. serienamn och ordningsnumret i serien 
 Ev. nyckelord (ska vara på engelska. Vill du även ha nyckelord på andra språk går det bra.) 
 Abstract (ska vara på engelska. Vill du även ha abstract på andra språk går det bra.) 
 Handledare, akademisk titel och organisationstillhörighet  
 Opponent, akademisk titel och organisationstillhörighet  
 Datum, tid, lokal och adress för disputationen 
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Gör så här: 
1. Logga in i DiVA https://su.diva-portal.org/ med ditt universitetskonto och lösenord och välj 

Lägg till publikation/Ladda upp filer. 

Saknar du inloggningsuppgifter till ditt universitetskonto? Läs mer  

 

2. Välj publikationstyp: Välj Doktorsavhandling, monografi och klicka på Fortsätt.  

 

Hjälptexter som förklarar fälten visas om 
du håller muspekaren över frågetecknet. 

Har du sparat en 
påbörjad registrering 

hittar du den här. 

mailto:avhandlingssupport.sub@su.se
https://su.diva-portal.org/
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3. Författare: Fyll i ditt namn, födelseår och användarnamn vid Stockholms universitet. Ange 
samma namn och stavning som är registrerat i LADOK.  

 

  

Lokalt användarid är det 
användarnamn som du 
loggar in med i DiVA. 

 

Om du valt fel, ta bort 
vald organisation 

genom att klicka på X. 

Nedan visas vilka fält som du måste fylla i. Övriga fält kan lämnas tomma. 

Klicka här för att välja din institution. 

Om du har ett 
ORCID-id fyller du 
även i det. Klicka på 
länkarna för att 
läsa mer om och 
skaffa ett ORCID-id. 

mailto:avhandlingssupport.sub@su.se
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4. Välj organisation: Klicka på Välj organisation och sök eller bläddra fram den institution du 
tillhör.  
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5. Titel: Ange avhandlingens titel och eventuella undertitel samt språk. Det är viktigt att 
titeln stavas likadant som på avhandlingens omslag och titelsida. Undvik kolon i 
huvudtiteln, fundera istället på att dela upp titeln i huvudtitel och undertitel. 
Alternativ titel: Om din avhandlings titel inte är på engelska ska du fylla i den engelska 
titeln i fältet Alternativ titel.  
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6. Övriga uppgifter: Ange publiceringsår. (Avhandlingssupport lägger in uppgifter om 
sidantalet när vi laddar upp fulltexten.) 

7. Serie: Om din avhandling ska publiceras i en serie ska du välja serien i listan. Komplettera 
med information om ordningsnummer i serien. Om serien inte finns med i listan fyller du 
istället i seriens namn, ev. ISSN och ordningsnummer under Annan serie. 

 
  

Om avhandlingen ska 
ingå i en serie söker du 
efter den i listan. 
Hittar du inte den kan 
du fylla i uppgifterna 
under Annan serie.  
Om du valt fel kan du 
ta bort vald serien 

genom att klicka på X. 

 

mailto:avhandlingssupport.sub@su.se
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8. Utgivare: Ange Stockholm i Ort-fältet och ”institutionens namn, Stockholms universitet” i 
fältet Annat förlag. Är din avhandling skriven på engelska ska du istället skriva ”name of the 
department, Stockholm University”. (Ges din avhandling ut på ett förlag väljer du förlaget från 
listan. Hittar du det inte kan du skriva in förlagets namn i fältet Annat förlag.) 

9. Identifikatorer: Vi på Avhandlingssupport kommer att fylla i ISBN (ett för den tryckta boken 
och ett för PDF:en i DIVA) när vi granskar registreringen. Ges din avhandling ut på förlag får du 
ISBN av förlaget och ska fylla i det som ISBN ”Tryckt”.  

 
  

Fylls i av oss på Avhandlingssupport.  

mailto:avhandlingssupport.sub@su.se
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10. Nationell ämneskategori: Välj en eller flera ämneskategorier genom att klicka på Välj nationell 
ämneskategori och därefter antingen söka fram eller bläddra i strukturen. Vald kategori kan 
tas bort genom att klicka på X. Ämnet måste ha minst 3 siffror inom parantes.  
Forskningsämne: Välj det ämne du disputerar i från listan. 

 

 

  

mailto:avhandlingssupport.sub@su.se
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11. Nyckelord: Ange nyckelord och välj språk. Nyckelorden separeras med komma. Vill du ha 
nyckelord på flera språk, klicka på Nyckelord på annat språk. Notera att endast nyckelord på 
engelska trycks på spikbladet. Nyckelorden får bestå av max 250 tecken (inklusive mellanslag) 
per språk. 

12. Abstract: Skriv eller klistra in avhandlingens abstract och välj språk. Vill du ha abstract på 
ytterligare språk, klicka på Ytterligare abstract. Notera att ett abstract på engelska är 
obligatoriskt. Abstract får inte överskrida 3500 tecken (inklusive mellanslag) för att rymmas på 
spikbladet. 

 

  

 

   
   

 
   

    
  

  
  

 
  

    
  

 
   

   
    

 

 

Dra i nedre högra hörnet för 
att göra abstractfältet större. 
Du kan också klicka på den 
blå fyrkanten (Toggle Full 
Screen Mood) i menyraden 
för att öppna abstractfältet i 
ett eget fönster.  

 

Sätt ett kommatecken 
mellan nyckelorden 
och ingen punkt efter 
sista ordet.  

mailto:avhandlingssupport.sub@su.se
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13. Handledare och opponent: Ange namn, akademisk titel och institution för handledare och 
opponent. I opponentens fall ska även universitetets namn samt land fyllas i. Om personen är 
ansluten till ett annat lärosäte fyller du i informationen i fältet Annan organisation. För att 
ange flera handledare, klicka på Ytterligare handledare. Namnen på betygskommitténs 
medlemmar ska inte fyllas i.  

 

  

Klicka här för att få fram listan med institutionerna.  

Klicka här om du har flera handledare.  

mailto:avhandlingssupport.sub@su.se
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14. Disputation: Välj datum och tid för disputationen i kalendern till höger om Datum-fältet. Ange 
vilket språk disputationen hålls på och fyll i lokal, adress, ort samt lärosäte för disputationen. 
Om din avhandling har skrivits i samarbete med flera lärosäten fyller du i det andra lärosätets 
namn i fältet Externt lärosäte. 
Examen: Välj titel på examen.  

 

När du har fyllt i alla uppgifter klickar du på Fortsätt. 

15. Ladda inte upp någon fil! Gå direkt vidare genom att klicka på Fortsätt. Avhandlingssupport 
laddar upp den slutgiltiga avhandlingsfilen.  

16. Granska: Kontrollera att all information är rätt. Om du vill ändra något kan du gå tillbaka via 
länken Ändra uppgifter. 

 

  

mailto:avhandlingssupport.sub@su.se
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17. Skicka in: När alla uppgifter stämmer klickar du på Skicka in. Därmed kommer Avhandlings-
support att se din information och granska din registrering.  

 

18. Du kommer få spikbladet som en PDF av oss för kontroll. Vill du ändra något i abstract ska du 
skicka in hela abstract igen. Detsamma gäller nyckelorden. 

19. Spikbladet laddar du upp i produktionsverktyget tillsammans med din avhandlingsfil.  

20. Den officiella spikningen i DiVA blir publik två arbetsdagar före din spikdag och då kommer 
också fulltexten av din avhandling kunna laddas ned, omslagets framsida kommer synas i DiVA 
samt att länken på spikbladet kommer att länka till din avhandlingspost i DiVA. 

 

När du har klickat på Skicka in kan du inte längre själv se eller ändra dina uppgifter. Kontakta 
Avhandlingssupport (avhandlingssupport.sub@su.se) om du behöver ändra något i efterhand. 

mailto:avhandlingssupport.sub@su.se
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