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1 Inledning

Stockholms universitet har en viktig roll som kunskapsskapare, kunskapssékare och
kunskapsformedlare. Universitet varnar om trovardighet, sjalvstandighet och integritet inom
vetenskapen, liksom frihet och 6ppenhet inom forskningen samt god forskningssed.
Donationer och sponsorsamarbeten ska 6verensstimma med universitetets roll, dess
varderingar och de mal som uttrycks i dokumentet Strategier for Stockholms universitet
(aktuell version 2019-2022).
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Syftet med dokumentet &r att tydliggdra ansvarsférdelningen mellan berérda enheter inom
universitet och ge forskare och ansvariga medarbetare riktlinjer kring vad som géller vid
hantering av donationer och sponsring bade inom forvaltningen och vid
institutioner/motsvarande.

Donatorns eller sponsorns verksamhet och ideologi ska tas i beaktande innan Stockholms
universitet tar emot donation eller sponsring.

Stockholms universitet ska enbart ta emot donationer eller inga sponsringssamarbeten med
donatorer, organisationer och foretag som féljer kraven i internationella konventioner och
riktlinjer for miljo, manskliga rattigheter och korruption. Exempel pa internationella normer
som ska foljas:

e FN:s allménna forklaring om de manskliga rattigheterna.
e OECD Riktlinjer for multinationella foretag.

e |ILO:s karnkonvention om rattigheter i arbetslivet.

¢ Rio-deklarationen om miljé och utveckling.

e FN:s konvention mot korruption.

For donationer av konst, konstforemal och antikviteter ska aven foljande konventioner foljas:
o ICOM:s etiska regler
e UNESCO:s konventioner for kulturarv

Donatorer, organisationer och foretag ska véljas bort om de har produktion (inklusive
utvinning) av fossila brénslen eller dar mer &n fem procent av de totala intdkterna kommer
fran produktion av vapen, alkohol, tobak, spel eller pornografi.

2 Donationer

2.1 Definition

Stockholms universitet utgar fran féljande definition av donation enligt
Donationsforordningen (1998:140).

En donation utgors av varje slag av 6verlatelse av egendom till en myndighet genom gava
eller testamentariskt forordnande som sker utan krav pa motprestation eller sarskild
formansstallning och dar egendomen inte bildar en stiftelse.
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2.2 Vad ar en donation?

For att en gava ska anses vara en donation kravs att:

e Givaren/donatorn inte staller nagra krav pa motprestation, fordelar eller positiv
sarbehandling. Daremot kan villkor uppstallas som att donationen ska ga till ett visst
andamal.

e Egendomen inte ar avsedd att bilda en stiftelse.

En donation kan besta av fast egendom, kontanta medel, vardepapper, 16s6re (instrument,
konst, konstféremal, antikviteter, inventarier), etc. Om donationen utgérs av kapital som ska
placeras i finansiella instrument ska en placeringspolicy faststallas. Donationen kan ske
genom en gava eller testamentariskt férordnande. Handlingen ska vara skriftlig och
undertecknad av donator.

Om en donator foreskrivit att endast avkastningen fran de donerade medlen ska tas i ansprak
for andamalet, kan Stockholms universitet ata sig att forvalta egendomen som en stiftelse. |
dessa fall, kontaktas stiftelseansvarig pa Ekonomiavdelningen.

Pa nationell niva regleras mottagande och forvaltning av donationer regleras i:
e Donationsforordningen (1998:140).

Yiterligare regler for hantering av donationer aterfinns i:
e Ekonomistyrningsverkets foreskrifter och allmanna rad till donationsférordningen
e SUHF SP 2009:1 Etiska riktlinjer for mottagande av donationer till svenska
universitet och hdgskolor, vars bilaga 2 kan tjana som végledning i etiska
Overvdganden.

2.3 Vem tillfaller/ager donationen?

Donationen tillfaller staten och blir darmed statens egendom, via den myndighet som tar emot
donationen. Det innebdr att den inte tillfaller enskilda medarbetare, forskargrupper eller
enhet/institutioner d&ven om givaren specificerat ett sarskilt andamal, en sérskild forskare eller
forskargrupp.

2.4 Forutsattningar for mottagande av donation
For att Stockholms universitet ska kunna ta emot en donation ska nedan vara uppfyllt:

e Andamélet med donationen ska ha samband med universitetets verksamhet.

e Donationen far endast anvandas i enlighet med andamalet.

e Donationen fér inte vara behaftad med villkor eller begransningar. Donatorn far inte
stalla krav pa motprestation, exempelvis exklusiv tillgang till forskningresultat, inte
ens under en (kort) period. Som motprestation rdknas inte att Stockholms universitet
rapporterar hur donationen har kommit till anvandning inom ramen for &ndamalet.
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Donatorn, eller nagon till donatorn narstaende organisation eller person, far inte
paverka forskningens inriktning.

Donatorn, eller en till donatorn nérstaende organisation eller person, bor inte ha en
beslutande stallning i forhallande till forskningen eller ha en operativ roll i ledningen
av den verksamhet som donationen avser.

Det far inte finnas avtal eller dverenskommelser mellan Stockholms universitet och
donatorn, eller en till donatorn narstaende organisation eller person, som direkt eller
indirekt ror donationen.

Donationen far inte innebara ett dkat behov av bidrag/anslag. Kostnaderna for
hanteringen av mottagandet far inte heller Gverstiga vardet av donationen. Framtida
konserveringskostnader ska beaktas vid beslut foér mottagande av konst- och
kulturforemal.

Riskbeddmning utfors infor konstdonationer.

Endast i undantagsfall mottas donationer fran levande konstnarer som dnskar donera
konst som de sjédlva producerat.

Endast i undantagsfall mottas villkorade konstdonationer, till exempel rérande hur
foremalet ska visas i universitetets lokaler. Om sarskilda villkor foreskrivits for
forvaltningen eller placeringen av egendomen, ska dessa tillampas.

Om egendomen utgors av ett kulturforemal, eller av ett foremal som ska inga i
universitetets samlingar, far universitetet ta emot egendomen &dven om den inte far
avyttras.

Egendom som Stockholms universitet tagit emot som donation utgdr statens egendom
(statlig konst) och kan 6verlamnas till Statens konstrad om det inte strider mot
eventuella villkor i inkdps- eller donationshandlingarna.

Om Stockholms universitet i fraga om en donation bedémer att forhallandena har
andrats pa sadant satt att forutsattning for permutation foreligger, ska universitetet
som forvaltande myndighet ans6ka om sadan.

2.5 Forvaltning

Om donationen ar av ett sadant slag att den maste forvaltas ska det ske i enlighet med reglerna
i donationsfdérordningen. Efter medgivande av regeringen far en myndighet placera
donationsmedel som inte ska forbrukas inom de narmaste tva aren enligt placeringsregler som
finns angivna i Donationsfdrordningen 12 §.

2.6 Dokumentation av donationen och donatorns vilja

For donationer 6ver 3 000 kronor ska donatorns vilja dokumenteras i ett s kallat
donationsférordnande. Alla konstdonationer hanteras dock skriftligen genom signerade
donationsavtal. Stockholms universitet anvander gavobrev eller donationsavtal. Avdelningen
for forsknings- och samverkansstod ska vara behjalplig med mall for gavobrev.
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Alla konstdonationer hanteras av konstintendent som tillhandahaller mall fér donationsavtal
for konstdonationer och foredrar konstdonationsarenden for rektor.

Viktigt ar att andamalet inte definieras alltfor snavt, sarskilt om donationen ér stor eller
kommer att ge avkastning under flera ar. Omstandigheter kan forandras, t.ex. kan personal
sluta, institutioner upphdra eller slas ihop.

For donationer pa 3 000 kronor eller mindre samt for donationer som tas emot via direkta
inséttningar kan forfarandet vara forenklat och delvis automatiserat.

2.7 Rutiner foér mottagande av donation

Beslut om mottagande och anvéndning av donationer fattas av rektor efter rekommendation av
berérd dekan. Avdelningen for forsknings- och samverkansstdd handlagger beslutet.

o Kontakta Avdelningen for forsknings- och samverkansstod nar en donation &r i
initieringsfas.

e Institutionen gor en riskbeddmning av tilltankt donation. Vid tveksamhet i relation till
mal och strategi for donation ska samrad ske med berérd dekan. Avdelningen for
forsknings- och samverkansstod bistar i bedomningen.

o Prefekt, forestandare direkt understalld dekanus och/eller avdelningschef inom
forvaltningen slutfor diskussioner med donator och upprattar gavobrev.

o Rattssekretariatet kontaktas om juridiska fragor finns.

e Kommunikationsavdelningen ska kontaktas i samtliga fall da donationer avser
anvandning av Stockholms universitets namn och logotyp.

e Kommunikationsavdelningen ska informeras om donationer.

Donationer ska foljas upp av prefekt/motsvarande med utgangspunkt i samarbetets
malsattningar. Resultatet av uppfoljningen ska sedan bedémas i relation till onskade effekter.
Mer information om rad och stod vid mottagande vid en donation finns pa medarbetarwebben.

2.8 Rutiner for mottagande av konst- och kulturforemalsdonation

Beslut om mottagande och anvandning av konst- eller kulturféremalsdonationer fattas av
rektor efter rekommendation av konstintendenten. Konstintendenten handl&gger beslut i
arenden som galler konst- och kulturféremal.

o Kontakta konstintendenten nér en donation &r i initieringsfas.

o Konstintendenten gor en riskbedémning av tilltdnkt donation. Vid tveksamhet i
relation till mal och strategi for donation ska samrad ske med konstintendent.
Konstintendenten bistar i bedomningen.

e Konstintendenten slutfor diskussioner med donator och uppréttar gavobrev.

e Rattssekretariatet kontaktas om juridiska fragor finns. Rektor undertecknar tackbrev
till donatorer.
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Mer information om rad och stod for konsthantering finns pa medarbetarwebben och i
Regelboken: Regler for Stockholms universitets innehav av konst (dnr SU-3541-21).

3 Sponsring

3.1 Definition

Stockholms universitet utgar fran féljande definition av sponsring:

Med sponsring menas en dverenskommelse varigenom en sponsor tillhandahaller den
sponsrade parten kontanta medel, varor eller tjanster i utbyte mot exponering av ett
foretagsnamn eller varumérke och eventuellt andra formaner. Sponsring ar ett affarsméassigt
samarbete till dmsesidig nytta for parterna.

3.2 Vad ar sponsring?

Sponsring definieras eller regleras inte i lag eller reglering. Utméarkande for sponsring ar att
sponsorn betalar for att skapa en positiv attityd till sig sjalv och sina produkter/tjanster.
Detta sker genom att sponsorns firmanamn, varumarke eller dylikt exponeras i ett visst
sammanhang. Man kan séga att sponsorn kper en exponering av sitt eget namn eller en
rattighet att utnyttja den sponsrade partens namn for att 6ka sin goodwill. Om inga krav pa
motprestation har avtalats ar det inte fraga om sponsring utan gava eller donation.

Stockholms universitets ratt att ta emot sponsring regleras i:
o Kapitalforsorjningsforordningen (SFS 2011:210) 6 kapitel 1 8.

Ytterligare regler for Stockholms universitets hantering av sponsring aterfinns i:

e Ekonomistyrningsverkets vagledning om sponsring for statliga myndigheter
”Sponsring som finansieringskélla?” (ESV 2002:15).

3.3 Mal och syfte med sponsring

Avsikten med sponsringssamarbete ar att mojliggora verksamheter som annars inte skulle ha
genomforts givet universitetets existerande budget, alternativt hoja malsattningarna i redan
beslutade projekt. Sadan verksamhet kan exempelvis utgoras av konferenser.

For tillkommande projekt och aktiviteter som ligger inom ramen for institutionens uppgift,
kan sponsring i vissa fall vara en lamplig kompletterande finansieringskélla.

3.4 Sponsringssamarbetet

Sponsringssamarbetet ska vara till nytta for bada parter samt vara transparent och korrekt.

Sponsring far inte ha en negativ inverkan pa universitetets trovardighet och anseende,
eftersom forskning och utbildning vid universitetet ska préaglas av sjélvstandighet och
opartiskhet. Sponsorn far inte paverka eller styra inriktningen pa universitetets verksamhet.
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Sponsorer och externa partners far inte ha inflytande pa universitetets beslutsprocesser.

Sponsringsintakter ska inte anvandas som finansiering for universitetets langsiktiga offentliga
ataganden. | den man universitetet rekryterar personal for dessa sponsringsaktiviteter ska
sadana anstallningar vara tidsbegransade. Se #ven Statskontorets rapport ~Klara villkor for
sponsring av statlig verksamhet” (2003:22).

Det ar viktigt att allménhetens fortroende for Stockholms universitets verksamhet inte
aventyras genom sponsorsamarbetet. Sponsorsamarbete ska darfor inte medféra risk for
misstanke om:

o Jav.

e Beroendeforhallanden.

e Otillborlig paverkan.

e Att verksamheten inte bedrivs pa ett oberoende och sakligt sétt.

Finansiering genom sponsring medfor en storre risk &n traditionell finansiering genom anslag
eller bidrag. Risk finns att sponsorn sager upp sitt avtal i fortid eller att denne inte accepterar
en forlangning eller fornyelse av avtalet.

3.5 Berékningar och redovisning

Vid sponsring ar det inte i forsta hand fraga om att tacka myndighetens kostnader for de
motprestationer som sponsorn far. Sponsorn betalar for att skapa en positiv attityd gentemot
sig sjalv, vanligen genom exponering av féretagsnamn eller varumarke. Motprestationerna ska
sta i rimlig proportion till sponsorns insats.

Infor ett sponsringssamarbete ska kalkyler goras for att inte riskera att resultatet av
sponsringen blir ett underskott, det vill séga att vardet av sponsringen understiger kostnaden
for universitetets tillhandahéllande av motprestationer. | ESV: s ”Sponsring som
finansieringskilla?” (ESV 2002:15) finns handledning for hur en sadan bidragskalkyl gors.

Intakter fran sponsring, mottagande av kontanta medel, varor eller tjanster, ska redovisas i
enlighet med géllande rutiner i Ekonomihandboken, avsnittet sponsring. Sponsring i form av
varor och tjanster ska ske i enlighet med de foreskrifter for upphandling som géller vid
Stockholms universitet (policy med tillhérande foreskrifter finns i universitetets
”Upphandlingsguide”).

3.6 Sponsringsavtal allman handling

Sponsringsavtalet dr en allméan handling, vilket innebar att allmanheten normalt har ratt att ta
del av det. En allman handling ska diarieforas hos myndigheten sa fort den har kommit in eller
upprattats. Om nagon begar att fa avtalet utlamnat ska en sekretessprévning goéras. Hansyn ska
tas till om den som ingatt en affarsforbindelse med en myndighet kan komma att lida skada
om avtalet ldmnas ut.
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3.7 Rutiner for sponsring

Beslut om sponsring fattas av rektor efter rekommendation av berérd dekan. Avdelningen for
forsknings- och samverkansstdd handlagger beslutet.

Kontakta Avdelningen for forsknings- och samverkansstod nér sponsringssamarbetet
ar i initieringsfas.

Institutionen gor en bedémning av tilltdnkt sponsring. Vid tveksamhet i relation till
mal och strategi for sponsringen sker samrad med berérd dekan. Avdelningen for
forsknings- och samverkansstod bistar i bedomningen.

En sponsringsbudget ska utformas som grund for beslutet.

For fragor rorande avtal och juridik kontakta Rattssekretariatet.

Prefekt, forestandare direkt understalld dekanus och/eller avdelningschef inom
forvaltningen slutfor diskussioner med sponsor och ett skriftligt avtal uppréttas.
Kommunikationsavdelningen ska kontaktas i samtliga fall da sponsring avser
anvéndning av Stockholms universitets namn och logotyp.
Kommunikationsavdelningen ska informeras om ingangna sponsoravtal.

Sponsring ska féljas upp av Prefekt, forestandare direkt understalld dekanus och/eller
avdelningschef inom forvaltningen med utgangspunkt i samarbetets malsattningar och
resultatet av uppfdljningen ska sedan beddmas i relation till 6nskade effekter.

3.8 Skriftliga avtal

Sponsringsavtal ska alltid uppréttas skriftligen. Detta galler oberoende av ekonomisk
omfattning eller i vilken form erséttningen ges (dvs. som varor, tjanster eller kontanta medel).
Avtalsmall finns tillganglig hos Réttssekretariatet som aven &r behjéalpligt med granskning av
sponsoravtalet.

Om mallen inte anvands ska avtalet innehélla:

Syfte och mal med sponsringssamarbetet.

Sponsorsumma och motprestationer.

Uppgifter om ansvar.

Uppgift om vem som ska sta for forsakring av foremalen/lokalen.

Vad som ska gélla om ett sponsrat projekt eller evenemang inte blir av eller om
forhallanden som sponsringen baseras pa forandras.

Bestammelser avseende eventuell aterbetalning av sponsormedel.

Ett forbehall som stadgar att myndigheten inte blir skadestandsskyldig till foljd av
politiska beslut som direkt paverkar myndighetens majligheter att fullgéra sin del av
avtalet.

Tidpunkt ndr avtalet slutar att galla och nédr det kan s&gas upp av respektive part.
Atgarder vid avtalsbrott och eventuell tvist.

Riktlinjer for anvandning av universitetets namn, logotyp eller béada.



o,

e

10 (10)

Stockholms
universitet

Ett sponsringsavtal mellan ett foretag och en myndighet ska inte innehalla en klausul dar
myndigheten erbjuder foretaget exklusivitet, dvs. att myndigheten forbinder sig att inte inga
sponsringsavtal med konkurrenter till foretaget eller motsvarande. Sekretessklausul ska
innehalla undantag for Offentlighets- och sekretesslagen/Tryckfrihetsférordningen.

4. Relaterade regelverk

Donationsférordningen (1998:140)

Ekonomihandboken, Stockholms universitet

Ekonomistyrningsverkets foreskrifter och allmanna rad till donationsférordningen
(1998:140)

Ekonomistyrningsverkets vagledning om sponsring for statliga myndigheter
”Sponsring som finansieringskélla?” (ESV 2002:15)

Forvaltning av donationer och stiftelser vid Stockholms universitet
Kapitalforsorjningsforordningen (2011:210) 6 kap. 1 §

Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)

Tryckfrihetsférordningen

Placeringspolicy for gavo- och donationsmedel (dnr SU FV-4048-21)
Statskontorets rapport “Klara villkor for sponsring av statlig verksamhet” (2003:22)
Strategier for Stockholms universitet (nuvarande version 2019-2022)

Stockholms universitets miljopolicy (dnr SU FV 2.10.1-1184-21)

UHF SP 2009:1 Etiska riktlinjer fér mottagande av donationer till svenska universitet
och hogskolor. Bilaga 2 kan tjana som vagledning i etiska 6vervaganden
Upphandlingshandboken, Stockholms universitet

ICOMS:s etiska regler

UNESCO:s konventioner for kulturarv

Regler for Stockholms universitets innehav av konst (dnr SU-3541-21)
Kulturmiljélagen (1988:950)



