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1.1 F6rmansvérde 2023
1.2 Fri kost som skattepliktig forman

1.3 Undantag fran beskattning av kostférman
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1 Lathund kostforman

Stockholms universitet kan ge den anstallde ersattning i en annan form an I6n. Sadan
ersattning kallas fér forman och kan vara skattefri eller skattepliktigt for den anstéllde
beroende pa férmanens art.

Kostforman ar alltid skattepliktig for den anstallde sa lange formanen har sin grund i
anstallningen, oavsett om det ar universitetet eller ndgon annan som ger ut férmanen.
Anledningen till detta ar att kost betraktas som en privat levhadsomkostnad som den
anstallde sjalv ska betala.

Med kost avses allt som kan atas och drickas. Med maltid avses i forsta hand frukost, lunch
eller middag. Aven servering av mat som benamns buffé eller supé kan vara en maltid.

Den fria kosten blir en skattepliktig forman for den anstéllde oavsett om hen far formanen
pa sin ordinarie arbetsplats, under en tjansteresa, pa en kurs eller konferens, pa en
studieresa eller tjanstgoring pa annan ort, eller utomlands.

En ytterligare forutsattning for beskattning ar att mottagaren utnyttjat kostférmanen. Om
den anstallda haft mojlighet till fri kost men inte utnyttjat den, maste den anstéllde gora
sannolikt att sa inte har skett, dvs alla som deltar i en sammankomst med fri kost, som ej ar
representation, beskattas pa samma satt oavsett om man ater maltiden eller ej.

1.1 FOormansvarde 2023

Formansvardet for en kostforman beraknas schablonmaéssigt. For inkomstaret 2023 har
Skatteverket faststallt foljande schablonvarden for fri kost:

e Helt fri kost (minst tre maltider): 275 kronor per dag
e  Frilunch eller middag: 110 kronor per dag
e  Frifrukost: 55 kronor per dag

Detta innebar att beloppet laggs pa den anstéalldes beskattningsbara inkomst och att
Stockholms universitet som arbetsgivare gor skatteavdrag och betalar arbetsgivaravgifter pa
kostférmanen.

Smaratter och styckesaker som universitetet ger anstéllda ska varderas till marknadsvarde.
Enklare fortaringar (t ex kaffe, te, frukt, kaffebrod, enklare smorgas) som erbjuds som
personalvardsforman i samband med arbete formansbeskattas inte.

Vid redovisning av kostnaden for fria maltider, via faktura eller kvitto, ska hela det betalda
beloppet redovisas som en kostnad, dvs inklusive moms. | de fall kostnaden for maltiden
ingar i en annan kostnad, ex. extern konferenskostnad, dar kostnaden for den fria maltiden
inte gar att harleda gors ingen uppdelning pa maltid och konferens utan hela kostnaden
redovisas som konferenskostnad och momsen far dras fullt ut.
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Om den anstéllde betalar for maltiden och universitetet bidrar till kostnaderna for maltiden,
beskattas den anstallde for skillnaden mellan det pris hen betalat for maltiden och
schablonsvardet for kostforman. Samma varde ingar i underlaget for skatteavdrag och
arbetsgivaravgifter.

Fria maltider redovisas via blanketten "Kostforman” som skickas till Personalavdelningen for
registrering i Primula. En notering om att blanketten har lamnats till Personalavdelningen
gors i pennan pa leverantorsfakturan i fakturaportalen.

Fria maltider/kost vid tjansteresa redovisas i samband med upprattande av reserdkningen i
personalsystemet Primula. Vid tjansteresa kan det bli aktuellt att man far sitt traktamente
reducerat och maste skatta for kostforman samtidigt.

1.2 Fri kost som skattepliktig forman

| dessa fall blir fri kost en skattepliktig férman nar Stockholms universitet betalar for
maltiden:

v’ alla maltider som universitetet betalar for den anstillde med vissa undantag for
beskattning som listas nedan

v" maltider vid interna méten fér information eller planering av det |6pande arbetet
(Obs! arbetsmaltider ska i regel inte forekomma enligt Stockholms universitets
regelverk)

v’ alla maltider som universitetet betalar fér den anstéllde som inte listas nedan

v" maltider vid externt arrangerade kurser eller konferenser for egen personal, dar
maltid ingar. Hit hor dven konferenser som arrangeras av Sveriges universitets- och
hogskoleforbund (SUHF)

1.3 Undantag fran beskattning av kostforman

Det finns dock sammankomsten da forman av fri kost inte tas upp som skattepliktig inkomst:

v hotellfrukost vid dévernattning pa tjansteresa - kostnaden fér frukosten ingar i
logikostnaden

kvallsbuffé pa hotellet - kostnaden for buffé ingar i logikostnaden och en anstalld tar
endast en smorgas eller nagot annat som raknas som skattefri forfriskning

kost pa allménna transportmedel - kostnaden for maltiden ingar i biljettkostnaden
maltid vid extern representation

maltid vid intern representation som t ex. julbord eller personalfester

maltid vid informationsmoten med personalen

maltid vid interna kurser/konferenser, dven pa annan ort

maltid vid planeringskonferenser som t ex diskussioner om budget och
personalfragor

kick-off, grupputveckling och liknande interna moten

maltid vid akademiska hogtider
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2 Exempel pa bokforing av kostforman och kostnaden for fria

maltider

Exempel 1: En anstalld har varit pa extern konferens, tjansteresa?, och i
konferensavgiften ingdr middag. Stockholms universitet erhaller en faktura fran
arrangoren av konferensen, konferensavgiften ar 2 500 kr. Den anstallde upprattar en
reserakning i Primula och kryssar for avdrag for traktamente samt
kostformansbeskattning.

Konto | Kontobendmning Belopp System Handlaggs av:

4821 Konferensavgift, utomstatlig 2000 | Fakturaportalen | Institutionen
arrangor

1543 Ingdende moms 500 | Fakturaportalen | Institutionen

45xxx | Arbetsgivaravgift* 55 | Primula Personalavdelningen
*Berdknat pd en kostférmén om 110 kr

Exempel 2: En anstélld har varit pa extern konferens, ej tjinsteresa?, och i
konferensavgiften ingar middag. Stockholms universitet erhaller en faktura fran
arrangoren av konferensen, konferensavgiften ar 1 800 kr. Eftersom det inte ar fraga om
en tjdnsteresa upprattas inte nagon reserdkning i Primula. Den anstéllde fyller istéllet i
blanketten for kostforman och skickar till Personalavdelningen for handlaggning.

Konto | Kontobendmning Belopp System Handlaggs av:

4821 Konferensavgift, utomstatlig 1440 | Fakturaportalen | Institutionen
arrangor

1543 Ingaende moms 360 | Fakturaportalen | Institutionen

45xxx Arbetsgivaravgift* 55 | Primula Personalavdelningen
*Berdknat pd en kostférmdn om 110 kr

Exempel 3: En grupp (3) anstallda ater en lunch i samband med ett internt mote. Detta
mote ar ett vanligt arbetsmote om I6pande arbete och inte ett planeringsmote gallande
verksamhet, ekonomi eller personalfragor. En av de anstéllda betalar for lunchen, 100
kr/person inklusive moms om 20 kr, och begir sedan ersattning for detta i Primula (efter
godkdnnande av kostnaden fran sin chef/budgetansvarig). Respektive deltagare pa
lunchen ska formansbeskattas for maltiden. Den som dr sammankallande till motet fyller
i blanketten for kostférman (lank) och skickar till Personalavdelningen for handlaggning.
Notera att denna typ av maltid normalt inte ska forekomma pa Stockholms universitet enligt
universitets interna regelverk.

Konto Kontobendmning Belopp System Handlaggs av:

4383 Kostnader for fria eller 300 | Fakturaportalen | Institutionen
subventionerade maltider

1543 Ingaende moms 0 | Fakturaportalen | Institutionen

45xxx Arbetsgivaravgift* 150 | Primula Personalavdelningen
*Berdknat pd en kostférmén om 110 kr

! Tjansteresa ar nar en anstalld utfér arbete for sin arbetsgivare pa annan plats dn den ordinarie
arbetsplatsen samt minst 50 km fran bade arbetsplatsen och bostaden, samt att man inte ar ater fére
kl. 19 samma dag som resan foretas.

2 Se ovan definition av tjansteresa.



