Som administrator infor en tenta i Inspera sa behdver du ldgga in planerad sluttid for de studenter som
skriver anpassad tentamen med forldngd skrivtid. Detta gor du genom att gé in i tentamenstillfallet i
Inspera och gér till monitoreringsvyn efter att anmélan for tentamen har sténgt i Ladok. Studenterna
kommer da att ha importerats till Inspera, och du kommer att se en lista med anonymkoder. Du
behover alltsa forst veta vilka studenter som ska skriva med forlangd skrivtid, notera deras
anonymkod, och sedan ldgga in den tiden pé samtliga av de studenterna i Inspera. Du lagger in
rattstavning pé liknande sétt.

1. Gatill tentan du ska ldgga in stdd pa, och klicka pa cirkeln uppe till hoger for att komma till
monitorvyn.
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Marknadsjuridiska perspektiv ar Schemalagd

Tentamenstillfallets starttid Sluttid Nedrakning

2022-06-02 14:00 2022-06-02 18:00 Oppnar om 8 dag(-ar) 02:46:35

Redigera Redigera

2. Du kommer nu se samtliga anmélda studenters anonymkoder. Hitta studenten eller studenterna
som du ska registrera forlang skrivtid pa, och markera denne.
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Q 5 Filker Y0 O m =
a D A Senast aktiv Status Varningar Anvénda minuter Svar sparat i molnet Extratid Narvaro
AFAXLT nakt 0 Ejsatt Mera >
O AND-ZHD naktiv 0 Ejsatt

] AUR-XUN aktiv 0 Ejsatt

3. Du far nu upp ett par alternativ langst ner pa skarmen. Ett av dessa &r *Planerad extratid.’
Klicka pa det alternativet.

Student "AFA-XLT" - Inakt

B2 Skidl eddelande © Sla pd stavning xTab d 'O Aterinlamning @ Planerad A Extra

©

4. Haér kan du skriva in hur mycket extratid i minuter studenten ska ha. *Lagga till extratid’
fungerar additivt, ’ta bort extratid’ fungerar subtraktivt och *Stéll in tid” korrigerar till ett exakt
tidspaslag. Nar du har skrivit in hur mycket extratid studenten ska ha sé klickar du
’Uppdatera.’



Redigera extratid for student AFA-XLT

O Lagga till extratid
O Ta bort extratid
@ Stall in tid

?5| Minuter Aterstall

Ny deadline ar 2022-06-02 19:15

T

I listan &ver studenter i Inspera s kommer du nu se att studenten har fatt stodet inlagt.

D A Senast aktiv Status Varningar Anvanda minuter Svar sparat i molnet Extratid Né&rvaro

AFAXLT Inaktiv 75 Ejsatt

Du kan ocksé sortera pa Extratid genom att klicka pa det sidhuvudet for att f4 en overblick
over att du har lagt in stodet pé alla de studenter som har fatt det godként.
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Q Sok Fitewr¥0 | D | @m|| =
o 1D Senast aktiv Status Varningar Anvénda minuter Svar sparat i molnet Extratid v Nérvaro

a RCW-DGW Inaktiv 75 Ejsatt

a RAA-PKM Inaktiv 75 Ejsatt

a OZJ-GES Inaktiv 75 Ejsatt

a CCM-SBF Inaktiv 75 Ejsatt

[m] AFAXLT Inaktiv 75 Ejsatt Mers =
o PKG-TMY Inaktiv 75 Ejsatt

(m] GFW-FFL Inaktiv 75 Ejsatt



