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1 Beslut

Denna antagningsordning &r beslutad av universitetets styrelse 2017-02-17 och géller tills vidare. Den
ersétter den av universitetets styrelse tidigare beslutade antagningsordningen (2015-12-01, dnr SU 40-
0346-11).

Antagningsordningen omfattar utbildning pa grundniva och avancerad niva.

2 Inledning

Hogskoleférordningen (HF) innehaller 6vergripande bestammelser om tilltrade till utbildning pa
grundniva och avancerad niva (7 kap. hogskoleforordningen, SFS 1993:100,). Universitets- och
hogskoleradet (UHR, tidigare Hogskoleverket) har utifran dessa beslutat om narmare foreskrifter om
behdrighet och urval (UHRFS 2013:1 och 2). UHR har ocksa utfardat foreskrifter om anstand med
studiestarten och studieuppehall (UHRFS 2013:3).

Forordningen om anmalningsavgift och studieavgift vid universitet och hégskolor (SFS 2010:543)
reglerar fragor som rér anmalnings- och studieavgifter for den som inte & medborgare i EU, EES eller
Schweiz.

De tillampningsregler som universitetet anvénder vid antagningen ska faststéllas i en
antagningsordning som beslutas av universitetsstyrelsen (6 kap. 3 8 HF). Med
antagningsordning avses de regler som universitetet tillampar i fraga om dels ansokan,
behorighet och undantag fran behdrighetsvillkor samt urval, dels hur beslut om antagning och
undantag fran behdrighetsvillkor fattas. Nar det galler utbildning pa grundniva och avancerad
niva avses dven regler om anstand, studieuppehall, omprévning av beslut samt hur beslut om
behdrighet, anstand och studieupphall 6verklagas.
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3 Besluts- och delegationsordning
Lokala regler

Universitetsstyrelsen svarar for att universitetets uppgifter fullféljs. Fér ledningen av verksamheten under
styrelsen svarar rektor. En detaljerad besluts- och delegationsordning for Stockholms universitet har
faststallts av rektor 2016-06-30 att galla fr.o.m. 2016-07-01. Den innehaller uppgifter om vilka delar av
universitetets organisation som beslutar i olika fragor. Inom antagningsomradet galler kortfattat foljande.

Omradesnamnderna beslutar om sarskild behorighet for utbildningar pa grundniva och avancerad niva,
uppehall i och aterkomst till studier samt antagning till senare del av utbildningsprogram for studenter som
last delar av program vid andra larosaten. Namnderna kan delegera fragorna vidare.

Fragor som ror antagning ar delegerade fran Rektor till férvaltningschefen och vidare till chefen for
Studentavdelningen. Denne fattar normalt beslut om antagning av sokande, om undantag fran nagot eller
nagra behdrighetkrav, om anvéandningen av urvalskriterier for antagning inom ramen for de évergripande
bestammelserna, samt om anstand med att pabdrja studier.

Chefen for Studentavdelningen faststéller ocksa universitetets utbildningskatalog och annat
anmalningsmaterial som innehaller mer detaljerade bestammelser.

Chefen for Studentavdelningen beslutar om rutiner fér anmalnings- och studieavgifter, dock ej
overgripande beslut om studieavgiftens storlek. Chefen fér Studentavdelningen beslutar dven i enskilda
arenden vad galler anmalnings- och studieavgifter.

4 Information om utbildningarna
Lokala regler

Alla utbildningar som blivande studenter och studenter kan ansoka till ska laggas in i
universitetets utbildningsdatabas, SISU, for publicering i tryckt och webbaserad
utbildningskatalog. Respektive institution eller motsvarande ar ansvariga for att lagga in
information om sina utbildningar i SISU. Andringar i utbildningsutbudet efter katalogens
tryck fors in i utbildningsdatabasen for publicering i den webbaserade utbildningskatalogen.

5 Anmalan till utbildning pa grundniva och avancerad niva
Lokala regler

Den som vill delta i utbildning pa grundniva och avancerad niva vid Stockholms universitet ska anméla
sig i den tid och pa det satt som framgar av universitetets utbildningskatalog eller av annan
anmalningsinformation. Anmalan till utbildning ska goras via www.antagning.se eller
www.universityadmissions.se. Undantag fran detta beslutas av chefen for Studentavdelningen. Det
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forekommer ocksa att sokande direkt kan kontakta ansvarig institution eller motsvarande for registrering,
exempelvis vid fortséttningsregistrering.

For utbildning pa grundniva och avancerad niva tas en anmalningsavgift pa 900 svenska kronor ut av
sbkande som inte ar medborgare i EU, EES eller Schweiz.

Om anmadlan sker via www.antagning.se alternativt via www.universityadmissions.se administreras
anmalningsavgiften av UHR. | de fall anmalan sker direkt till Stockholms universitet fakturerar
Studentavdelningen avgiftsskyldiga studenter. Om antagning har delegerats till institution eller
motsvarande ansvarar denna for kontroll av avgiftsskyldighet.

En anmalan fran en avgiftsskyldig sokande kommer inte att provas innan anméalningsavgiften &r betald.

51 Anmalnings- och kompletteringstider vid Stockholms universitet

Lokala regler

Stockholms universitet deltar i den samordnade antagningen via UHR:s antagningssystem, NyA.
Universitetet fljer de tidplaner och rutiner som UHR beslutar ska gélla for arbetet. Till vissa utbildningar
kan det forekomma andra kompletteringstider &n de som ndmns nedan.

511 Utbildning med start héstterminer

Normalt galler 15 april som sista anmélningsdag for studier under héstterminen. Sista dag for
komplettering av anmalan med handlingar som utfardats efter datum for sista anmalningsdag &r 21 juni
respektive senast 5 juli for handlingar for sadan utbildning som avslutas efter 21 juni. Om sista
anmalnings-/kompletteringsdag infaller pa en helg/helgdag galler narmast nastfoljande vardag som sista
anmalnings-/kompletteringsdag. Om andra anmélningstider anvands ska det framga av informations- och
anmalningsmaterial for utbildningen ifraga.

For utbildning som ges pa engelska och framst vander sig till sékande utan uppehallstillstand i Sverige
med start narmast foljande hosttermin ar 15 januari sista dag for anmélan. Kompletteringar ska ha
inkommit senast tva veckor efter sista anmalningsdag. Om sista anmalnings-/kompletteringsdag infaller pa
en helg/helgdag galler narmast néstfoljande vardag som sista anmalnings-/kompletteringsdag.

5.1.2 Utbildning med start varterminer

Normalt géller 15 oktober som sista anmalningsdag for studier under varterminen. Sista dag for
komplettering av anmélan med handlingar som utfardats efter datum for sista anmalningsdag ar 1
december. Om sista anmalnings-/kompletteringsdag infaller pa en helg/helgdag galler narmast
nastféljande vardag som sista anmélnings-/kompletteringsdag. Om andra anmalningstider anvéands ska det
framga av informations- och anmalningsmaterial for utbildningen ifraga.
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For utbildning som ges pa engelska och framst vander sig till sékande utan uppehallstillstand i Sverige
med start narmast foljande vartermin ar 15 augusti sista dag for anmalan. Kompletteringar ska ha
inkommit senast tva veckor efter sista anmalningsdag. Om sista anmalnings-/kompletteringsdag infaller pa
en helg/helgdag géller narmast néstfoljande vardag som sista anmalnings-/kompletteringsdag.

5.1.3 Sommarkurser

Sista anmalningsdag till sommarkurser ar den 15 mars. Om sista anmalningsdag infaller pa en
helg/helgdag géller ndrmast néstfoljande vardag som sista anmalningsdag. Kompletteringstid till
sommarkurser saknas, vilket innebér att alla handlingar maste ha inkommit senast sista anmalningsdag.

52 Sent inkomna anmalningar, kompletteringar och svar
Lokala regler

Utbildningar kan vara 6ppna for sen anmalan pa antagning.se/universityadmissions.se.

Mdjligheten att anmala sig sent ska endast férekomma till de utbildningar dar det foreligger
en reell chans for sena stkande att beredas plats. Studentavdelningen och ansvarig institution
eller motsvarande ansvarar i samrad om nar en utbildning ska stangas for anmalan. Om inget
meddelas Studentavdelningen stangs utbildningen mandagen en vecka fore terminsstart.

Behoriga sokande ska antas i tur och ordning efter den tidpunkt de anmélt sig.

Anmalningar, kompletteringar och svar som kommit in for sent, kan behandlas som om de kommit in i tid,
om det finns sérskilda skal. Den sokande ska da sjalv uppge skalen och styrka dem.

5.3 Installda utbildningstillfallen
Lokala regler

Den institution som &r ansvarig for en utbildning kan stélla in den om det blir nddvéndigt av ekonomiska
eller personella skal. Sokande som anmalt sig till en sadan utbildning ska informeras av ansvarig
institution eller motsvarande sa snart som majligt.

En utbildning bor dock inte stéllas in efter det att de sokande fatt besked om att de &r antagna eller
reservplacerade. For att kunna stélla in utbildning efter det att sokande fatt besked om att de ar antagna
eller reservplacerade maste det pa antagningsbeskedet finnas ett aterkallelseforbehall och sarskilda skal
ska foreligga.

5.4 Antagning till senare del av utbildningsprogram
Lokala regler

Om det finns tillgangliga platser pa ett programs andra eller senare termin, kan sokande antas till senare
del av program.
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Omradesnamnderna beslutar om antagning till senare del av utbildningsprogram for studenter som last
delar av ett program vid ett annat laroséate.

55 Antagning till mer &n 45 hdgskolepoang

Lokala regler

Maojlighet att antas till mer an 45 hogskolepodng per termin, kan efter sarskild ansékan och om synnerliga
skal foreligger, ges till s6kande som har last minst 60 hogskolepoang. Dessa skal kan vara att sokande
behover bli antagen till del av kurs som i sig inte &r sokbar, exempelvis examensarbete. Ett annat skal kan
vara att en kurs kommer att laggas ned.

5.6 Separat antagning av avgiftsskyldiga

En hogskola far besluta att sokande som omfattas av studieavgiftsskyldighet enligt forordningen om
anmalningsavgift och studieavgift vid universitet och hogskolor bara far antas till en utbildning vid
separata antagningar (7 kap 4a § HF).

Hogskolan bestammer hur manga separata antagningar som ska anordnas till en utbildning (férordning
2014:37).

Lokala regler

Vid Stockholms universitet ar det respektive omradesnamnd som, i samrad med Studentavdelningen,
beslutar om separat antagning av avgiftsskyldiga ska anvandas.

Utbildning for vilken separat antagning tillampas, enligt ovan, far enbart utlysas i en antagningsomgang
per termin.

Léagsta meritvardet for de som antas separat far, i samband med det forsta urvalet, inte vara vasentligt lagre
an for évriga urvalsgrupper.

6 Tilltrade till utbildning pa grundniva

Antagning till utbildning pa grundniva ska avse en kurs eller ett utbildningsprogram (7 kap 1 § HF). 1 5-8
8§ forordningen (2010:543) om anmalningsavgift och studieavgift vid universitet och hogskolor finns det
bestdmmelser om att betalning av studieavgift i vissa fall &r en forutséattning for antagning.

6.1 Behdorighet

For att bli antagen till en utbildning pa grundniva, ska den sokande uppfylla kraven pa grundlaggande
behdrighet och i flera fall sarskild behorighet enligt 7 kap 2, 5-11 och 24-25 8§88 HF.

Nérmare detaljer om vad detta innebér ska finnas i anmalningsmaterialet.
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6.1.1 Grundlaggande behérighet

For att bli antagen till en utbildning pa grundniva ska den soékande uppfylla kraven pa
grundlaggande behorighet (7 kap. 5-6 och 24 88 HF). Grundlédggande behdrighet har den som

1. avlagt en hogskoleférberedande examen i gymnasieskolan eller inom kommunal
vuxenutbildning pa gymnasial niva eller

2. avlagt en yrkesexamen i gymnasieskolan eller inom kommunal vuxenutbildning pa
gymnasial niva samt har lagst betyget E i de kurser i svenska eller svenska som
andrasprak och engelska som kravs for en hogskoleforberedande examen i
gymnasieskolan eller

3. har en svensk eller utlandsk utbildning som motsvarar kraven under punkt 1 och 2
eller

4. &r bosatt i Danmark, Finland, Island, eller Norge och dar &r behdrig till hdgre
utbildning eller

5. genom svensk eller utlandsk utbildning, praktisk erfarenhet eller pa grund av nagon
annan omstandighet har forutséttningar att tillgodogora sig utbildningen.

Den som har annat modersmal an svenska, danska, faroiska, islandska eller norska ska ha
de kunskaper i svenska som kravs.

6.1.2 Sarskild behorighet

For att bli antagen maste den sokande aven uppfylla eventuella krav pa sarskild behorighet till
den sokta utbildningen. Sérskild behorighet avser de krav pa forkunskaper som &r helt
nddvéndiga for att man ska kunna tillgodogdra sig utbildningen (7 kap 8 8 HF).

UHR har foreskrivit vilka kombinationer av gymnasiekurser, s.k. omradesbehérigheter, som
far anvandas som sarskild behorighet till utbildningar som vander sig till nyborjare, dvs.
utbildningar som inte krdver tidigare studier vid universitetet.

Varje omradesbehdrighet bestar av behorighetskurser och meritkurser (7 kap 9 § HF).

For program som leder till en yrkesexamen beslutar UHR om vilka omradesbehdrigheter som
galler (7 kap. 10a § HF).

Om universitetet vill stélla andra krav till en utbildning an de omradesbehdrigheter som
foreskrivits, kravs ett medgivande fran UHR (7 kap 11 § HF). Rektor anhaller om UHR:s
medgivande efter beredning av Studentavdelningen.
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Lokala regler

Vid Stockholms universitet ar det respektive omradesnamnd som utifran de 6vergripande
reglerna faststéller vilken sarskild behdrighet som ska gélla for en viss utbildning.

6.1.3 Reell kompetens

Begreppet reell kompetens anvands for sékande som saknar den formella behdrigheten, men
uppfyller kraven pa grundlaggande behérighet till grundniva och/eller sarskild behorighet
”genom svensk eller utlandsk utbildning, praktisk erfarenhet eller pa grund av nagon annan
omstandighet har forutsattningar att tillgodogéra sig utbildningen” (7 kap 5, 8, 24 och 25 8§
HF).

Lokala regler

Den sokande maste sjalv aberopa reell kompetens. Anvisningar for ansékan om reell
kompetens finns pa www.antagning.se.

Rektor har beslutat om lokala riktlinjer for validering av reell kompetens vid Stockholms universitet
(2013-01-24, dnr SU FV-1.1.2-0184-13). Narmare anvisningar hittas pa www.su.se.

Om den sokande aberopar reell kompetens och har minst betyget Godkand/E i:

e Svenska/Svenska som andrasprak kurs A och B eller Svenska/Svenska som
andrasprak 1, 2 och 3

e Engelska kurs A eller Engelska 5 och 6

e Matematik kurs A eller Matematik 1a, b eller ¢

e Samhallskunskap kurs A eller Samhallskunskap 1b samt tre ars arbetslivserfarenhet
(lagst halvtid) efter det att den sokande normalt skulle ha lamnat gymnasieskolan

anses den sékande uppfylla kraven fér grundlaggande behdrighet.

6.1.4 Undantag fran behdrighetskrav

Om det finns sarskilda skal far universitetet besluta om undantag fran nagot eller nagra
behdrighetsvillkor. Universitetet ska gora undantag fran nagot eller nagra behérighetsvillkor,
om stékande har forutsattningar att tillgodogora sig utbildningen utan att uppfylla
behdrighetsvillkoren (7 kap. 3 § HF).

Lokala regler

Chefen for Studentavdelningen fattar beslut, efter horande av omradesnamnderna, om
undantag fran nagot eller nagra behorighetsvillkor.
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6.2 Urval

Urval bland s6kande far goras om det finns fler behdriga sokande an platser. Vid urval ska
hénsyn tas till de sbkandes meriter.

Urvalsgrunder ar:

e Betyg (gymnasiebetyg eller motsvarande)

o Hogskoleprov

e Fortur for sokande som redan ar studenter vid universitetet ifraga (till utbildningar pa
grundniva som vander sig till nyborjare)

e Tidigare utbildning (till utbildningar som vénder sig till andra &n nybdrjare)

e Lokalt beslutade urvalsgrunder (se avsnitt 6.2.4)

Vid i 6vrigt likvardiga meriter far urval ocksa goras genom prov eller genom intervjuer eller
genom lottning. Urval genom prov eller intervju far dock inte goras efter det att lottning har
anvénts (7 kap. 12 § HF). Om inget annat anges anvénds lottning.

Till uthildning som péabdrjas pa grundniva och som vander sig till nyborjare ska platserna
fordelas med minst 1/3 pa grundval av betyg, minst 1/3 pa grundval av resultatet fran
hogskoleprovet och hdgst 1/3 pa grundval av de av hdgskolan bestamda urvalsgrunderna (7
kap 13 8§ HF). UHR far om det finns sarskilda skal for ett eller flera antagningstillfallen
medge en annan platsfordelning (7 kap 15 § HF).

Till uthildning som pabdrjas pa grundniva och som vander sig till andra &n nyborjare ska
platserna fordelas utifran betyg, resultat pa hogskoleprov tidigare utbildning och andra
sérskilda prov an hdgskoleprovet och kunskaper, arbetslivserfarenhet eller annan erfarenhet
som ar sarskilt véardefull for den sokta utbildningen och andra for utbildningen sakliga
omstandigheter. Hogskolan far bestamma vilka urvalsgrunder som skall anvandas och vilken
platsfordelning som skall goras (7 kap. 26 8 HF). | enstaka fall far avsteg goras och da bara
om den sokandes meriter inte kan bedomas pa lampligt satt (7 kap. 27 § HF).

Urval till utbildning som pabdrjas pa grundniva vid separat antagning galler ocksa att
hogskolan far meddela foreskrifter om vilka urvalsgrunder som ska anvandas och vilken
platsfordelning som ska géras. Urvalsgrunderna ska vara sakliga omstandigheter som ar av
betydelse for utbildningen. Vid i 6vrigt likvardiga meriter far ocksa urval géras genom prov
eller intervjuer eller genom lottning. Urval genom prov eller intervju far dock inte goras efter
det att lottning har anvénts (7 kap. 32a §).

Lokala regler

| urvalsgrunden tidigare studier rdknas antalet registrerade hogskolepoéang fram till sista anmélningsdag.
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6.2.1

Urvalsgrunder till program pa grundnivad som vander sig till nyborjare

Platserna ska normalt fordelas enligt nagon av foljande modeller som endast baseras pa
gymnasiebetyg och hégskoleprovsresultat:

Betyg 67 %, hogskoleprov 33 %
Betyg 50 %, hogskoleprov 50 %
Betyg 33 %, hogskoleprov 67 %

Lokala regler

Studentavdelningen beslutar om annan platsfordelning &n ovan angivna.

6.2.2

Urvalsgrunder till kurser pa grundniva som vander sig till nyborjare

Platserna ska normalt fordelas enligt ndgon av foljande modeller som baseras pa
gymnasiebetyg, hogskoleprovsresultat och hdgskolepoéng:

Betyg 33 %, hogskoleprov 47 %, hdgskolepoéang 20 %
Betyg 40 %, hogskoleprov 40 %, hdgskolepoéng 20 %
Betyg 47 %, hogskoleprov 33 %, hdgskolepoéang 20 %
Betyg 34 %, hogskoleprov 33 %, hdgskolepoéang 33 %
Betyg 67 %, hogskoleprov 33 %
Betyg 50 %, hogskoleprov 50 %
Betyg 33 %, hogskoleprov 67 %

Lokala regler

Studentavdelningen beslutar om annan platsfordelning an ovan angivna.

6.2.3

Urvalsgrunder till kurser pa grundniva som vander sig till andra &an
nybérjare

Urvalsgrunden &r i forsta hand tidigare studier.

Urvalet baseras normalt pa uppnadda hdgskolepoang (minst 7,5 och hogst 225
hdgskolepoéng).

Det &r ocksa mojligt att gradera sokande utifran kvalitetsaspekter i deras tidigare
hogskolestudier, t.ex. betyg pa hogskolekurser. Denna urvalsgrupp kan pa lampligt
satt kombineras med uppnadda hégskolepoang.

Lokala regler
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Chefen for Studentavdelningen beslutar om urvalsgrunderna betyg (gymnasiebetyg) och
hdgskoleprov ska anvandas.
6.2.4 Av hogskolan bestdmda urvalsgrunder

Enligt 7 kap 23 § HF far en hogskola bestamma lokala urvalsgrunder bestaende av andra sérskilda prov an
hogskoleprovet, kunskaper, arbetslivserfarenhet eller annan erfarenhet som ar sarskilt vardefull for den
sOkta utbildningen och andra for utbildningen sakliga omsténdigheter.

Enligt férordningen far hdgst 1/3 av platserna pa en utbildning som paborjas pa grundniva, som vander sig
till nyborjare, tillsattas pa dessa grunder.

Lokala regler

Vid Stockholms universitet ska nedanstdende lokala urvalsgrunder anvandas. Den institution som vill
anvanda nagon av urvalsgrunderna for en utbildning ska anséka om detta hos Rektor, som beslutar i
fragan. Om en institution vill anvanda ndgon annan urvalsgrund &n de fastslagna ska den anséka om detta
hos Rektor som beslutar i fragan. Ansokningar bereds av Studentavdelningen.

e Utladndsk examen

e Yrkeserfarenhet

e  Prov och/eller intervju

6.2.5 Urvalsgrupper pa grundniva

Lokala regler

Foljande urvalsgrupper anvands i normalfallet for program och kurser pa grundniva vid
Stockholms universitet.

Bl Gymnasiebetyg utan komplettering, 0,1-22,50

BII Gymnasiebetyg med komplettering, 0,1-22,50

BF Studieomddme fran folkhogskola, 1-4

BV Gymnasiebetyg, 0,1-20,00. (Galler till kurser som vénder sig till andra an
nybdrjare).

HP Resultat fran hogskoleprov, 0,1-2,0.

APS Hogskolepoéng, 7,5-225 hp.

APL Hogskolepodng inom program, 7,5-300 hp

AVG Avgiftsskyldiga, separat antagning

BEFR Avgiftsbefriade, separat antagning

PG Platsgaranti, 999

PGIU Platsgaranti, inget urval, 999
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PGL Platsgaranti for linjestudenter, 999

DA Direktantagen, 999

0s Ovriga behoriga sokande, 999

SA Sena anmélningar, 1-999

7 Tilltrade till utbildning pa avancerad niva

Antagning till utbildning pa avancerad niva ska avse en kurs eller ett utbildningsprogram (7 kap 1 § HF). |
5-8 88 forordningen (2010:543) om anmalningsavgift och studieavgift vid universitet och hdgskolor finns
det bestdimmelser om att betalning av studieavgift i vissa fall &r en forutséttning for antagning.

7.1 Behorighet

For att bli antagen till en utbildning pa avancerad niva, ska den sokande uppfylla kraven pa grundldggande
behdrighet och i flera fall sarskild behorighet enligt 7 kap. 2, 28-31 och 31 a 8§ HF. Narmare detaljer om
vad detta innebar ska finnas i anmalningsmaterialet.

7.1.1 Grundlaggande behdorighet for utbildningsprogram pa avancerad niva

For utbildningsprogram som leder till en generell eller konstnarlig examen péa avancerad niva fordras en
examen pa grundniva om minst 180 hdgskolepoang eller motsvarande utlandsk examen eller att den
sokande genom svensk eller utlandsk utbildning, praktisk erfarenhet eller pa grund av nadgon annan
omstandighet har forutsattningar att tillgodogora sig utbildningen. Om antagning sker pa andra grunder &n
tidigare examen ska det dokumenteras i Ladok i samband med att institutionen eller motsvarande prévar
villkoret i den sokandes antagningsbesked. Undantag fran kravet pa examen gérs om en sokande uppfyller
fordringarna fér en examen men dar examensbevis inte har hunnits utfardas innan utbildningen startar (7
kap. 28 § HF).

Grundlaggande behdrighet till ett program som leder till en yrkesexamen pa avancerad niva som enligt
examensordningen forutsatter viss legitimation eller viss tidigare avlagd examen har den som fatt angiven
legitimation eller avlagt angiven examen (7 kap. 29 § HF).

Lokala regler

I den grundlaggande behdrigheten finns inga krav pa kunskaper i svenska eller engelska. Krav pa sadana
kunskaper ska anges i den sérskilda behdrigheten (se avsnitt 7.1.3)

Grundlaggande beharighet for tilltrade till utbildningsprogram pa avancerad niva kan ocksa uppnas genom
provning av reell kompetens (se avsnitt 7.1.4).

7.1.2 Grundlaggande behérighet for kurser pa avancerad niva

Grundlaggande behdrighet har enligt 7 kap. 30 § HF den som genomgatt utbildning pa grundniva eller har
forutsattningar att tillgodogdra sig utbildningen.
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Lokala regler

| den grundlaggande behorigheten finns inga krav pa kunskaper i svenska eller engelska. Krav pa sadana
kunskaper ska anges i den sarskilda behdrigheten (se avsnitt 7.1.3).

Grundlaggande behdrighet for tilltrade till kurser pd avancerad niva kan ocksa uppnas genom provning av
reell kompetens (se avsnitt 7.1.4).

7.1.3 Sarskild behdrighet for utbildning pa avancerad niva

De krav pa sarskild behorighet som stélls ska vara helt nédvandiga for att studenterna ska
kunna tillgodogora sig utbildningen. Det kan vara kunskaper fran en eller flera hogskolekurser
eller andra villkor som betingas av utbildningen eller &ar av betydelse for det yrkesomrade som
utbildningen foérbereder for.

Lokala regler

Vid Stockholms universitet ar det respektive omradessnamnd som faststaller vilken sarskild behérighet
som ska gdlla for en viss uthildning utifran de 6vergripande reglerna. Sarskild behorighet for tilltrade till
kurser pa avancerad niva kan ocksa uppnas genom provning av reell kompetens (se avsnitt 7.1.4).

7.1.4 Reell kompetens

Begreppet reell kompetens anvands for sékande som saknar den formella behdrigheten, men
uppfyller kraven pa grundlaggande behdrighet till grundniva och/eller sarskild behdrighet
"genom svensk eller utlandsk utbildning, praktisk erfarenhet eller pa grund av nadgon annan
omstandighet har forutsattningar att tillgodogoéra sig utbildningen” (7 kap 5, 8, 24 och 25 88
HF).

Lokala regler

Den sokande maste sjalv aberopa reell kompetens. Anvisningar for ansokan om reell
kompetens finns pa www.antagning.se.

Rektor har beslutat om lokala riktlinjer for validering av reell kompetens vid Stockholms universitet
(2013-01-24, dnr SU FV-1.1.2-0184-13). Narmare anvisningar hittas pa www.su.se.

7.1.5 Undantag fran behorighetskrav

Om det finns sérskilda skal far universitetet besluta om undantag fran nagot eller nagra
behdrighetsvillkor. Universitetet ska géra undantag fran nagot eller nagra behorighetsvillkor,
om stékande har forutsattningar att tillgodogora sig utbildningen utan att uppfylla
behdrighetsvillkoren (7 kap. 3 § HF).
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Chefen for Studentavdelningen fattar beslut, efter horande av omradesnamnderna, om
undantag fran nagot eller nagra behdrighetsvillkor.

7.2 Urval

Urval bland s6kande far goras om det finns fler behdriga an platser. Vid urval ska hansyn tas till de
sokandes meriter. Stockholms universitet far sjalv bestimma vilka av urvalsgrunderna betyg, resultat fran
hogskoleprov, tidigare studier samt av hogskolan bestamda urvalsgrunder som ska anvéndas. Aven
platsfordelningen mellan de olika urvalsgrunderna beslutar universitetet om.

Enligt 7 kap 23 § HF far en hogskola bestamma lokala urvalsgrunder bestaende av andra sarskilda prov &n
hogskoleprovet, kunskaper, arbetslivserfarenhet eller annan erfarenhet som ar sarskilt vardefull for den
sOkta utbildningen, och andra for utbildningen sakliga omstandigheter.

Lokala regler

Till utbildningar pa avancerad niva finns ingen begransning i férdelningen av antalet platser, vilket t.ex.
innebar att samtliga platser pa en utbildning pa avancerad niva kan tillsattas via prov.

Normalt anvands urvalsgrunden tidigare studier till kurser och program pa avancerad niva. Tva olika
mojligheter finns for rangordning av de stkande:

e Tidigare studier

o Alternativ 1. Urval baseras pa antal uppnadda hogskolepoang (minst 1,0 och hogst 270
hdgskolepodng). Om det finns ett behov, kan platsgaranti ges till s6kande som l&st den
behorighetsgivande kursen vid Stockholms universitet i omedelbar tidsmassig anslutning
till den kurs som soks. Det ska vidare vara mojligt att gradera sokande utifran deras betyg
pa tidigare hogskolestudier.

o Alternativ 2. Urval baseras pa en sammanvagd bedémning av betyg pa
hogskolestudier, examensarbetes kvalitet, relevant yrkes- eller
forskningserfarenhet, personligt motivationsbrev, tidigare studier i relation till
den s6kta utbildningen, referensbrev, forskningsidéer for uppsats, intervju
och/eller antagningsprov. En eller flera faktorer ska anvandas och ansvarig
institution faststaller hur denna tillampning ska ske i detalj. Dessa regler ska
vara skriftliga och finnas tillgangliga for de sdkande vid ansokningstillfallet.

| urvalsgrunden tidigare studier rdknas antalet registrerade hogskolepoéng fram till sista anmalningsdag.
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7.2.1 Av hogskolan bestamda urvalsgrunder

Enligt, 7 kap 23 § HF, far en hogskola bestamma lokala urvalsgrunder bestaende av andra sarskilda prov
&n hogskoleprovet, kunskaper, arbetslivserfarenhet eller annan erfarenhet som &r sarskilt vardefull for den
sOkta utbildningen, och andra for utbildningen sakliga omsténdigheter.

Till utbildningar pa avancerad niva finns ingen begransning i fordelningen av antalet platser.
Lokala regler

Vid Stockholms universitet ska nedanstaende lokala urvalsgrunder anvandas. (Detta beslut innebér att
tidigare beslut, 2002-11-29, dnr SU 40-2907-02, upphéavs). Den institution som vill anvanda nagon av
urvalsgrunderna for en utbildning ska ansdéka om detta hos Rektor, som beslutar i fragan. Om en
institution vill anvanda nagon annan urvalsgrund &n de fastslagna ska den ans6ka om detta hos Rektor
som beslutar i fragan. Ansokningar bereds av Studentavdelningen.

e Utldndsk examen

e Yrkeserfarenhet

e Prov och/eller intervju

7.2.2 Urvalsgrupper pa avancerad niva

Lokala regler

Foljande urvalsgrupper anvands i normalfallet for program och kurser pa avancerad niva vid
Stockholms universitet.

APM Hogskolepoéng, 1,0-270 hp

INT Sammanvagd beddémning av olika faktorer, 1-9999
AVG Avgiftsskyldiga, separat antagning

BEFR Avgiftsbefriade, separat antagning

PG Platsgaranti, 999

PGIU Platsgaranti, inget urval, 999

PGL Platsgaranti, inom program, 999

DA Direktantagen, 999

0s Ovriga behoriga sokande, 999

SA Sena anmélningar, 1-999
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8 Individuell provning

Enligt hogskoleforordningen (7 kap. 16 och 27 8§ HF) far en hogskola i enstaka fall géra avsteg fran de
urvalsgrunder som ar foreskrivna. Detta far bara ske om en sékandes meriter inte kan bedomas pa lampligt
satt enligt de 6vriga urvalsgrunder som finns och om den sdkande genom tidigare utbildning,
arbetslivserfarenhet eller ndgon annan omstandighet har sérskilda kunskaper eller annars sarskilda
forutsattningar for utbildningen.

Lokala regler

Vid Stockholms universitet ska foljande galla for individuell provning. Den sokande ska sjélv anséka om
individuell prévning. De grunder han/hon vill fora fram for sin ansokan ska styrkas med relevanta intyg.
Nar universitetet prévar en sadan ansokan, gors en helhetsbedémning av den sokandes meriter
(gymnasiebetyg, annan utbildning, hdgskoleprovsresultat, arbetslivserfarenhet) och de andra
omstandigheter som aberopas av den sokande. En sadan annan omsténdighet kan vara funktionshinder.

9 Fortsatta studier inom utbildningsprogram
Lokala regler

For sokande som ska fortsatta sina studier inom program pa grundniva och avancerad niva ska normalt
platsgaranti gélla. Detta gors framst via www.antagning.se.

Om inte det & mojligt finns tva méjligheter till rangordning av och urval bland studenterna:

e Antal hogskolepoang som avklarats inom programmet

e Urval baserat pa kvalitetsaspekter, t.ex. betyg pa de kurser som ingar i programmet

10 Sarskiljande av stkande med lika meritvarde

Utbildningar pa grundniva som vander sig till nyborjare: Sokande som har lika meritvarde pa betyg ska
sarskiljas via resultat pa hogskoleprovet. Som ett alternativ till hogskoleprov, far intervjuer eller lottning
anvandas (7 kap. § 12 HF).

Utbildningar som vander sig till andra &n nyborjare, inklusive utbildning pa avancerad niva: Urval via
prov eller intervju kan anvéndas vid behov for sékande som har lika meritvarde. Med prov avses
hogskoleprov eller ndgot annat prov.
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11 Antagningsbesked

Alla sokande till utbildningar vid Stockholms universitet ska fa ett antagningsbesked. Av detta ska det
framga om den sokande &r antagen, villkorligt antagen, reserv eller obehorig. For reserver ska
reservnummer finnas. FOr obehdriga ska det finnas information om hur man dverklagar beslutet.
Antagningsbeskedet ska ocksa innehalla anvisningar om eventuellt svarskrav. Pa antagningsbeskedet ska
det ocksa finnas ett aterkallelseférbehall att en utbildning vid sarskilda skal kan stallas in efter det att
antagningsbeskeden skickats ut.

Om en student ar studieavgiftsskyldig ska aven foljande uppgifter framga av antagningsbeskedet:
Studieavgiftens storlek, sista datum for betalning samt att antagningen géller under forutsattning att
studieavgiften ar betald.

For utbildningar som soks via den samordnade antagningen i NyA-systemet, meddelas resultatet av
antagningen via ett maskinellt framtaget antagningsbesked. En grans finns for hur manga poéang en
sokande kan antas till och/eller reservplaceras pa. Detta framgar av anmalningsmaterialet.

Antagningsbeskedet fran NyA-systemet innehdller ocksa anvisningar for hur och nar eventuella svar ska
ges. Om den s6kande svarar for sent, forlorar han/hon sin plats eller reservplacering.

Ett nytt urval bland sékande gors da svaren kommit in och ett andra antagningsbesked skickas ut.

12 Antagning av reserver
Lokala regler

Om det finns tillgangliga platser pa en utbildning nar alla som antagits givits mojlighet att paborja
studierna kan institutionen kalla reserver.

Reserver ska antas fran den/de urvalsgrupp(er) dar plats(er) blivit ledig(a) och i den ordning de ar
fortecknade pa reservlistorna. Om det saknas reserver i en viss urvalsgrupp, ska reserv antas fran annan
grupp. Urvalsgruppen “6vriga behdriga sokande” (sokande utan urvalsgrundande meriter) samt ’sena
anmalningar” (sokande som lamnat sin anmalan efter sista anméalningsdag) kommer sist i tur och ordning.

Institutionerna valjer sjalva lamplig form for att kalla reserver. Det ska ske pa ett sadant satt att den
sokande ges rimliga mgjligheter att kunna besvara erbjudandet. I de fall telefon anvénds och reserven inte
kan nas, ska en skriftlig kallelse (per brev eller e-post) skickas med uppgift om senaste svarsdatum. Om en
kallad reserv avsager sig sin plats, ska detta antecknas pa reservlistan eller dokumenteras pa nagot annat
satt.

Respektive institution kan besluta om obligatoriskt upprop for antagna och/eller reserver. Uteblir en
antagen/reserv fran ett obligatoriskt upprop, har han eller hon forlorat sin plats.



19 (21)
M»
Stockholms
universitet

RS/
LAY
o
5
JANe S

N

13 Registrering och studieavbrott
Lokala regler

Rektor beslutade att sista registreringsdag for kurser som borjar vid hoéstterminens start 2017 ar 2017-09-
01 och 2018-01-19 for kurser som borjar vid varterminens start 2018. For dvriga kurser ska registrering ha
skett senast en vecka efter kursstart.

Institutionen beslutar vilka tider som géller for registrering pa utbildningen inom de ramar som beslutas
arligen av Rektor. Den som inte registrerat sig i tid, har forlorat sin plats.

Information om upprop och registrering ska meddelas de antagna och reserver som berors.

Den som registrerat sig pa en kurs men vill avbryta sina studier, ska omgaende meddela detta till sin
institution eller motsvarande, som ska l&dgga in uppgiften om avbrottet i universitetets
studiedokumentationssystem Ladok. Avbrott som meddelas inom tre veckor efter kurstart kallas tidigt
avbrott och innebar att kursen kan sokas igen vid ett senare tillfalle. Avbrott senare &n tre veckor efter
kursstart medfor att kursen inte kan sokas igen. Den som vill ateruppta studierna efter ett avbrott kan
kontakta institutionen eller motsvarande for eventuell omregistrering. Omregistrering beslutas av prefekt
och sker i man av plats.

14 Anstand med studier for utbildning pa grundniva och avancerad
niva
Den som &r antagen ska pabdrja utbildningen den termin som antagningen avser. Om det finns sarskilda

skal far en hogskola i enskilda fall besluta att den som ar antagen till en utbildning pa grundniva eller
avancerad niva far anstand med studiestarten (7 kap. 33 § HF).

Skal for anstand kan enligt UHR:s foreskrifter (UHRFS 2013:3) vara “sociala, medicinska eller andra
sarskilda omstandigheter som t.ex. vard av barn, varnplikts- eller civilpliktstjanstgoring, studentfackliga
uppdrag eller uppskjuten ledighet enligt lagen (1974:981) om arbetstagares rétt till ledighet for utbildning.
Séarskilda skal kan ocksa vara tidsbegransad provanstéllning enligt 12 § lagen (2012:332) om vissa
forsvarsmaktanstallningar eller tjanstgoring i Forsvarsmakten for den som ar anstalld som tidvis
tjanstgorande gruppbefél, soldat eller sjoman enligt denna lag.”

Anstandstiden far uppga till hogst 18 manader om det inte finns synnerliga skal for en langre tid.
Lokala regler

Vid Stockholms universitet tillampas reglerna pa foljande satt: Den sokande maste sjalv anséka om
anstand och styrka de skl som aberopas med intyg, t.ex. lakarintyg, personbevis for barn, beslut om

inskrivning, eller intyg fran arbetsgivare. Anstand beviljas normalt till nasta start for utbildningen men
upp till tre terminer far forekomma.
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Om inget annat framgar av utbildningskatalogen eller annat informationsmaterial, ska ansékan om anstand
skickas till Studentavdelningen, Antagningen, Stockholms universitet, 106 91 Stockholm.

15 Studieuppehall for utbildning pa grundniva och avancerad niva

Om det finns sérskilda skl far en hogskola i enskilda fall besluta att den som ar antagen far fortsatta sina
studier efter studieuppehall (7 kap. 33 § HF). Sarskilda skal for att fa fortsétta studierna kan enligt UHR:s
foreskrifter (UHRFS 2013:3) vara "sociala, medicinska eller andra sérskilda omstandigheter som t.ex.
vard av barn, varnplikts- eller civilpliktstjanstgoring eller studentfackliga uppdrag. Sarskilda skal kan
ocksa vara tidsbegransad provanstéllning enligt 12 § lagen (2012:332) om vissa forsvarsmaktanstallningar
eller tjanstgoring i Forsvarsmakten for den som ar anstalld som tidvis tjanstgérande gruppbefal, soldat
eller sjoman enligt denna lag.”

Lokala regler
Omradesnamnderna beslutar om rétt att fortsatta studier efter studieuppehall.

Den som avser att gora ett uppehall i sina studier pa ett program eller en kurs vid Stockholms universitet
ska anmala detta till ansvarig institution och ange skalen till uppehéllet. Den s6kande kan da beviljas
aterkomst i studierna efter uppehallet.

| beslutet ska studieuppehallets langd anges och att den sokande far fortsatta sina studier vid aterkomsten.
Medges inte den sdkande ratt att terkomma, ska beslutet innehalla information om hur det kan dverklagas
(avsnitt 16).

Den som inte anmalt studieuppehall i forvag, far fortsétta sina studier vid aterkomsten i man av plats.

16 Omprdévning och 6verklagande
Den som far ett beslut som gar att 6verklaga ska samtidigt fa information om hur man ska ga tillvaga for

att Overklaga. Foljande beslut om antagning kan dverklagas enligt hogskoleférordningens 12 kap.
e Beslut om att den sokande inte uppfyller behorighetskraven eller inte beviljats undantag
e Beslut om att den stkande inte beviljats anstand med studiestarten

e Beslut om att en student inte beviljats studieuppehall pa program eller kurs

Overklagandet ska vara skriftligt. Den sokande ska ange vilken dndring han/hon énskar och vilka skél som
dberopas. Skrivelsen ska stillas till Overklagandenamnden for hogskolan men skickas till den adress som
anges i beslutet.

Overklagandet ska ha inkommit senast tre veckor efter det att den sékande fick del av beslutet.
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Universitetet omprovar forst beslutet och korrigerar det om nagot fel begatts. Om inte, skickas arendet
tillsammans med ett yttrande vidare till Overklagandenamnden for beslut, inom en vecka fran det att
Overklagandet inkom till universitetet.



